Camara Municipal de Guaruja
Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N.2 003/2021
PROCESSO N.2 425/2021

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N2 ©03/2021

Processo Administrativo: 425/2021

Interessado: Setor de Servicos Gerais

Objeto: Contratacao de empresa especializada para prestagao de
servi¢os de recepc¢ao para a Camara Municipal de Guaruja

Tipo de Licita¢ao: Menor Pre¢o Global

Entregas dos Envelopes: 02/07/2021 as 09:30 horas.

Sessao Publica: ©2/07/2021 as 09:30 horas.

Fundamento Legal: Lei Federal n? 8.666/93, Lei Federal n?
10.520/02, do Decreto Federal n¢ 3.555/2000, Lei Complementar
123/06, Resolucao Municipal n2 023/2008 e alterac¢des posteriores.

A Camara Municipal do Guaruja, através da Pregoeira, nomeada pelo
Ato da Mesa n? 080/2021, faz publico, para conhecimento dos
interessados, que realizara a licita¢ao em epigrafe e recebera os
envelopes “A” (PROPOSTA) e “B” (HABILITACAO), na Camara Municipal
com sede a Avenida Leomil, n2 291, Municipio de Guaruja, Estado
de S3o Paulo.

A presente licitag¢ao tramitara sob o rito da Lei 8.666/93,
conforme possibilidade prevista no Artigo 191 da lei 14.133/21, o
que foi regulamentado por Ato da Presidéncia desta Casa de Leis,
conforme documento anexo.

1 - DOCUMENTOS INTEGRANTES

1.1 - Integram o presente edital, como parte indissociaveis, os
seguintes anexos:
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Anexo I - Projeto Basico;

Anexo II - Termo de Credenciamento;

Anexo II A - Declarac¢ao de Condi¢ao de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte;

Anexo III - Modelo de Proposta Comercial;

Anexo 1V - Declaracao de Cumprimento dos Requisitos de
Habilitacao;

Anexo V - Modelo de Ordem de Servico;

Anexo VI - Minuta de Termo de Contrato;

Anexo VII - Relacao dos Locais;

Anexo VIII -Modelo de Planilha de Composi¢ao de Custos;

Anexo IX - Modelo de Atestado de Vistoria Técnica;

Anexo X -Modelo de Declara¢ao que apds a emissao do certificado

de Registro Cadastral, nao ocorreu fato superveniente impeditivo
contra sua habilita¢do, para empresas cadastradas;

Anexo XI - Modelo de Declara¢ao, sob as penalidades cabiveis, de
estar ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente
impeditivo de habilitacao;

Anexo XII - Modelo de Declaragao de que nao utiliza mao-de-obra
infantil, nos termos do inciso XXXIII do artigo 72 da constituic¢ao
Federal de 1988 ( Lei Federal n2 9.854/1999).

2 - DO OBJETO E DO PRAZO DE VIGENCIA

2.1 - O presente certame tem como objetivo a contrata¢ao de
Prestacao de Servicos de Terceirizac¢does de mao de obra, no ambito
nas dependéncias das Instala¢bes da Camara Municipal de Guaruja,
em conformidade com as especifica¢bes constantes do Anexo I -
Projeto Basico.

2.2 - 0 contrato vigera pelo prazo de 12 (doze ) meses, a contar
da data de recebimento da “Ordem de Inicio dos Servicos”, emitida
pela Camara Municipal, apdés a assinatura do Contrato, podendo ser
prorrogado, até o limite legal estabelecido no Art.57 da Lei
8.666/93 e suas alteracoes.
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2.2.1 - A empresa devera dar inicio a execu¢ao dos
servi¢os no prazo maximo de ©3 (trés) dias corridos, a contar do
recebimento da “Ordem de Inicio dos Servicos™.

3 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

3.1 - As condicbes de execucao dos servicos deverao ser conforme
descritos no Anexo I - Projeto Basico e Anexo VI - Minuta de
Contrato

4 - CONDICOES DE PARTICIPACAO
Nao poderd participar desta licitacao:

4.1 - Empresas impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar
com o6rgaos da Administra¢ao do Estado de Sao Paulo nos termos do
inciso III do artigo 87 da lei Federal n2 8.666/93 e alteracdes,
do artigo 72 da Lei Federal n? 10.520/02 e da Sumula n?2 51 do
Tribunal de Contas do Estado de SP.

4.2 - Empresas impedidas de 1licitar e contratar nos termos do
artigo 10 da Lei Federal n?2 9.605/98;

4.3 - Empresas das quais participe, a qualquer titulo, servidor
publico Municipal.

4.4 - Empresas declaradas inidOneas para licitar ou contratar com
qualquer o6rgao ou entidade da Administrag¢ao Publica direta ou
indireta, Federal, Estadual ou Municipal.

4.5 - Empresas em consorcio.

4.6 - Empresas com faléncia decretada concordataria ou em
recuperac¢ao judicial ou extrajudicial.
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4.7 - Empresas estrangeiras que nao funcionem no pais.

4.8 - Cooperativas, nos termos de Decreto Estadual n2 55.938, de
21 de junho de 2010 atualizado pelo decreto n2 57.159, de 21 de
julho de 2011.

5 - CREDENCIAMENTO

5.1 - No dia, hora e local estipulados no preambulo deste edital,
as licitantes deverao estar representadas por agentes
credenciados, com poderes para formular lances, negociar preg¢os e
praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e
desistir de recursos em todas as fases licitatérias.

5.2 - O credenciamento far-se-a através da identificag¢ao do
representante, por cédula de identidade ou documento equivalente,
e da apresentacao de Termo de Credenciamento, de acordo com o
Anexo II - Termo de Credenciamento, ou de procuragao em
instrumento publico ou particular, em original ou codpia
autenticada, que confira ao procurador os poderes minimos
constantes do referido anexo.

5.2.1 - Sendo o representante so6cio ou dirigente da
empresa licitante, estarda dispensado de apresentar o Termo de
Credenciamento, devendo, porém, entregar coOpia autenticada do
respectivo ato constitutivo da empresa ou do documento no qual
estejam expressos 0s seus poderes.

5.3 - O Documento de credenciamento devera ser entregue em
separado dos envelopes “PROPOSTA” e “HABILITACAO “.

5.4 - A irregularidade do Termo de Credenciamento, ou a sua nao
apresenta¢ao, nao impossibilita a participacao da licitante, mas
impede o0 interessado de se manifestar e de responder pela
licitante durante a sessao publica.
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5.5 - Cada credenciado podera representar apenas uma empresa.

5.6 — 0Os documentos do credenciamento serado retidos pela Equipe
de Pregao e juntados ao processo administrativo.

5.7 - Para participar na condi¢ao de Micro Empresa ou Empresa de
pequeno Porte, a licitante devera apresentar a equipe de pregao,
juntamente com o credenciamento, a declara¢ao constante do Anexo
IT A - Declaracgao de condi¢ao de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, o balanco Patrimonial nos termos do subitem 5.8 e um dos
seguintes documentos:

5.7.1 - Certidao expedida pela junta Comercial, caso
exer¢am atividade comercial.
5.7.2 - Documento expedido pelo Registro Civil das

Pessoas Juridicas caso atuem em outra area que nao a comercial.

5.7.3 - Comprova¢ao de 1inscricao no Regime Especial
Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuig¢bes - Simples
Nacional.

5.8 - Balanco Patrimonial e demonstracao de resultado do ultimo
exercicio social assinados por bacharel ou técnico em Ciéncias
Contabeis, legalmente habilitados, constando nome completo e
registro profissional, vedada a sua substitui¢ao por balancetes
ou Balancos Provisodrios.

5.8.1 - As Microempresas (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), ainda que sejam enquadradas no SIMPLES, deverao apresentar
Balanco Patrimonial assinado por bacharel ou técnico em ciéncias
Contdbeis, 1legalmente habilitado, constando nome completo e
registro profissional, referente ao ultimo exercicio social
exigivel.

5.8.2 - As sociedades constituidas a menos de 12 (doze)
meses, no exercicio social em curso, deverao apresentar o Balan¢o
de Abertura.
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5.9 - Caso a licitante que declarar a sua condi¢ao de Micro Empresa
ou Empresa de Pequeno Porte nao a comprovar, podera ainda
participar do certame sem os beneficios concedidos pela LC 123/06
e alterada pela LC 147/2014

6 - FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1 - Os Envelopes “A” - PROPOSTA e “B” HABILITACAO deverdo ser
apresentados separadamente, em envelopes lacrados, contendo
preferencialmente os seguintes dizeres na parte externa:

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
PREGAO N2 003/2021

ENVELOPE A : PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CNPJ / MF XX XXX XXX /XXXX-=-XX

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA
PREGAO N2 003/2021

ENVELOPE B : DOCUMENTACAO
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE
CNPJ / MF XX XXX XXX /XXXX-XX

6.2 - A auséncia dos dizeres na parte externa nao constituira
motivo para desclassifica¢ao da licitante que podera inseri-los
nas informac¢oes faltantes.
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6.3 - Caso eventualmente ocorra a abertura do envelope B -
Habilita¢ao antes do envelope A - Proposta , por falta de
informa¢ao na parte externa dos envelopes, sera aquele novamente
lacrado sem analise de seu conteudo e rubricado o lacre por todos
0s representantes.

7 - CONTEUDO DOS ENVELOPES

7.1 - ENVELOPE “A” - PROPOSTA devera conter a Proposta do
licitante, de acordo com o disposto no item 8.

7.2 - ENVELOPE “B” - HABILITACAO deverda conter a documentacido de
que trata o item 9.

8 - ENVELOPE A - PROPOSTA

8.1 - A proposta devera ser datilografada/ digitada, datada,
rubricada e assinada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, no Modelo de proposta Comercial - Anexo III, contendo
0 seguinte:

8.1.1 - O valor mensal e global do servigo constante do
Projeto Basico expresso em numeros com no maximo duas casas
decimais.

8.1.1.1 - Na hipdotese de apresenta¢ao de pregos com
mais de duas casas decimais, a Equipe de Apoio ao Pregao Presencial
desprezara todos os valores a partir da 32 casa decimal,
inclusive, refazendo o cdlculo para efeito de julgamento.

8.1.2 - Declara¢ao da licitante que, se vencedora,
apresentara no ato da assinatura do Contrato:

8.1.2.1 - Planilha de Composicao de Custos para a
presta¢ao dos servicos.
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8.1.3 - Atestados de Vistoria Técnica dos 1locais de
presta¢ao dos servigos, nos termos do item 13 - Vistorias do
Projeto Basico, conforme modelo constante do Anexo X.

8.1.3.1 - As empresas que desejarem participar desta
licita¢ao deverao providenciar a visita técnica, que devera ser
agendada através do telefone (13) 4009-2121, até 01 (um) dia
anterior ao do recebimento dos envelopes.

8.2 - No caso de divergéncia entre e o pre¢o unitario e o total,
prevalecera o primeiro, devendo a Equipe de Pregao refazer o
cdlculo para fins de julgamento.

8.3 - 0Os pre¢os deverao ser apresentados com a inclusao de todos
0os custos operacionais da atividade e os tributos que
eventualmente possam incidir sobre eles, inclusive materiais e
equipamentos, bem como as demais empresas diretas e indiretas,
sem que caiba direito ao proponente de reivindicar custos
adicionais diretor ou indiretos.

8.3.1 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou
indiretas, omitidos na proposta ou incorretamente cotados, serao
considerados como inclusos, nao sendo aceitos pleitos de
acréscimos a qualquer titulo, ficando a Camara Municipal de
Guaruja, quando do fornecimento dos produtos, 1livre de ©6nus
adicionais
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8.4 - A Apresentag¢ao da proposta implica na aceita¢ao pelo
licitante:

8.4.1 - do prazo de validade da proposta, de 60 (sessenta)
dias contados da data da entrega da proposta, e validade do lance,
de 60(sessenta) dias contados da data da aberturada sessao publica
do pregao. Decorridos esses prazos, sem convoca¢ao para assinatura
do contrato, ficam as 1licitantes 1liberadas dos compromissos
assumidos.

8.4.2 - das Especifica¢bes Técnicas discriminadas no
projeto Basico;

8.4.3 - 0 pagamento sera realizado até o dia 10 (dez) de
cada més, para isso a empresa vencedora, devera encaminhar a nota
fiscal fatura com 10 dias de antecedéncia, para o aceite na nota
fiscal, juntamente com os comprovantes de recolhimento do INSS e
FGTS dos funcionarios da contratada e da Folha de pagamento dos
funcionarios, a partir do segundo més do contrato.

8.4.4 - das demais condig¢des previstas no edital e anexos.

8.5 - Em circunstancias excepcionais, antes do término do periodo
original de validade das propostas, a Pregoeira podera solicitar
que as licitantes estendam o periodo de validade das propostas
para um periodo especifico adicional. Essa solicita¢ao, bem como
as respostas das proponentes serao feitas por escrito. A
proponente poderad recusar a solicita¢ao resultando na desisténcia
da participa¢ao do processo licitatdério, sem que a ela sejam
imputadas penalidades por tal ato.
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8.5 - A proposta escrita de pre¢o devera conter oferta firme e
precisa, sem alternativa de pre¢os ou qualquer outra condi¢ao que
induza o julgamento a ter mais de um resultado.

8.6 - 0 critério de julgamento das propostas sera o de MENOR VALOR
GLOBAL, satisfeitos todos os termos estabelecidos neste ato
convocatério.

8.7 - Serao DESCLASSIFICADAS as propostas:

8.7.1 - que nao atenderem as exigéncias do edital e seus
anexos ou da legislacao aplicavel.

8.7.2 - Omissas ou vagas bem como as que apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.7.3 - que impuserem condi¢bes ou contiverem ressalvas
em relacao as condicdes estabelecidas neste edital.

8.7.4 - que basearem seus pre¢os nos dos outros
concorrentes ou oferecerem redu¢cdes sobre as propostas mais
vantajosas.

8.8 - Serao desclassificados os lances finais e, na inexisténcia
de lances, as propostas escritas.

8.8.1 - que apresentarem pre¢os excessivos, ou seja,
superiores aos valores maximos aceitdveis, para o objeto quando
comparados aos precos de mercado pesquisados pela Camara Municipal
de Guaruja.

10
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9 - ENVELOPE “B” - HABILITACAO

9.1 - Para se habilitarem a este certame, as licitantes deverao
apresentar os documentos elencados nos itens 9.4 a 9.8 deste
edital e cumprir os requisitos nele especificados.

9.2 - Constituem motivos para INABILITACAO da licitante:

9.2.1 - a nao apresenta¢ao da documentag¢ao exigida para
habilitacao.

9.2.2 - a apresentac¢ao de documentos com prazo de validade
vencido.

9.2.3 - a substitui¢ao dos documentos exigidos para
habilita¢ao por protocolos de requerimento de certidao.

9.2.4 - a mesclagem de documentos de regularidade fiscal
de estabelecimentos diversos, exceto prova de regularidade para
com o FGTS e INSS, quando houver recolhimento centralizado desses
tributos.

9.2.5 - 0 nao cumprimento dos requisitos de habilitacgao.

9.3 - os documentos apresentados para fins de habilita¢ao poderao
ser originais, coépia autenticada por Cartério ou por publicagao
de o6rgaos da imprensa oficial ou comprovantes extraidos via
internet, sujeitos estes a verificacao da validade.

9.3.1 - O0Os documentos deverao preferencialmente ser

apresentados ordenadamente, numerados sequencialmente por item de
habilitacdo, de modo a facilitar a analise.

11
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9.3.2 - Para efeito de validade dos documentos de
regularidade fiscal e certidao negativa de faléncia e concordata,
ou recuperac¢ao judicial/extrajudicial, se outro prazo nao constar
da lei ou do proéprio documento, sera considerado o lapso de 06
(seis) meses entre a data de sua expedi¢ao e a data para entrega
dos envelopes.

9.4 - Habilitacao Juridica

A documenta¢ao relativa a habilita¢ao juridica da empresa, cujo
objeto social devera ser compativel com o objeto licitado,
consistira em:

9.4.1 - Para empresa Individual: Registro Comercial.

9.4.2 - Para a sociedade Comercial (Sociedades
Empresarias e geral): Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor e altera¢des subsequentes, devidamente
registrados.

9.4.3 - Para Sociedade por A¢Oes (Sociedade empresaria
do tipo S/A): ato constitutivo e altera¢bes subsequentes,
acompanhados de documentos de elei¢ao de seus administradores, em
exercicio.

9.4.4 - Para Sociedade Civil (Sociedade Simples):
Inscri¢ao do ato constitutivo e alteragdes subsequentes,
devidamente registrados no registro Civil das Pessoas Juridicas,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

9.4.5 - Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em
funcionamento no Pais: Decreto de autoriza¢ao e ato de registro e
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

12
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9.5 - Regularidade Fiscal

9.5.1 - A 1licitante devera apresentar os documentos
correspondentes ao estabelecimento (matriz ou filial) através do
qual pretende firmar o contrato.

9.5.1.1 - E vedada a mesclagem de documentos de
estabelecimentos diversos, exceto prova de regularidade para com
o Fundo de Garantia de Tempo de Servig¢o (FGTS) e Instituto Nacional
de Seguridade Social (INSS), quando houver recolhimento
centralizado desses tributos.

9.5.1.2 - No caso de Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), havendo alguma restric¢do na regularidade
fiscal, serd assegurado para sua regularizag¢ao o prazo de 02(dois)
dias JUteis, prorrogdveis por igual periodo a critério da
Administracao, contados a partir do 12(primeiro) dia util apds a
publicacao da homologagao, sob pena de decadéncia do direito,
sujeitando-se em caso de descumprimento, a penalidade estabelecida
no subitem 14.2.

9.5.2 - A prova de regularidade devera ser feita por
Certidao Negativa ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa.

9.5.2.1 - Considera-se Positiva com efeitos de
negativa a certidao de que conste a existéncia de créditos nao
vencido; em curso de cobranca executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por
moratoria ou depdsito de seu montante integral, ou reclamac¢des e
recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario
administrativo ou concessao de medida liminar em mandado de
seguranca.

A documentacao relativa a Regularidade fiscal consistira em:
9.5.3 - Prova de inscric¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda ou Comprovante de
inscricao e de Situacao Cadastral.

13




Camara Municipal de Guaruja
Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N.2 003/2021
PROCESSO N.2 425/2021

9.5.4 - Prova de inscricao no Cadastros de Contribuintes
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto a
ser contratado, a saber:

9.5.4.1 - Se o ramo de atividade da empresa for
comércio, devera apresentar prova de inscrig¢ao estadual.

9.5.4.2 - Se o0 ramo da atividade da empresa for
prestag¢ao de servig¢o, devera apresentar prova de inscrigao
estadual.

9.5.4.3 - Se o ramo da atividade da empresa envolver
comércio e prestagao de servigos devera apresentar prova de
inscri¢ao estadual e municipal.

9.5.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal, conforme segue:

9.5.5.1 - A regularidade para com a Fazenda Federal
devera ser comprovada através da apresentacao da Certidao Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida da Uniao
expedida pela Secretaria da Receita Federal ou através do sistema
eletrénico, ficando sua aceitacao condicionada a verificacao de
veracidade via Internet.

9.5.5.2 - A regularidade para com a Fazenda Estadual
devera ser comprovada pela apresentacao de Certidao expedida pela
Secretaria da Fazenda do Estado.

9.5.5.3 - A regularidade para com a Fazenda Municipal
devera ser comprovada pela apresentacao de Certidao de
Regularidade Fiscal (correspondente a Tributos Mobiliarios)
expedida pelo Municipio em que o estabelecimento estiver situado.

9.5.6 - Prova de regularidade relativa ao fundo de
Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS através do Certificado de
Regularidade do FGTS- CRF, emitido pela caixa Econbémica Federal,
ou através do sistema eletrbénico, ficando sua aceitacao
condicionada a verificacao de veracidade via Internet.

14
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9.5.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade
Social - INSS, demonstrando situa¢ao regular no cumprimento dos
encargos socias instituidos por lei - Certidao Negativa de Débito
- CND, emitida pelos o6rgaos competentes, ou através de sistema
eletréonico, ficando sua aceita¢ao condicionada a verificacao de
veracidade via Internet.

9.6 - Qualificacao Técnica
A documenta¢ao relativa a qualificacao técnica consistira em:

9.6.1 - No minimo @01 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome
da licitante, que comprove ja ter a mesma realizado prestac¢ao de
servi¢o de recep¢ao, com pelo menos 50 % dos funcionarios.

9.6.1.1 - Admitir-se-a somatoria do quantitativo dos
atestados, desde que comprovada que a prestag¢ao dos servigcos de
recep¢ao tenha sido executada concomitantemente.

9.7 - Qualificacao Econdmico - Financeira

De forma a demonstrar a prova de Qualificacao Econdmico-
financeira, as licitantes deverao:

9.7.1 - Apresentar Certidao negativa de faléncia,
concordata, de recupera¢ao judicial e extrajudicial expedida pelo
cartéorio distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nao
superior a 06 (seis) meses da data limite para recebimento das
propostas, se outro prazo nao constar o documento.

15
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9.7.2 - Apresentar balan¢o Patrimonial e demonstrac¢oes
contabeis do ultimo exercicio social assinados por bacharel ou
técnico em Ciéncias Contabeis, legalmente habilitados, constando
nome completo e registro profissional, que comprovem a boa
situag¢ao financeira da pessoa juridica vedada a sua substituicao
por balancetes ou Balang¢os Provisoérios.

9.7.2.1 - No caso especifico de Sociedade por A¢oes
(Sociedade Empresaria do Tipo S.A), o Balanco e demonstrag¢des
contabeis deverao ser apresentados por publicagao no Diario
Oficial do Estado ou cdépia dos referidos documentos devidamente
registrados na Junta Comercial.

9.7.2.2 - As Microempresas (ME) ou Empresas de
Pequeno Porte (EPP), ainda que sejam enquadradas no SIMPLES,
deverao apresentar Balan¢o Patrimonial assinado por bacharel ou
técnico em ciéncias Contdbeis, legalmente habilitado, constando
nome completo e registro profissional, referente ao ultimo
exercicio social exigivel.

9.7.2.3 - As sociedades constituidas a menos de 12
(doze) meses, no exercicio social em curso, deverdo apresentar o
Balanco de Abertura.

9.7.3 - Comprovar que possuem Indice de Liquidez Corrente
(ILC) e Indice de Liquidez Geral (ILG) iguais ou maiores que
01 (um).

9.7.3.1 - Caso a empresa tenha ILG menor do que
©1(um), estarda habilitada neste item se comprovar que possui
indice de solvéncia geral (ISG) igual ou maior que 1,5 (um e
meio).

9.7.3.2 - As seguintes defini¢bGes de 1indices
financeiros se aplicam neste subitem:
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INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE (ILC) - indica quanto a empresa possui
em recursos disponiveis, bens e direitos realizaveis a curto
prazo, para fazer face ao total de suas dividas de curto prazo.

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

INDICE DE LIQUIDEZ GERAL (ILG) - indica quanto a empresa possui
em disponibilidades, bens e direitos realizaveis no curso do
exercicio seguintes para liquidar suas obriga¢des, com vencimento
neste mesmo periodo.

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo
Passivo Circulante + exigivel a longo prazo

INDICE DE SOLVENCIA GERAL (ISG) - indica o quanto que a empresa
dispde em Ativos (totais), para pagamento do total de suas
dividas. Envolve além dos recursos 1liquidos, também os
permanentes.

ISG = ATIVO TOTAL
Passivo Circ. + Exigivel a Longo Prazo

9.7.4 - Prova de Capital Social de, no minimo R$
, extraida do Balan¢o Patrimonial do
ultimo exercicio social, podendo o mesmo ser atualizado até a data
da entrega das propostas, comprovado através da apresenta¢ao do
Ato Constitutivo em vigor ou Certidao simplificada.

9.8 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do artigo 72 da
Constituicao Federal.

Para o cumprimento deste item, os proponentes deverao apresentar
Declaracao assinada por representante legal de que nao outorga
trabalho noturnos, perigoso ou insalubre a menores de 18
(dezoito), e qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis ) anos,
salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos.
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9.8.1 - Certidao negativa de débitos trabalhistas.
10- A SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO

10.1 - No dia, hora e local, designados no edital, sera realizada
sessao publica para recebimento das propostas e da documentagao
de habilitacao, devendo o interessado proceder ao respectivo
credenciamento nos termos do item 5 do edital.

10.2 - Aberta a sessao, a Pregoeira e os representantes estipulam
o tempo para eventuais consultas e, em seguida os representantes
apresentam a equipe de pregao uma declara¢ao dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitag¢ao, conforme modelo
do Anexo IV, e fazem entrega, em envelopes separados, da proposta
de prec¢os e dos documentos de habilitacao.

10.2.1 - A declarag¢ao de cumprimento aos requisitos de
habilita¢ao, cujo modelo constitui o Anexo IV, devera ser
apresentada por ocasiao da abertura da sessao, podendo neste ato,
ser preenchida e assinada individualmente pelos representantes
credenciados.

10.3 - O presente pregao sera processado e julgado de acordo com
o procedimento estabelecido pela Lei Federal n210.520/2002, pela
Lei Complementar n2 123/2006, pelo Decreto federal 3.555/2000 e
subsidiariamente pela Lei Federal 8.666/2003, suas alteracodes
posteriores e demais normas vigentes e aplicaveis ao objeto da
presente licita¢dao, consoante as condi¢des determinadas neste
instrumento convocatdrio e seus anexos.
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10.3.1 - A equipe do pregao procedera a abertura dos
envelopes contendo as propostas de pre¢os, ordenando-as em ordem
crescente de valor.

10.4 - As propostas apresentadas sao analisadas, desclassificando-
se as que nao atenderem as especifica¢bes, prazos e condig¢des
fixados no edital.

10.5 - Em seguida todas as propostas sao cadastradas sendo
classificadas as de pre¢o superior em até 10% (dez por cento) da
proposta de menor valor, em ordem decrescente.

10.5.1 - Nao havendo, no minimo, trés propostas validas,
e remanescendo propostas nao classificadas nos termos do subitem
10.5, essas serao chamadas para fase de lances, em ordem
crescente, até que nao haja mais propostas ou que se atinja a
quantidade minima de trés participantes.

10.5.2 - Em caso de empate de propostas classificadas,
todos os representantes serdo convidados a participar dos lances
verbais.

10.6 - O tempo para formulagao dos 1lances verbais para
determina¢ao do valor entre 1lances e para saneamento da
documenta¢ao de habilitac¢ao, caso se aplique, é acordado entre os
representantes e a Pregoeira, por ocasiao do inicio da fase de
lances.

10.7 - A seguir é iniciada a etapa de apresentac¢ao de lances
verbais, formulados de forma sucessiva, com valor inferior a
proposta de menor pre¢o, para o primeiro lance, e inferior ao
lance anterior, para os demais.

10.8 - A Pregoeira convida os representantes das licitantes
selecionadas, individualmente, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir da proposta de maior prec¢o, e os demais,
em ordem decrescente.
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10.8.1 - A auséncia de representante credenciado ou a
desisténcia em apresentar 1lance verbal, quando convocado,
implicara na exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a
manuten¢ao do pre¢o da proposta ou do ultimo lance apresentado.

10.8.2 - Havendo empate na proposta escrita e nao sendo
ofertados lances, a classifica¢ao sera efetuada por sorteio.

10.8.3 - Quando comparecer uma licitante ou houver apenas
uma proposta valida, cabera a Pregoeira a verificar a
aceitabilidade do preg¢o ofertado.

10.9 - O encerramento da fase competitiva dar-se-a quando,
indagados, o0s representantes manifestarem desinteresse em
apresentar novos lances.

10.10 - Declarada encerrada a etapa de 1lances e estando
classificados na ordem decrescente de valor, a Pregoeira examina
a aceitabilidade do pre¢o obtido.

10.10.1 - Havendo propostas ou lances de uma ou mais
microempresas (ME) ou empresas de Pequeno Porte (EPP) com valor
até 5% (cinco por cento) superior ao da licitante de melhor oferta,
nao sendo esta ME ou EPP, a proposta de menor pre¢o dentre as ME
e EPP serd considerada empatada com aquela, podendo o seu
proponente apresentar proposta de preco inferior, e, nao havendo
o desempate, serao chamas as demais ME ou EPP empatadas, na ordem
de suas classificag¢bes, para o exercicio do mesmo direito.

10.10.2 - 0 valor do lance de desempate deverada ser igual
ou maior ao valor acordado com o lance minimo.
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10.10.3 - Decorridos ©5(cinco) minutos da convocacgao
inicial para que as MEs ou EPPs exer¢am o direito de desempate,
sem o exercicio de tal direito pelas interessadas, ocorrera a sua
preclusao e a contrata¢ao da proposta originalmente mais bem
classificada.

10.11 - Considerada aceitavel a proposta de menor pre¢o, é aberto
o envelope de Habilita¢ao da licitante que apresentou a melhor
proposta, para verificagcao do atendimento das condi¢des
estabelecidas no item 9, sendo-lhe facultado o saneamento da
documenta¢ao na proépria sessao.

10.11.1 - Casos sejam licitados mais de um item ou lote,
a habilitac¢do da licitante vencedora sera feita ao final da etapa
de lance de cada item ou lote.

10.11.2 - Havendo exigéncia de <capital social
integralizado como requisito de habilita¢ao, em licitag¢ao com mais
de um item ou lote, se a licitante for a vendedora de um
determinado item ou lote, o valor exigido do capital social para
esse item ou lote sera considerado 1indisponivel para os
subsequentes.

10.12 - Constatado o atendimento das exigéncias de Habilitacgao, a
licitante é declarada vencedora.

10.13 - Nas situag¢des previstas nos subitens 10.8, 10.10 e 10.14,
a Pregoeira poderd negociar diretamente com a proponente para que
seja obtido melhor preco.

10.14 - Se a licitante desatender as exigéncias habilitatédrias, a
Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a
habilitacao da proponente na ordem de classificacao, e assim
sucessivamente, até a apura¢ao de uma proposta que atenda ao
edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.
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10.15 - Recursos

10.15.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera
manifestar motivadamente a sua inten¢ao de interpor recurso,
observando-se o rito previsto no inciso XVIII do artigo 42 da lei
ne 10.520/2002 e artigo 15, incisos XVIII e seguintes da Resolug¢ao
Municipal n2 ©23/2008, para apresentagao das correspondestes
razoes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contra - razdes em igual numero de dias, quem comegarao
a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

10.15.2 - A manifesta¢ao da inteng¢ao de interpor recurso
sera feita no final da sessao, com registro em ata da sintese das
suas razdes, quando entao, a licita¢ao seguira um dos
procedimentos constantes do item 11.

10.15.3 - O recurso contra decisao da Pregoeira e sua
Equipe de Apoio terad efeito suspensivo.

10.15.4 - O acolhimento do recurso importara a
invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.15.5 - A falta de manifestacao motivada da licitante
na sessao importara a decadéncia do direito de recurso.

10.16 - Encerramento da Sessao

10.16.1 - Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou
encerrada a sessao antes de cumpridas todas as fases
preestabelecias, o envelope que ira guardar os envelopes de
Habilita¢ao, devidamente rubricados pela pregoeira e pelas
licitantes, ficam sob a guarda da Pregoeira, sendo exibidos as
licitantes na reabertura da sessao previamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.
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10.16.2 - Todos os documentos sao colocados a disposicao
dos presentes para livre exame e rubrica.

10.16.3 - Todos os atos ocorridos durante a sessao publica
sao registrados em ata, que é assinada pelos representantes das
licitantes presentes, pela Pregoeira e Equipe de Apoio.

11 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 - Caso nao haja recurso, a Pregoeira na propria sessao
publica, adjudicara o objeto do certame ao autor do menor valor
total, encaminhando o processo para homologacao pelo Sr.
Presidente.

11.2 - Caso haja recurso, os interessados deverao apresentar
memoriais, dirigidos a Pregoeira pessoalmente na Camara Municipal
de Guaruja, no prazo de trés dias uteis contados do dia subsequente
a realizag¢ao do pregao, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para apresentar contra razdes em igual numero de dias,
que comec¢arao a correr no dia util subsequente ao término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2.1 - Nessa hipdotese, O Sr. Presidente decidira sobre
0S recursos, adjudicando o objeto do Pregao Presencial a licitante
considerada vencedora e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais, homologara o procedimento licitatodrio.
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11.3 - A homologacao desta licita¢ao nao obriga a Camara Municipal
do Guaruja a contratacao do objeto licitado.

11.4 - O resultado final do Pregao sera divulgado no Diario Oficial
do Municipio, facultada sua divulgacao na Internet no site
WWw.camaraguaruja.sp.gov.br

12 - DA CONTRATACAO

12.1 - Para o cumprimento estipulado nesta licitacdo, a CAMARA
MINICIPAL DE GUARUJA se valerad de nota de empenho e instrumento
de contrato.

12.1.1 - Homologada a 1licita¢do, a adjudicataria sera
convocada pela Diretoria de finang¢as, para prazo previsto na
Notifica¢ao, assinar o termo de Contrato, cuja minuta integra este
Edital, sob pena de decair do direito ao contrato, podendo, ainda
sujeitar-se a penalidade estabelecida no subitem 14.2

12.1.2 - O prazo para assinatura do termo de Contrato
poderd ser prorrogado uma vez, desde que o solicitado por escrito,
antes do término do prazo previsto neste item, sob alegacao de
motivo justo que poderd ou nao ser aceito pela Administracao.

12.1.3 - A Camara Municipal de Guaruja podera exercer
pelo periodo de até 06 (seis) meses a convoca¢ao da adjudicataria
para assinatura do contrato. Decorrido esse periodo sem que ocorra
a convocag¢ao prevista no item 12.1.1 do edital, a adjudicataria
decaira do direito ao contrato, podendo, ainda sujeitar-se a
penalidade estabelecida no subitem 14.2.
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12.2 - No ato da assinatura, deverao ser apresentados os seguintes
documentos:

12.2.1 - Procuracao ou Contrato Social
12.2.2 - Cédula de identificacao

12.2.3 - Planilha de Composi¢ao de Custos

12.3 - Quando a adjudicataria convocada, dentro do prazo de
validade de sua proposta, nao mantiver habilita¢ao regular ou se
recusar a assinar o contrato, sera convocado outra licitante,
observada a ordem de classifica¢ao, para celebrar o contrato, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicag¢ao das sangles
cabiveis, observado o disposto no item 14 do presente edital.

12-4 - Ap6s a celebracao do contrato, os envelopes contendo os
documentos de habilitacao das demais proponentes ficarao a
disposic¢ao para retirada por 15 (quinze) dias.

13 - CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 - A Camara Municipal de Guaruja, procedera ao pagamento na

forma e condic¢Oes estabelecidas no Anexo VI - Minuta de Termo de
Contrato
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14 - PENALIDADES

14.1 - A licitante que apresentar documentacao inverossimil ou
praticar atos licitos ou falta grave sera inabilitada, sujeitando-
se ainda a aplicag¢ao das seguintes penalidades:

14.1.1 - A Suspensao temporaria do direito de licitar com
0 Municipio, bem como impedimento de com ele contratar, ou
declaracao de inidoneidade, na hipdtese de pratica de atos
ilicitos ou falta grave, ambos por prazo de até 05 (cinco) anos,
independentemente da aplica¢ao de outras penalidades previstas
neste item.

14.1.2 - Nos casos de declaracao de inidoneidade, a
licitante podera, apdés decorrido o prazo de 05 (cinco) anos de
sua declarag¢ao, requerer a reabilitacao perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida se a
licitante ressarcir a Camara Municipal de Guaruja pelos prejuizos
resultantes.

14.2 - A desisténcia da proposta, lance ou oferta, dentro do prazo
de sua validade, a nao apresentagao dos Memoriais no prazo
estabelecido ou a nao regularizagao da documentacao de
regularidade fiscal no prazo previsto, ou a recusa em assinar o
termo de contrato ou nao aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos, ensejarao
a cobran¢ca pela Camara Municipal de Guaruja, por via
administrativa ou judicial, de multa até 30 (trinta por cento) do
valor total da proposta, lance ou oferta, sem prejuizo da
aplica¢ao da penalidade prevista no subitem 14.1.1.

14.3 - As san¢Oes estabelecidas neste item poderao ser aplicadas
juntamente com as penalidades estabelecidas no Anexo V - Minuta
de Termo de Contrato, garantida, a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias para declarac¢ao
de inidoneidade e prazo de 05 (cinco) dias (teis para as demais
penalidades.
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15 - RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

15.1 - No recebimento e aceita¢ao do objeto da licita¢ao serao
observadas, no que couber, as disposi¢des contidas nos artigos 73
a 76 da lei Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes.

15.2 - Para o recebimento, objeto desta contratagao, serao
observadas as condi¢bes previstas no Anexo I - Projeto Basico.

15.3 - 0 Contratante rejeitara, no todo ou em parte, os servigos
executados em desacordo com as condicdes contratuais e os seus
ahexos.

16 DA SUBCONTRATACAO
16.1 - E vedada a subcontratacdo dos servicos deste objeto.

17 REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS

17.1 - A Camara Municipal do Guaruja procedera ao reajuste e
revisao na forma e condi¢cdes estabelecidas no Anexo VI - Minuta
de Termo de Contrato.

18 - DISPOSIGCOES GERAIS

18.1 -Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento
das propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos,
providencias ou impugnar o ato convocatério do pregao pelo tel.
(13) 4009-2121.

18.1.1 - A peticao sera dirigida a autoridade subscritora
do edital, que decidira no prazo de dois dias uteis.

18.1.2 - Acolhida petig¢ao contra o ato convocatério, sera
designada nova data para a realiza¢ao do certame, exceto quando,
inquestionavelmente, a altera¢ao no edital nao afetar a formulacao
da proposta.
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18.2 - Esclarecimentos de ordem técnica poderao ser obtidos na
Diretoria da Camara, através do tel. (13) 4009-2121

18.2.1 - Informag¢des gerais, exceto as de ordem técnica,
poderdao ser obtidas com a Equipe do Pregao Presencial, através do
telefone (13) 4009-2121

18.3 - A apresentacao dos Envelopes implica a aceitacao tacita e
irrestrita pelo licitante de todas as condi¢bes estabelecidas no
presente edital e seus anexos.

18.4 - Nao serao aceitos envelopes de proposta e habilitag¢ao
enviados por via postal ou entregues apds o horario estabelecido.

18.5 - E facultada a Pregoeira ou Autoridade Superior, em qualquer
fase da licitacao, a promo¢ao de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrug¢ao do processo.

18.5.1 - A Pregoeira podera, sob o amparo do que
estabelece o artigo 43, paragrafo 32 da Lei 8.666/93, exigir que
a licitante apresente nota fiscal ou fatura comprobatéria da
realiza¢ao do fornecimento ou da prestacao do servigco indicado em
atestados de qualifica¢ao técnica por ela apresentados. A falta
de comprovacgao sujeita a responsavel as penalidades estabelecidas
neste instrumento convocatério e em seus anexos.

18.6 - Fica assegurado a Camara Municipal do Guaruja, por
intermédio da autoridade competente, o direito de, por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente, revogar a
qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licita¢ao ou
anula-la por ilegalidade de oficio ou por provoca¢ao de terceiros,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legisla¢ao vigente.
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18.7 - As licitantes assumem todos os custos de preparag¢ao e
apresenta¢ao de suas propostas e esta Camara Municipal nao sera,
em nenhum caso, responsdavel por estes custos, independentemente
do resultado do processo licitatoério.

18.8 - As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e
legitimidade das informacbes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitacgao.

18.8.1 - Nos Termos da Instru¢ao Normativa que regulamenta a Lei
Complementar n2 123, a Contratada nao pode se beneficiar da
condi¢ao de optante pelo Simples Nacional, salvo as exceg¢oes
previstas no § 52 da alinea “c”, do Artigo 18 da Lei Complementar
acima mencionada.

18.9 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impe¢a a realiza¢ao do certame na data marcada,
a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos,
desde que nao haja comunica¢ao da pregoeira em contrario.

18.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus
anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento e considerar-se-ao, os dias consecutivos, exceto quando
for explicitamente disposto em contrario. S6 se iniciam e vencem
0s prazos em dias de expediente na Camara.

18.11 - Aplica-se nos casos omissos, o disposto na Lei Federal
10.520/02, e Lei Complementar 123/06 e subsidiariamente na Lei
Federal n2 8.666/93 e suas alteracoes.

18.12 - Fica designado o foro da Comarca de Guaruja para dirimir

quaisquer questdes judicias oriundas deste edital.

Guaruja, ___ de junho de 2021.
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ANEXO I

PROJETO BASICO

1- OBJETO

1.1 O objetivo deste documento ¢é estabelecer condi¢bes para
contratacdao de empresa especializada na presta¢ao de servigos de
recep¢ao, que por sua natureza sao considerados servigos
continuados, a serem executados nas dependéncias da Camara
Municipal de Guaruja, conforme especifica¢des e condigdes
constantes deste documento.

1.2 A contratacao de empresa para prestag¢ao dos servigos de
recep¢ao, tem o intuito de dar apoio as atividades comuns da
Camara Municipal de Guaruja.

1.3 0Os servicos referenciados neste documento, dados as suas
caracteristicas, enquadram-se no conceito de bens e servigos
comuns, conforme definido no paragrafo unico do art. 12, da Lei
ne 10.520 de 17/07/2002, que institui o pregao.

1.4 Como beneficios resultantes desta contratacao espera-se melhor
atender as demandas do publico interno e externo da Camara
Municipal de Guaruja, contribuindo assim com o desenvolvimento de
suas atribui¢bdes legais e regimentais voltadas as atividades
finalisticas e ao alcance dos seus objetivos.

2- DA JUSTIFICATIVA

A contratacao de empresa especializada faz-se necessaria
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considerando que o rol de atividades desenvolvidas , inclui o
atendimento ao publico em varios setores como recebimento e
entrega de documentos, cadastramento publico, na Camara Municipal
de Guaruja.

A contrata¢ao da prestag¢ao de servigos corrobora ao atendimento
eficiente aos clientes/usudrios internos e externos da Camara
Municipal de Guaruja. Assim sendo, a contratagao de empresa
especializada evidencia-se em vantajosidade para a Administracao,
como também uma melhor e mais eficaz qualidade dos servigos,
redundando ainda em economia e rapidez na sua execug¢ao.

A Camara Municipal de Guaruja também ¢é responsavel pela

organizacao de alguns eventos especificos que - seja pelo
quantitativo de pessoas convidadas e participantes, seja pelas
caracteristicas do publico envolvido - demandam um atendimento

especifico ou ainda um volume de profissionais de recep¢ao. Para
suprir demandas desta natureza, considera-se que a contratac¢ao de
empresa especializada em recep¢ao e atendimento diario seja a
melhor op¢ao.

3 - DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

3.1 0 prazo de execu¢ao dos servig¢os continuados de recep¢ao
sera de 12 meses, podendo ser prorrogado até o limite de 60
(sessenta) meses, a ser prestado na Camara Municipal de Guaruja,
sendo: - 06 (seis) postos do servi¢o de recepcao (sendo 03
conhecimento de libras) a ser prestados na Camara Municipal de
Guaruja, localizada na Av Leomil, 291, Centro , Guaruja -SP.

4- MODALIDADE DE CONTRATAGCAO
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PREGAO 004/2021 do tipo menor preco.

5 - CONTRATAGAO DE POSTOS DE SERVICOS

5.1 A contrata¢ao dar-se-a de acordo com o quadro abaixo:

FUNCAO QUANTIDADE
Recepc¢ao 03
Recep¢ao em libras 03

5.2 A execu¢ao dos servigos devera atender plenamente ao horario
de funcionamento da Camara Municipal de Guaruja, conforme
descricao.

5.3 A execu¢ao serd mediante o regime indireto por pre¢o por
item, de trabalho diurno, na escalade 44 horas semanais, de
segunda a sabado.

5.4 Para o posto podera haver solicitac¢des de servigos eventuais
para as recepcionistas conhecimento de libras.

6 - LOCAL DE EXECUGCAO

Os servigos contratados deverao ser executados nas dependéncias
da Camara Municipal de Guaruja, localizado Av. Leomil, 291,
Municipio de Guaruja, Estado de Sao Paulo.

7- PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento devera ser efetuado mensalmente a CONTRATADA em
até 10 (dez) dias uUteis do més subsequente a presta¢ao de servigos,

apo6s comprova¢ao do pagamento dos salarios dos empregados
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vinculados ao contrato, relativos ao més da competéncia da
prestacao dos servigos e do recolhimento de todos os encargos e
contribui¢des sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e
Previdéncia Social) inerentes a contratag¢do, correspondente ao
més da ultima competéncia vencida, bem como, apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contrato, que
devera ser entregue na Diretoria de Financas.

A CONTRATADA fica determinada a responsabilidade de enviar uma

Nota Fiscal / Fatura referente aos servigos prestados.

7.2 Para comprovacao da regularidade dos encargos trabalhistas e
previdenciarios exigidos, a CONTRATADA devera apresentar codpia
dos documentos relacionados a seguir, sendo autenticadas em
Cartério as que constarem autentica¢ao bancaria:

7.2.1 Cépia do comprovante de pagamento (contracheque ou recibo
de pagamento) de cada trabalhador locado em suas dependéncias
referente ao més do servig¢o prestado;

7.2.2 Comprovante de entrega do vale-transporte referente ao més
do servigo prestado;

7.2.3 Folha de Pagamento Analitica referente ao més do servigo
prestado;

7.2.4 Comprovante de entrega de vale-alimentac¢ao referente ao més
do servig¢o prestado;

7.2.5 Aviso prévio de férias e o comprovante do referido
pagamento;

7.2.6 Copia dos comprovantes de verbas rescisdrias pagas no més;
7.2.7 Folha de Ponto;

7.2.8 Guia de recolhimento do INSS;

7.2.9 Guia de recolhimento do FGTS;

7.2.10 Protocolo de Envio do Conectividade Social;

7.2.11 Relagao dos Trabalhadores (RE);

33




Camara Municipal de Guaruja
Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N.2 003/2021
PROCESSO N.2 425/2021

7.2.12 Rela¢ao do Tomador de Servigo/Obra (RET);
7.2.13 Relatério Analitico de GPS;
7.2.14 Relatdério Analitico de GRF;

7.2.15 Comprovante de declara¢ao das contribui¢des a recolher a
Previdéncia Social;

7.3 Os Vales-Transportes deverao ser entregues pela CONTRATADA
aos seus empregados no ultimo dia util de cada més anterior ao
da respectiva utilizag¢ao. Ja os saldrios dos empregados da
CONTRATADA deverao ser pagos até o 52 (quinto) dia util de cada
més subsequente ao seu vencimento.

8- DESCRICAO DAS ATIVIDADES
SERVICO DE RECEPCAO/ATENDIMENTO AO PUBLICO

8.1 Recepciona e presta servigo de apoio ao publico em geral da
Camara Municipal de Guaruja, procurando  identifica-los,
averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes informacgdes,
marcar entrevistas e/ou reunioes, receber recados e/ou
correspondéncias, encaminhar a pessoas ou setores procurados,
compreendendo as seguintes atividades:

1- Atendimento interpessoal:

a) Atender o publico em geral, indagando suas pretensdes, para
informd-lo conforme seus pedidos;

b) Registrar e controlar os dados dos visitantes, inclusive para
fins estatisticos;

c) Receber recados, documentos, correspondéncias, registrando-os
nos sistemas informatizados, formuldrios e/ou equipamentos
pertinentes;
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d) Comunicar aos setores internos a presen¢a de pessoa para o
atendimento técnico solicitado;

e) Encaminhar o visitante a drea especifica onde pretende se
dirigir;
) Solicitar os servigos de seguranc¢a, quando necessario;

g) Realizar outras tarefas, que estejam afetas a natureza do
servico.

2 - Participag¢ao em eventos:

a) participar de eventos no atendimento ao publico em geral,
quando solicitado.

9 - HABILIDADES / PRE-REQUISITOS

Os profissionais a serem alocados nas atividades deverdo possuir
as seguintes habilidades/pré-requisitos:

9.1 Servi¢o de recep¢ao/atendimento ao publico;
9.2 Capacidade na comunica¢ao em libras.

Além da formacao exigida para cada atividade, o profissional
devera se enquadrar no seguinte perfil:

9.3 Boa comunica¢ao interpessoal;

9.4 Comportamento cortés e prestativo;

9.5 Aptidao para o trabalho em equipe;

9.6 Ser disciplinado, proativo e participativo;

9.7 Conhecimentos basicos de informatica
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10 - FASES DE IMPLEMENTAGAO E PRAZOS

10.1 Os servigos serdao implementados em até 7 (sete) dias uteis
contados a partir da assinatura do contrato. Para dar inicio a
prestag¢ao dos servigos com o esclarecimento das obrigagobes
contratuais, serda promovida reunidao inicial, devidamente
registrada em Ata.

11 - FISCALIZAGAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVIGOS

11.1 Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva
responsavel pela execucao de todos os servig¢os, a CONTRATANTE é
reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscaliza¢ao sobre os servig¢os, diretamente ou por prepostos

designados, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituigao
de funcionario da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha,
que embarac¢ar ou dificultar a sua fiscaliza¢ao ou cuja permanéncia
na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados
a0 seu servig¢o, para comprovar o registro de fun¢ao profissional;

c) Executar mensalmente a medi¢ao dos servigos efetivamente
prestados, descontando-se o equivalente aos nao realizados, desde

que por motivos imputaveis a CONTRATADA, sem prejuizo das demais
san¢des disciplinadas em contrato;

d) Solicitar aos supervisores/encarregados da CONTRATADA o
reparo/correc¢ao de eventual imperfei¢ao na execug¢ao dos servigos.
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12 - OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) manter durante a execugao deste contrato as condigdes de
habilitacao e de qualifica¢ao que ensejaram sua contratac¢ao;

b) apresentar coépias autenticadas das alterag¢des do ato
constitutivo, sempre que houver;

c) efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer
outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execug¢ao
deste ajuste;

d) manter, durante a realiza¢ao de servi¢os nas dependéncias da
Camara Municipal, os seus empregados e prepostos uniformizados,
devidamente identificados e munidos dos equipamentos de protecao
e seguranc¢a do trabalho, quando for o caso;

e) manter preposto para este ajuste que ird representa-lo sempre
que for necessario;

) cumprir o que estabelece a legislag¢ao e normas vigentes para
0s servi¢os objeto desta aveng¢a, inclusive sobre o atendimento a
pessoas com deficiéncia, com base no Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia - Lei 13.146/2015;

g) arcar com as reclama¢des levadas ao seu conhecimento por parte
da fiscalizacao do contrato, cuidando imediatamente das
providéncias necessdrias para a corre¢ao de fatos e circunstancias
que prejudiquem a execu¢ao do evento, o cumprimento do objeto e/ou
os niveis de eficiéncia, economicidade e efetividade, evitando
repeticao desses fatos e falhas no evento em execugao ou
subsequentes;

h) comunicar, previamente e por escrito, toda e qualquer
anormalidade ou impropriedade que possa impactar a execug¢ao
regular e rotineira do evento programado e autorizado, prestando
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os esclarecimentos necessarios, durante a fase de planejamento do
evento;

i) comunicar a Camara Municipal de Guaruja, por escrito, toda e
qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execu¢ao do
servi¢o apresentando razodes justificadoras;

j) abster-se de quaisquer iniciativas que impliquem O6nus para a
Camara Municipal de Guaruja, se nao previstas neste instrumento
ou expressamente autorizadas pela Camara Municipal de Guaruja;

k) substituir, durante a execu¢ao da Ordem de Servigo, qualquer
empregado que nao atenda as exigéncias contratuais ou cuja conduta
seja 1inconveniente ou incompativel a boa ordem, as normas
disciplinares, ao exercicio das fung¢des que lhe forem designadas
e/ou aos resultados finais dos eventos;

1) aguardar manifesta¢do expressa, por escrito, por meio do aceite
provisério, da Camara Municipal de Guaruja de que a solicitacgao
da ordem de servico foi atendida em conformidade, antes de dar o
servi¢o por concluido;

m) sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscaliza¢ao por parte da
Camara Municipal de Guaruja, prestando todos os esclarecimentos
solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa e
légica, atendendo prontamente as reclama¢des formuladas;

n) responsabilizar-se pelos empregados incumbidos da execug¢ao dos
servigos, que nao terao qualquer vinculo empregaticio com a Camara
Municipal de Guaruja, sendo remunerados unica e exclusivamente
pela CONTRATADA e a ela vinculados;

0) responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus
empregados ou subordinados, bem como por qualquer prejuizo
causado;

p) responsabilizar-se, no que diz respeito a seus empregados, pela
alimentacao, transporte, atendimento médico ou outro beneficio de
qualquer natureza, ficando tais encargos por conta da CONTRATADA,
de acordo com a legislag¢ao em vigor.
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gq) enviar nome completo e RG dos funcionarios, para controle, e
manter a Administra¢do informada sobre todas as alterag¢des no
quadro de funcionarios, de imediato. O funcionario que nao constar
na rela¢ao, nao tera o acesso liberado para ingresso na Camara
Municipal de Guaruja.

13 - OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

a) solicitar os servig¢os com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
Uteis a realizacao do evento, salvo em casos excepcionais, quando
o pedido podera ser feito em prazo menor, em comum acordo entre
Camara Municipal de Guaruja e CONTRATADA;

b) indicar a pessoa responsavel pelo evento por parte da Camara
Municipal de Guarujda e que sera responsavel também pelo aceite
provisorio por parte da Camara Municipal de Guaruja;

c) promover o acompanhamento e a fiscaliza¢ao dos servigos, sob
os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando as falhas
detectadas, quando houver, e comunicando, por escrito e de maneira
tempestiva, as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

d) solicitar a substitui¢ao ou corre¢dao dos profissionais
considerados inadequados, motivadamente, observados os prazos de
execu¢ao dos servicgos;

e) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas ou
irregularidades no objeto e nas condi¢les de execu¢ao do servigo,
para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, sem
prejuizo das san¢des cabiveis.
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14- DAS PENALIDADES

14.1 A inexecu¢dao total ou parcial do contrato sujeitarda a
CONTRATADA as seguintes penalidades, assegurados o contraditoério
e a ampla defesa:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
contratacao, devendo ser recolhida no prazo maximo de ©5 (cinco)
dias uUteis a contar da notificacao;

c)Declaracao de inidoneidade;

d) Rescisado.

15- PROPOSTA

15.1 A proposta devera ser apresentada em conformidade ao modelo
anexo e devera conter as seguintes informacgdes:

a) Prec¢os unitdrios e totais de todos os itens que compdem o
objeto, com duas casas decimais, escritos em algarismos e por
extenso. Em caso de divergéncia entre os pre¢os unitarios e os
totais, prevalecerao os primeiros e entre os valores em algarismos
e 0s expressos por extenso, serao levados em conta estes ultimos;

b)Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
a contar da data da sessao. As propostas que omitirem os prazos
de validade das mesmas serao entendidas como validas pelo periodo
supracitado;

c) Declarar que conhece todos os dados dos servigos para a execug¢ao
do objeto licitado;

d) Planilha de composicao de pre¢os geral, por categoria de
funcionario, bem como encargos sociais e BDI., vide anexo I;
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e) Razao Social, endereco, telefon, CNPJ, e-mail, dados bancarios;

15.2 Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos
deste Termo de Referéncia, a que se oponha a qualquer dispositivo
legal wvigente, ou a que consigne valores excessivos ou
manifestamente inexequiveis.

15.3 A proposta devera apresentar pre¢os devendo incluir todas as
despesas, tais como tributos, seguros e demais custos incidentes
sobre o objeto licitado, sendo considerados como inclusos esses
pre¢os independentemente de declaracao do licitante.

16- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

16.1 A proponente, no ato da sessao, devera apresentar as
seguintes documentacgdes:

a) Comprovacao de capacidade técnica, em quantidade de, no minimo,
50% (cinquenta por cento) do objeto da licita¢do, emitidas por
pessoa juridica de direito publico ou privado, para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitacao;

b) Apresentar proposta comercial compativel com o modelo anexado;
c) Ato constitutivo de pessoa juridica;

Comprovante de Inscrigao e Situa¢ao Cadastral - CNP3J;

d) Inscri¢ao Estadual e/ou Municipal;

e) Certidao Negativa de Débitos Tributdrios da Divida Ativa
Estadual;

f) Certidao Negativa de Débitos Tributdrios da Divida Ativa
Municipal;
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g) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao, Contribuic¢des Previdenciarias
e as de Terceiros;

h) Certificado de Regularidade do FTGS;
i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

j) Certidao negativas de Falencia, Concordata , Recuperagao
Judicial;

k) Relagao de empresas onde tenha prestado o tipo de servigo
objeto do Pregao.

16.2 Ficarao impedidas de participar entidades que nao possam
ceder mao-de-obra em regime de subordina¢ao previsto no art. 32
da Consolida¢ao das Leis do Trabalho e, consequentemente, nao
possam assegurar aos trabalhadores prestadores de servigos todos
os direitos sociais, trabalhistas e previdenciarios estabelecidos
no art. 72 da Constituicdo Federal.

16.3 E vedada a subcontratacdo de outra empresa para prestacio
dos servicos contratados.
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A empresa

ANEXO II

TERMO DE CREDENCIAMENTO

, com sede na
s CNP3J ne

, representada pelo(a) Sr(a)

s CREDENCIA o(a) Sr(a)

s portador(a) do RG ne

e CPF ne

, para representa-la perante

a Camara
XXX/2021
servicos
praticar
desistir

Municipal de Guaruja na modalidade Pregao Presencial n?
(Contratag¢ao de empresa especializada na prestacao de
de recep¢ao), podendo formular lances, negociar preg¢os e
todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e
de recursos em todas as fases licitatérias).

NOME

RG

CARGO
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ANEXO II A
DECLARACAO DE CONDIGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
(a ser entregue juntamente com o credenciamento)

PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021

INTERESSADO: Setor de Servicos Gearais
OBJETO: Contratacao de empresa especializada na prestag¢ao de
servi¢os de recepc¢ao.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas
previstas neste ato convocatoério, que a empresa

(denomina¢ao da pessoa juridica), CNPJ n2 , 6
microempresa ( ) ou empresa de pequeno porte ( ), nos termos do
enquadramento previsto nos incisos I e II do artigo 32 da Lei
Complementar n2: 123, de 14 de dezembro de 2006, regulamentada
pelo Decreto Municipal n? 16.187/08, para fins do que estabelece
aquela Lei.

Guaruja, de de 2021.

NOME

RG

CARGO
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ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N2

OBJETO: Contratacao de empresa especializada na presta¢ao de servigos
de recepcao.

A i et sediada (endere¢o completo) apresenta sua
proposta comercial para o objeto especificado, de acordo com as
condi¢Oes estabelecidas no edital do pregao em epigrafe:

PROPOSTA:

Valor Mesal Valor Global
(RS) (RS) *

Item Descrigao do Servigco

Servi¢o de recep¢ao para a Camara

el Municipal de Guaruja

*Valor Global = valor mensal x 12

Condig¢des de pagamento = O pagamento serd realizado até o dia 10 (dez)
de cada més, para isso a contratada devera encaminhar a Nota Fiscal
com 10 dias de antecedéncia, para que a Camara Municipal de Guaruja de
0 aceite encaminhando para pagamento.

Validade da proposta = 60 (sessenta) dias
DECLARAGOES :

DECLARO que, se vencedora, apresentarei, no ato da assinatura do
Contrato:

Planilha de Composi¢ao de Custos para a prestag¢ao dos servigos, que

serda analisada e aprovada por um servidor responsavel da Camara
Municipal de Guaruja.
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ANEXO DA PROPOSTA:

- Atestados de Vistoria Técnica dos locais de prestag¢ao dos
servicos.

Informar:

BANCO N@

AGENCIA N@

NOME DA AGENCIA

NUMERO DA CONTA CORRENTE E O DV

Representante legal
RG n¢
CPF ne®
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(a ser entregue juntamente com o credenciamento, podendo ser
preenchida e assinada na sessdo publica do Pregao Presencial)

A empresa abaixo relacionada, por seu representante legal
indicado, declara sob as penas da lei, que cumpre plenamente os
requisitos de habilita¢ao através dos documentos integrantes dos
envelopes “B”, sob pena de sujeicao as penalidades previstas no
item 14 do Edital do Pregao Presencial n2 ©3/2021 (Contratacao
de empresa especializada na prestagao de servigos de recepg¢ao).

EMPRESA:

CNPJ N2:

REPRESENTANTE LEGAL:

CARGO:

RG:

CPF:

ASSINATURA:
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ANEXO V
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
ORDEM DE SERVICO N¢°

PREGAO PRESENCIAL N2 003/2021

INTERESSADO: Setor de Servicos Gerais / Diretoria Administrativa

REF: TERMO DE CONTRATO N2 ... iiiiiiiiitiiieineeneenennnnnennens

PRESTADOR DE SERVICO ..t iiiiiiiiiitiiiiiennraneneenssnnannanns

ESPECIFICAGOES DO SERVICOS:

INICIO DOS SERVI(OS: / /

DATA PARA A EXECUGAO DOS SERVICOS:

12 (doze) meses.

NOTA DE EMPENHO N¢
GUARUJA, ........ )] DE 2021.

ASS: DIRETORIA FINANCEIRA
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ANEXO VI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

INTERESSADO: Setor de Servicos Gerais
MODALIDADE: Pregao Presencial n? 003/2021

A Camara Municipal de Guaruja, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
48.703.045/0001-59, com sede a Avenida Leomil, n°® 291,
Pitangueiras, CEP: 11410-901, Municipio de Guaruja, Estado de Sao
Paulo s devidamente representada, doravante denominado
CONTRATANTE, e a EMPRESA R
inscrita no CNPJ/MF sob o n°____, por seu representante legal,
doravante denominada CONTRATADA, acordam firmar o presente
instrumento de Contrato, em conformidade com o Processo
Administrativo em epigrafe, o qual é de pleno conhecimento das
partes, integrando o presente instrumento como se transcrito
estivesse, sujeitando-se as partes as condig¢oes estabelecidas nas
seguintes clausulas:

PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contratacao de empresa
especializada na prestag¢ao de servigos de recep¢ao, que por sua
natureza sao considerados servicos continuados, a serem
executados nas dependéncias da Camara Municipal de Guaruja, em
conformidade com as especifica¢bées constantes do Anexo I -
Projeto Basico e nas condig¢des estabelecidas neste instrumento.

SEGUNDA - DAS CONDIGOES DE EXECUCAO
2.1. O0Os servigos, objeto desta contrata¢ao, deverao ser
executados em conformidade com o estabelecido na Projeto Basico

- Anexo I, que passa a fazer parte integrante deste instrumento.

TERCEIRA - DO PRAZO DE CONTRATAGAO
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3.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze)
meses, a contar da data de recebimento da “Ordem de Inicio dos
Servi¢os”, emitida pela Diretoria Administrativa da Camara, apos
a assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado, até o
limite legal estabelecido na Lei 8666/93 e suas alteracgdes.

3.1.1 A empresa devera dar inicio a execu¢ao dos
servi¢os no prazo maximo de ©3 (trés) dias corridos, a contar do
recebimento da “Ordem de Inicio dos Servicos”.

QUARTA - DOS PRECOS
4.1 Pela execu¢ao dos servig¢os objeto deste Contrato, fara
jus a Contratada ao recebimento dos pregos abaixo discriminados:

(copiar proposta vencedora)

4.1.1 As partes atribuem a este Contrato, para efeito de
direito, o valor global de R$ ( ).

4.2 Estao incluidos nos pre¢os, todos os custos
operacionais, materias e equipamentos e os tributos que
eventualmente possam incidir sobre eles, bem como as demais
despesas diretas e indiretas, nao cabendo a Camara nenhum custo
adicional.

QUINTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas referentes ao presente Contrato no valor
estimado de R$ forampreviamente empenhadas e
processadas por conta de verba prépria do org¢amento vigente,
codificadas no org¢amento da Camara sob os numeros pela dotagao
orcamentdria n2 ©02.01.00.01.031.4005.2.001-3.3.90.37.00- Locacao
de Mao-de-Obra

5.2. Nos exercicios seguintes, as despesas correrao a conta de
dota¢des org¢amentarias proéprias, consignadas nos respectivos
Or¢amentos-Programa, ficando o Contratante obrigado a apresentar
no 1inicio de cada exercicio a respectiva Nota de Empenho,
estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota de Empenho
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complementar, respeitada a mesma classificac¢ao org¢amentaria.

SEXTA - DO REAJUSTE

6.1 O pre¢o mensal constante deste contrato podera ser reajustado
apoés o periodo de 12 meses, em conformidade com o estabelecido
pela Lei Federal n2 10.192 de 14 de fevereiro de 2001, de acordo
com o seguinte:

PR = Pp X (variacao acumulada do IPCA1 até o IPCA12)

onde:

PR = Preco mensal Reajustado;

Pe = Preco Mensal vigente;

IPCA - Indice Geral = Indice de Precos ao Consumidor Amplo -
Indice Geral, publicado pleo IBGE (Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica );

IPCA; = Indice do més da data da apresentacdo das propostas;
IPCA:;; = Indice do 122 més contado a partir do més de
apresenta¢ao da proposta.

6.2 A apreciacao de eventual pedido de reequilibrio econdmico

financeiro do contrato pela Contratante, sob amparo do que
prescreve o Art. 65 da lei 8.666/93, dependera de comprovag¢ao,
pela Contratada, da quebra do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, por meio de apresenta¢ao de planilha detalhada de
custos, acompanhada de documentos que comprovem a ocorréncia de
dlea econbmica extraordindria e extracontratual, tais como
noticias de jornais e da internet, andlises conjunturais e
econdbmicas, ou, caso se aplique, a criacao ou alterag¢ao de
tributos ou de encargos legais ou ainda a superveniéncia de

disposi¢des legais que tenham impacto sobre o pre¢o contratado.
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6.2.1 A autorizag¢do de revisdao do(s) prec¢o(s)
contratado(s) dependera de aprova¢dao pela Contratante, apds
andalise técnica, contemplando os pagamentos dos servigos
realizados a partir da data do protocolo do pedido de revisao no
Setor de Expediente do Contratante, ou da data de vigéncia da
cria¢ao ou altera¢ao de tributos ou, ainda, da superveniéncia de
disposi¢des legais.

6.2.2 Enquanto as solicitag¢les de revisao do(s) preco(s)
contratado(s) estiverem sendo analisadas, a Contratada nao podera
suspender os servi¢os e 0s pagamentos serao realizados ao(s)
preco(s) vigente(s).

6.2.3 A Contratante, nos casos de revisao de preg¢os, ira
lavrar Termo Aditivo com o(s) prec¢o(s) revisado(s) e emitir Nota
de Empenho complementar, inclusive para cobertura das diferencas
devidas, sem Jjuros e correg¢ao monetdaria, em relagcao aos
pagamentos dos servig¢os realizados a partir da data do protocolo
do pedido de revisao protocolado no Setor de Expediente da
Contratante, ou da data de vigéncia da cria¢ao ou alterac¢ao de
tributos ou, ainda, da superveniéncia de disposic¢des legais.

6.2.4 Na hipotese de solicitacao de revisao dos precgos
contratados pela Contratante, esta devera comprovar o rompimento
do equilibrio econémico- financeiro do contrato, em prejuizo ao
Instituto.

SETIMA - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

7.1 0 pagamento serd realizado até o dia 10 (dez) de cada més,
para isso a Contratada deverd encaminhar a Nota Fiscal com 10(dez)
dias de antecedéncia, ao Departamento de Finan¢as da Camara
Municipal de Guaruja correspondente aos servi¢os prestados no més
anterior.
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7.2 A Nota Fiscal devera vir acompanhada de relatério contendo o
nome de cada profissional e local onde se encontra prestando
servi¢os e as modificag¢des ocorridas durante o més a fim de que
sejam feitas as considera¢des pelos responsaveis.

7.3 Para a emissao da Nota Fiscal, devera ser considerado o
valor mensal da presta¢ao dos servigos, descontados os periodos
de servigos nao trabalhados.

7.3.1 O valor do desconto por falta de funcionario sera
equivalente ao valor diario dos servigos de um funcionario
multiplicado pelo numero de faltas, valor esse que sera obtido
pela divisao do valor mensal pelo numero de funcionarios,
multiplicando o resultado pelo numero de dias de faltas apurados
pela equipe de gestao do contrato.

7.3.2 A auséncia sera configurada apés 02 (duas) horas
da comunica¢ao da Camara Municipal de Guaruja ao encarregado da
Contratada e esta nao providenciar a reposicao.

7.4 Apés o aceite, a fatura sera encaminhada para pagamento
acompanhada do relatério do subitem 8.2 assinado pelos
responsaveis da Diretoria da Camara Municipal de Guaruja.

7.5 O pagamento serd realizado somente apds o aceite na Nota
Fiscal pela unidade gestora do contrato

7.6 0 Contratante somente efetuara o pagamento dos valores
devidos, apds comprovacao, pela Contratada, do recolhimento da
contribui¢dao previdenciaria (INSS), bem como do FGTS. O
recolhimento do INSS serd efetuado nos termos do artigo 31 da Lei
Federal n?2 8.212/91 (alterado pela Lei 9.711/98), referente ao
objeto da contratacao, nos termos da Lei Municipal n¢ 12.392/05,
regulamentada pelo Decreto Municipal 15.356/2005.
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OITAVA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1 Dar inicio a presta¢ao dos servig¢os no prazo maximo de até
03 (trés) dias uteis, contado da data do recebimento da Ordem de
Inicio de Servi¢o, expedida pelo Setor de Servig¢o Geral /
Diretoria Administrativa.

8.2 Promover a organizac¢ao técnica e administrativa dos servicos,
objeto do Contrato, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com a proposta da Contratada, com os
documentos e especificac¢des estabelecidas no Edital de Licitacao
€ Sseus anexos.

8.3 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes
Publicos, mantendo o 1local dos servicos sempre limpo e nas
melhores condi¢des de seguran¢a, higiene e disciplina.

8.4 Comunicar a Fiscalizacao do Contratante, de imediato,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
dos servicos.

8.5 Prestar todo esclarecimento ou informa¢ao solicitada pelo
Contratante, ou por seus prepostos, incluindo dados técnicos e
operacionais sobre os servigos.

8.6 Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢dao do contrato.

8.7 Fornecer uniforme completo e Equipamentos de Protecao
Individual (EPI) se necessario, de acordo com sua fung¢do, de

forma a atender a legisla¢ao de seguran¢a do trabalho em vigéncia.

8.8 Respeitar e exigir que o seu pessoal respeite as Normas de
Seguran¢a, Higiene e Medicina do Trabalho.
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8.9 Atender a todas as legisla¢des e normas vigentes pertinentes
a prestacao dos servigos objeto da presente contrata¢ao, bem como
a execug¢ao das vrespectivas atividades de manuten¢ao e
conservacao.

8.10 Treinar os profissionais para a execu¢ao dos respectivos
servicos.

8.11 Fornecer, na forma das legisla¢bes vigentes, transporte e
alimentacao.
8.12 Atender as demais condig¢bes previstas no Projeto Basico -
Anexo I.

NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

9.1.1 fornecer a Contratada a Ordem de Inicio dos
Servi¢os que sera expedida pela Camara Municipal de Guaruja.

9.1.2 prestar a Contratada todos os esclarecimentos
necessarios a prestag¢ao dos servigos.

9.1.3 acompanhar direta e indiretamente a qualidade dos
servicos executados, verificando o atendimento as especificacgdes
e as demais normas técnicas.

9.1.4 analisar e aprovar os servig¢os prestados.

9.1.5 efetuar os pagamentos devidos.
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9.1.6 Atender as demais obrigac¢des previstas no Projeto
Basico - Anexo I.

DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 Em caso de nao cumprimento, por parte da Contratada, das
obrigac¢des assumidas, ou de infringéncia dos preceitos legais
pertinentes, serdao aplicadas, segundo a gravidade da falta, nos
termos dos artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal n2 8.666/93 e suas
alterac¢bes, as seguintes penalidades:

10.1.1 Adverténcia, sempre que forem constatadas
irregularidades de pouca gravidade para as quais tenha a
Contratada concorrido diretamente.

10.1.2 Multa de 0,4% (quatro décimos por cento) do valor
do contrato, por dia de atraso na retirada da Ordem de Inicio dos
Servi¢os e/ou Fornecimento, até o quinto dia corrido do atraso,
apés o que, a critério do Instituto, podera ser promovida a
rescisao unilateral do contrato.

10.1.3 Multa de 0,4% (quatro décimos por cento) da ordem
de servigo e/ou fornecimento, por dia de atraso injustificado em
iniciar os servig¢os, ou realizar o fornecimento, apds a retirada
da ordem correspondente, podendo resultar na rescisao unilateral
do contrato pelo Instituto.

10.1.4 Multa de 5% (cinco por cento) do valor total da
fatura, sempre que, for observado atraso injustificado no
desenvolvimento do servigo, ou for constatado descumprimento de
quaisquer das outras obriga¢des assumidas pela Contratada,
podendo resultar, em caso de reincidéncia, na rescisao unilateral
do contrato pelo Instituto.
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10.1.5 Suspensao temporaria do direito de licitar com a
Camara Municipal de Guaruja, bem como impedimento de com ele
contratar, na hipotese de descumprimento de qualquer das
obrigacdes assumidas pela contratada, e declaragao de
inidoneidade, na hipodtese de pratica de atos ilicitos ou falta
grave, ambos por prazo de até 05 (cinco) anos, independentemente
da aplica¢ao de outras penalidades previstas neste item.

10.1.6 Em caso de rescisao unilateral do contrato pela
Camara, decorrente do que preveem os subitens 11.1.2 a 11.1.4,
ou de qualquer descumprimento de outra clausula contratual, sera
aplicada, garantida a defesa prévia, multa de até 30% (trinta por
cento) do valor total do contrato, de acordo com a gravidade da
infracao.

10.2 As penalidades sao independentes e a aplicac¢ao de uma nao
exclui a das demais, quando cabiveis.

10.3 As penalidades previstas nesta clausula tém carater de
san¢ao administrativa, nao eximindo a Contratada de reparar os
prejuizos que seu ato venha a acarretar ao Contratante.

10.4 O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das
obrigacdes que lhes correspondam, nao sera considerado
inadimplemento contratual se tiver ocorrido por motivo de caso
fortuito ou de for¢a maior, devidamente justificados e
comprovados. O caso fortuito, ou de for¢a maior, verifica-se no
fato necessario, cujos efeitos nao era possivel evitar, ou
impedir, nos termos do paragrafo uUnico do art. 393 do Cddigo
Civil.
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DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 Constituem motivos para rescisao do presente Contrato as
situag¢les referidas nos artigos 77 e 78 da Lei Federal n? 8.666/93
e suas alterag¢bes, a qual sera processado nos termos do artigo
79 do mesmo diploma legal.

11.2 Na hipotese de rescisao determinada por ato unilateral e
escrita da Camara Municipal de Guaruja, ficardo assegurados ao
CONTRATANTE os direitos elencados no artigo 80 da Lei Federal n¢
8.666/93 e suas alteracoles.

DECIMA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO

12.1 No recebimento e aceita¢ao do objeto deste Contrato, sera
observado, no que couber, as disposi¢des contidas nos artigos 73
a 76 da Lei Federal n° 8.666/93.

12.2 Para o0 recebimento, objeto desta contratacao, serao
observadas as condi¢des previstas no Anexo I - Projeto Basico.

12.3 O Contratante rejeitara, no todo ou em parte, os servigos
executados em desacordo com as condic¢des contratuais e os seus
anexos.
DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL
13.1 Aplica-se nos casos omissos, o disposto na Lei Federal
10.520/02 e Lei Complementar 123/06 e subsidiariamente na Lei
Federal n¢ 8.666/93 e suas alteracodes.
DECIMA QUARTA - DA LICITACAO
14.1 Para a execu¢ao do objeto do presente Contrato, foi realizada

licita¢ao na modalidade Pregao Presencial n¢ 04/2021, cujos atos
encontram-se no Processo Administrativo n2 425/2021.
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DECIMA QUINTA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES E DA VINCULACAO AO
EDITAL E A PROPOSTA

15.1. Integram este Contrato, como se nele estivessem
transcritos, o instrumento convocatério da licita¢ao, propostas
e ANEXOS. O presente Contrato vincula-se ao ato homologatério da
licitacao e a Ata da Sessao Publica de Fls a

do

Processo Administrativo em epigrafe.
DECIMA SEXTA - DA SUBCONTRATACAO

16.1. E vedada a subcontratacdo dos servicos objeto deste
Contrato.

DECIMA SETIMA - DO PESSOAL

17.1. O pessoal que a CONTRATADA empregar para a execu¢ao dos
servi¢os ora aven¢ado nao tera relagao de emprego com o
CONTRATANTE e deste nao podera demandar quaisquer pagamentos. No
caso de vir o CONTRATANTE a ser acionado judicialmente, a
Contratada o ressarcira de toda e qualquer despesa que, em
decorréncia disso venha a desembolsar.

DECIMA OITAVA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

18.1 O Contratante, efetuara a fiscalizag¢ao dos servicos a
qualquer instante, solicitando a Contratada, sempre que julgar
conveniente, informa¢des do seu andamento, devendo esta prestar
0os esclarecimentos desejados e comunicar ao Contratante quaisquer
fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom

andamento ou o resultado final dos servicos.
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18.1.1 A Coordenadoria Administrativa da Camara sera
a area responsavel pelo acompanhamento da execu¢dao dos servigos,
e pela interlocu¢ao com a empresa Contratada.

18.2 No desempenho de suas atividades, é assegurado a Camara
Municipal de Guaruja, direito de verificar e exigir a perfeita
execu¢ao do presente ajuste em todos os termos e condig¢oles.

18.3 A acao ou omissao, total ou parcial, do o6rgao fiscalizador
nao eximira a Contratada da total responsabilidade de prestar os
servicos, com toda cautela e boa técnica.

18.4 A fiscalizag¢ao dos servigos sera exercida por representante
designado pelo Contratante, de acordo com o Art. 67, da Lei n@
8.666/93, e suas alteracdes;

18.5 A fiscalizag¢ao nao exclui e nem reduz a responsabilidade da
Contratada, mesmo se perante terceiros, por quaisquer
irregularidades nos servigos, inclusive resultantes de utilizag¢ao
de pessoal inadequado ou sem qualifica¢dao e/ou habilitacao
necessaria, nao implicando corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes e prepostos (Art. 70, da Lei n2 8.666/93);

18.6 A Contratante, por intermédio do Fiscal do Contrato
procedera, diariamente, a competente fiscaliza¢ao dos postos em
servi¢o, a fim de comprovar o fiel e correto cumprimento da
execuc¢ao contratual;

18.7 O Fiscal do Contrato nao podera, sob nenhuma hipdtese,
permitir que a mao-de-obra execute tarefas em desacordo com
aquelas estabelecidas no Instrumento Contratual;
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18.8 0 Fiscal do Contrato podera exigir, uma vez comprovado a
necessidade, o imediato afastamento de qualquer funciondrio ou
preposto da contratada que deixe de merecer confiang¢a, embarace
a fiscaliza¢dao ou ainda que venha a se conduzir de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio das fung¢des que
lhes foram acometidas.

18.9 0 Fiscal do Contrato devera emitir relatérios sobre a
execu¢ao do CONTRATO, em especial quanto ao acompanhamento e
fiscaliza¢ao da prestagao dos servigos, a exigéncia de
cumprimento de condig¢des contratuais estabelecidas, a proposta e
aplica¢ao de sang¢bes, caso ocorra o descumprimento de alguma
clausula contratual.

DECIMA NONA - DAS CONDIGCOES DE HABILITACAO E QUALIFICACAO

19.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante a execu¢ao do
Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas,
todas as condi¢bes de habilita¢ao e qualificacao exigidas na
licitacao.

VIGESIMA - DO FORO
20.1. As partes elegem o foro da Comarca de Guaruja-SP, com
renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para
dirimir as questdes oriundas deste contrato.
20.2 E por estarem justas e contratadas, firmam as partes o

presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na
presen¢a de duas testemunhas.
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Guaruja, de de 2021.

CONTRATANTE

CONTRATADA

62




Camara Municipal de
Estado de Sao Paulo

Guaruja

PREGAO PRESENCIAL N.2 003/2021
PROCESSO N.2 425/2021

ANEXO VII

RELAGAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
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ANEXO VIII

MODELO DE PLANILHA DE

CUSTOS (*)

ESPECIFICAGAO: Contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos de recepcdo nas dependéncias da Camara

Municipal do Guaruja.

NOME DA

EMPRESA

DESCRICAO

CALCULO

CUSTO MENSAL EM
REAIS (RS)

MONTANTE “A”: Salarios + Encargos

Encaresos sgciais e Trabalhistas

TOTAL DO MONTANTE “A” RS

MONTANTE “B”: Des

pesas Operacionais

MONTANTE “C”: Despesas Admini

strativas + Beneficios

Uniformes

Seguro de Vida

Vale transporte

\/ale refeicio

Cesta basica

Outras despesas (especificar)

MONTANTE “E”: Impostos

ISSaQN

IRPJPIS

COFINS

CSSL

TOTAL DOS MONTANTES “A”, “B”, “C”, “D” e

R$
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(*) A licitante vencedora podera ajustar a sua planilha,
contanto que apresente todas as informag¢des necessdrias da

estrutura de custos de seu preco.

(**) A planilha de custos devera refletir todo o custo mensal
considerando toda a equipe disponibilizada para a prestacao
dos servicos e devera totalizar o valor mensal vencedor da

licitacao.
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ANEXO IX

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA TECNICA

REFERENCIA: Pregdo Presencial N2 003/2021
OBJETO: Contratacao de empresa especializada para presta¢ao de
servi¢cos de recepc¢ao para a Camara Munucipal de Guaruja.

Atestamos, para (o]S devidos fins, que a empresa

vistoriou e
tomou conhecimento dos locais onde serao executados os servicos
de Recep¢ao, objeto do Pregao Presencial n2 004/2021 , em
atendimento ao subitem 8.1.3 do edital.

Responsavel credenciado pela empresa:
Nome:

Assinatura :

Autarquia:

Nome do servidor :
Matricula:

Assinatura:
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ANEXO X

DECLARACAO
(APENAS PARA EMPRESAS CADASTRADAS)

Eu, (nome completo ), representante legal da empresa (nome da
pessoa juridica ), interessada a participar do Pregao n?2 , da
Camara Municipal de Guaruja, DECLARO, sob as penas da lei, de que
apo6s a emissao do certificado de Registro Cadastral, nao ocorreu
fato superveniente impeditivo conta sua habilitacgao.

Guaruja, de de 2021.

(carimbo da firma, nome e cargo da pessa que assina )

Obs: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da
Licitante.

67




Camara Municipal de Guaruja
Estado de Sao Paulo

PREGAO PRESENCIAL N.2 003/2021
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ANEXO XI

DECLARACAO

Eu, ( nome completo), representante legal da empresa (
nome da pessaol juridica ), interessada em participar do Pregao n
2 904/2021, da Camara Municipal de Guaruja, DECLARO, sob as penas

da lei, de estar ciente da obrigatoriedade de informar fato
superveniente impeditivo de habilitacao.

Guaruja, de de 2021.

(carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da
Licitante.
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ANEXO XII

DECLARACAO
Eu, ,» Representante
legal da empresa , interessada em participar
do processo licitatdorioacima epigrafado, da , DECLARO,
sob as penas da lei que, a , hao

descumpre as pribi¢des quanto a wutiliza¢ao de mao-de-obra
infantil, menor de 16 anos, bem como nao empresa menores de 18
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, encontrando-se
em situag¢ao regular perante o ministério do Trabalho, conforme o
disposto no Inciso XXXIII do artigo 72 da Constitui¢ao Federal.

Data e local

(carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina)

OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado
da Licitante.
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