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Câmara Municipal de Guarujá 
Estado de São Paulo 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 006/2021 
PROCESSO N.º 488/2021 

  

EDITAL DO PREGÃO PRESENCIAL 
Nº 006/2021 

 

1. PREÂMBULO 
 

1.1. A CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, com sede à Avenida Le- 

omil, n.º 291, Pitangueiras, Município de Guarujá, Estado de São Paulo, inscrita no 

CNPJ/MF sob o n.º 48.703.045/0001-59, torna público, para ciência dos interessados, 

que por intermédio de suo pregoeiro, designada pelo Ato da Mesa nº 138/2021, realiza- 

rá licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL. 

 
1.2. A presente licitação, cujo tipo é o de MENOR PREÇO 

GLOBAL, será integralmente conduzida pelo pregoeiro assessorada por sua equipe de apoio 

e será regida nos termos da Lei Federal n.º 8.666/93, da Lei Federal nº 10.520/02, do 

De- creto Federal nº 3.555/2000, da Lei Complementar Federal n.º 123/2006, Resolução 

Municipal nº 023/2008 e alterações posteriores, consoante as condições determinadas 

neste instrumento convocatório e seus anexos, constantes do Processo indicado acima. 

 
1.3. Os envelopes “A – Proposta Comercial” e “B - Documen- 

tação”, deverão ser recebidos e abertos na CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, situada na 

Avenida Leomil, n.º 291, Pitangueiras, Município de Guarujá, Estado de São Paulo, até 

às 09:30 horas do dia 13 de outubro de 2021. 

 
1.3.1. O início da fase de credenciamento ocorrerá no 

dia 13 de outubro de 2021. 

 
1.3.2. Os envelopes serão protocolados pelo pregoeiro ou 

equipe de apoio que farão constar o dia e horário de entrega dos envelopes. 

 
1.3.3. Fica estabelecido como prazo de tolerância o pe- 

ríodo de credenciamento das empresas, após o quê, não será aceita a participação de 

outros licitantes. 

 
 

tes Anexos: 

Objeto); 

1.4. Fazem parte integrante do presente PREGÃO os seguin- 
 

1.4.1. ANEXO I – Termo de Referência (Especificações do 

1.4.2. ANEXO II - Modelo de Proposta Comercial; 
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1.4.3. ANEXO III – Modelo Carta de Credenciamento; 
 

1.4.4. ANEXO IV – Modelo de Declaração de Pleno Atendi- 

mento aos Requisitos de Habilitação (credenciamento); 

 
1.4.5. ANEXO V - Modelo de Declaração de Enquadramento 

como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (credenciamento); 

 
1.4.6. ANEXO VI – Modelo de Declaração que após a emis- 

são do Certificado de Registro Cadastral, não ocorreu fato superveniente impeditivo 

contra sua habilitação, para empresas cadastradas; 

 
1.4.7. ANEXO VII – Modelo de Declaração, sob as penali- 

dades cabíveis, de estar ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente im- 

peditivo da habilitação; 

 
1.4.8. ANEXO VIII – Modelo de Declaração de que não uti- 

liza mão-de-obra infantil, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição 

Federal de 1988 (Lei Federal nº 9.854/1999); 

 
1.4.9. ANEXO IX - Minuta do Contrato. 

 

2. DO OBJETO DA LICITAÇÃO 
 

2.1. O objeto da presente licitação é a contratação de 

empresa especializada em serviços de Sistemas de Gestão de Processo Legislativo 

Eletrônico. Deverá estar incluso sua instalação, licença de uso por tempo determinado, 

suporte, customização, atualização e hospedagem, abrangendo as atividades de 

migração/conversão, capacitação de usuários e suporte técnico presencial, através da 

disponibilização de funcionário especializado para atuar diretamente nas dependências 

da Câmara Municipal de Guarujá, sempre que solicitado, em horário comercial, das 8h30m 

às 17h30m, conforme especificações e condições constantes neste instrumento convocatório 

e nos anexos. 

 
2.2. Todos os serviços cotados deverão obedecer às normas 

e padrões da ABNT (Associação Brasileira de Normas e Técnicas), atender as normas vi- 

gentes, bem como atender eficazmente os objetivos que deles se esperam, conforme de- 

termina o Código de Defesa do Consumidor. 

 
3. DAS RESTRIÇÕES E CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
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 3.1. DAS RESTRIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 
 

3.1.1. Será vedada a participação de empresa: 
 

3.1.1.1. Com falência decretada, salvo nas condições da 
Súmula 50 do TCE/SP. 

 

3.1.1.2. Em consórcio 
 

3.1.1.3. Declarada inidônea por ato do Poder Público, 

ou que estejam cumprindo sanção de suspensão direta de licitar e contratar com a CÂ- 

MARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ. 

 
3.1.1.4. Cujo servidor, dirigente do Órgão ou respon- 

sável pela licitação tenha participação direta ou indireta com o licitante. 

 
3.1.1.4.1. Considera-se participação indireta, a 

existência de qualquer vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira 

ou trabalhista. 

 

3.1.1.5. Empresas estrangeiras que não funcionem no 

país. 

 
3.2. DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 

 

3.2.1. Esta licitação está aberta a todos os concorren- 

tes, que se enquadrem nos ramos de atividades pertinentes ao objeto deste PREGÃO, que 

atenderem os requisitos do presente Edital e seus Anexos. 

 
3.2.2. As empresas que desejarem participar desta 

licitação deverão entregar ao pregoeiro dois envelopes fechados, os envelopes “A – 

Proposta Comercial” e “B - Documentação” deverão ser apresentados no local, dia e 

hora determinados e atender aos seguintes requisitos: 

 
3.2.2.1. O envelope “A – Proposta Comercial” deverá 

conter em sua parte externa os seguintes dizeres: 

 
CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

PREGÃO n.º XXX/XXXX 

ENVELOPE A: PROPOSTA COMERCIAL 

RAZÃO SOCIAL DO PROPONENTE 

CNPJ/MF XX.XXX.XXX/XXXX-XX 
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3.2.2.2. O envelope “B - Documentação” deverá conter 

em sua parte externa os seguintes dizeres: 
 

CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

PREGÃO n.º XXX/XXXX 

ENVELOPE B: DOCUMENTAÇÃO 

RAZÃO SOCIAL DO PROPONENTE 

CNPJ/MF XX.XXX.XXX/XXXX-XX 

 
3.2.3. Em hipótese alguma serão recebidos envelopes após 

a fase de credenciamento das licitantes. 

 
3.3. DO CREDENCIAMENTO 

 
3.3.1. – No dia, hora e local estipulados no preâmbulo deste edital, as licitantes deverão 
estar representadas por agentes credenciados, com poderes para formular lances, negociar 
preços e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de 
recursos em todas as fases licitatórias. 
 
3.3.2. – O credenciamento far-se-á através: 
 

a) da identificação do representante, por cédula de identidade, original ou cópia 
autenticada, ou documento equivalente; 

 
b) da apresentação de Carta de Credenciamento, de acordo com o Anexo III – Carta de 

Credenciamento, ou de procuração em instrumento público ou particular, em original ou 
cópia autenticada, que confira ao procurador os poderes mínimos constantes do referido 
anexo; 

 
c) ato constitutivo da empresa e posteriores alterações, em original ou cópia 

autenticada; 
 

d) declaração dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação, 
conforme modelo do Anexo IV. 

 
3.3.2.1. – Sendo o representante sócio ou dirigente da empresa licitante, estará dispensado 
de apresentar o Termo de Credenciamento ou procuração. 
 
3.3.3. – Os Documentos de credenciamento deverão ser entregues em separado dos envelopes “A- 
PROPOSTA COMERCIAL” e “B - DOCUMENTAÇÃO”. 
 
3.3.4. – A irregularidade dos documentos citados no item 3.3.2., ou a sua não apresentação, 
não impossibilita o credenciamento da licitante, mas impede o interessado de se manifestar e 
de responder pela licitante durante a sessão pública. 
 
3.3.5. – Cada credenciado poderá representar apenas uma empresa. 
 
3.3.6. – Os documentos de credenciamento serão retidos pela Equipe de Apoio ao pregoeiro e 
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 juntados ao processo administrativo. 
 
3.3.7. – Para participar na condição de Micro Empresa ou Empresa de pequeno Porte, a 
licitante deverá apresentar à equipe de pregão, juntamente com os documentos de 
credenciamento, a declaração constante do Anexo V – Declaração de condição de Microempresa 
ou Empresa de Pequeno Porte. 
 
3.3.8. – Caso a licitante que declarar a sua condição de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno 
Porte não a comprovar, poderá ainda participar do certame sem os benefícios concedidos pela 
LC 123/06 e alterada pela LC 147/14. 

 
4. DA PROPOSTA COMERCIAL 

 

4.1. DEVERÁ CONTER OS SEGUINTES DADOS: 
 

4.1.1. Razão social da empresa, nº do CNPJ, endereço 

completo, número de telefone, e-mail, CEP. 

 
4.1.2. Número do PREGÃO. 

 

4.1.3. Especificação detalhada, de forma a caracterizar 

e identificar perfeitamente os serviços cotados, obedecendo às especificações técnicas 

exigidas, conforme Termo de Referência, Anexo I deste Edital. 

 
4.1.4. PREÇO GLOBAL, incluindo- se o custo da 

implantação, que deverá observar a instalação, customização, importação de dados e 

treinamento e PREÇO GLOBAL ANUAL do objeto, incluindo todos os custos e despesas 

diretas e indiretas, tributos incidentes, taxa de administração, materiais, mão de 

obra, encargos sociais trabalhistas, seguros, fretes, lucros e outros necessários à 

realização dos serviços; 

 
4.1.5. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 

(sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentação. 

 
4.1.6. Declaração expressa do proponente ou 

representante legal de que aceita todas as disposições contidas neste Edital e seus 

Anexos. 

 
4.1.7. Declaração expressa de que os preços contidos na 

proposta comercial incluem todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos 

incidentes, taxa de administração, materiais, serviços, encargos sociais trabalhistas, 

seguros, fretes, embalagens, lucros e outros necessários ao cumprimento integral do 

objeto deste Edital e seus Anexos. 
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4.1.8. Data, assinatura e identificação do proponente ou 

de seu representante legal. 

 
4.2. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

4.2.1. A proposta comercial deverá ser apresentada em 1 

(uma) via, impressa em papel timbrado da empresa, em língua portuguesa, salvo quanto 

a expressões técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, 

acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada em todas as folhas, 

pelo proponente ou seu representante legal. 

 
4.2.2. A proposta de preços deverá ser apresentada em 

moeda corrente nacional, expressos em algarismos. 

 
4.2.3. Em caso de divergência entre os valores 

unitários, totais e global, serão considerados os primeiros. 

 
4.2.4. Serão consideradas para efeito de julgamento das 

propostas comerciais, as duas primeiras casas após a vírgula para os valores unitários, 

totais e global. 

 
4.2.5. Quaisquer tributos, despesas e custos diretos ou 

indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados serão considerados como 

inclusos nos preços, não sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer 

título, ficando a CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, quando da prestação dos serviços, 

livre de ônus adicionais. 

 
5. DO PROCESSAMENTO DA LICITAÇÃO 

 
5.1. ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO E PROPOSTA 

COMERCIAL 

 
5.1.1. Os envelopes “A - Proposta Comercial” e “B - 

Documentação”, deverão ser entregues devidamente fechados e indevassáveis, ao pregoeiro, 

diretamente ou através da equipe de apoio, que os receberá no local, até a data e hora, 

estabelecidas no preâmbulo deste Edital. 

 
6. DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO 

 

6.1. ABERTURA DOS ENVELOPES “A – PROPOSTA COMERCIAL”. 
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6.1.1. O presente PREGÃO será processado e julgado de 

acordo com o procedimento estabelecido pela Lei Federal n.º 10.520/2002, pela Lei 

Complementar nº 123/2006, pelo Decreto Federal 3.555/2000 e subsidiariamente pela Lei 

Federal 8.666/2003, suas alterações posteriores e demais normas vigentes e aplicáveis 

ao objeto da presente licitação, consoante as condições determinadas neste instrumento 

convocatório e seus anexos. 

 
6.1.2. No dia, local e hora designados no preâmbulo des- 

te Edital, na presença dos licitantes ou na de seus representantes legais e demais 

interessados em assistir ao ato, o pregoeiro iniciará os trabalhos, examinando os en- 

velopes “A – Proposta Comercial” e “B - Documentação”, os quais serão rubricados pe- 

los licitantes ou seus representantes legais credenciados, procedendo a seguir a a- 

bertura do envelope “A – Proposta Comercial”. 

 
6.1.3. Os documentos contidos nos envelopes “A – Propos- 

ta Comercial” serão examinados e rubricados pelo pregoeiro, bem como pelas proponen- 

tes ou seus representantes legais presentes. 

 
6.1.4. Serão desclassificadas as propostas comerciais 

que não atenderem às exigências do presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou 

apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento. 

 
6.1.5. Será então, selecionado pelo pregoeiro a proposta 

de menor preço global e as propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% 

(dez por cento), relativamente à de menor preço. 

 
6.1.6. Não havendo pelo menos 03 (três) propostas nas 

condições definidas no item anterior, o pregoeiro classificará as melhores propostas 

seguintes às que efetivamente já tenham sido por ele selecionadas, até o máximo de 03 

(três), quaisquer que sejam os preços oferecidos. 

 
6.1.7. Às licitantes selecionadas na forma dos itens 

6.1.5. e 6.1.6. será dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais 

e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de 

maior preço. 

 
6.1.8. Se os valores de duas ou mais propostas escritas 

ficarem empatados, será realizado um sorteio para definir qual das licitantes regis- 

trará primeiro seu lance verbal. 

 
6.1.9. Serão realizadas tantas rodadas de lances verbais 
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quantas se façam necessárias, desde que o pregoeiro per ceba não haver mais interesse 

por parte dos licitantes de ofertar novos lances. 

 
6.1.10. Não serão aceitos lances verbais com valores ir- 

risórios, incompatíveis com o valor orçado, podendo o pregoeiro negociar com as lici- 

tantes visando estabelecer um intervalo razoável entre os lances ofertados. 

 
6.1.11. Os lances deverão ser feitos no formato de moeda 

corrente e será vencedora da etapa de lances verbais aquela licitante que ofertar o 

MENOR PREÇO GLOBAL DA PROPOSTA COMERCIAL. 

 
6.1.12. A desistência em apresentar lance verbal, quando 

convidada pelo pregoeiro, implicará exclusão da licitante apenas da etapa de lances 

verbais. 

 
6.1.13. Após esse ato, será encerrada a etapa competiti- 

va e serão ordenadas as propostas em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de 

menor preço. 

 
6.1.14. O pregoeiro examinará a aceitabilidade, quanto 

ao objeto e valor, da primeira classificada, conforme este Edital e seus Anexos, e 

decidirá motivadamente a respeito. Sendo aceitável a oferta, será verificado o aten- 

dimento das condições habilitatórias somente da licitante que a tiver formulado. 

 
6.1.15. Constatado o atendimento pleno às exigências e- 

ditalícias, a(s) licitante(s) será(ão) declarada(s) vencedora(s) do certame, sendo- 

lhe(s) adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, após o transcurso da com- 

petente fase recursal. 

 
6.1.16. Se a oferta não for aceitável ou se o proponente 

não atender as exigências habilitatórias, o pregoeiro examinará as ofertas subseqüen- 

tes, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta válida, sendo a res- 

pectiva proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto, para o qual apre- 

sentou proposta, após o transcurso da competente fase recursal. 

 
6.1.17. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na 

qual serão registradas todas as ocorrências e que, ao final, será assinada pela pre- 

goeira e licitantes presentes. 

 
6.2. DA HABILITAÇÃO. 



9 

 

 

 

Câmara Municipal de Guarujá 
Estado de São Paulo 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 006/2021 
PROCESSO N.º 488/2021 

  

6.2.2. Para os Cadastrados: 
 

6.2.2.1. Certificado de Registro Cadastral. 
 

a) Certificado de Registro Cadastral expedido pela 

CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, guardada a conformidade com o objeto da presente 

licitação e dentro do prazo de validade na data de abertura do envelope “A – Proposta 

Comercial” e que tenha sido realizado em conformidade com o disposto na Lei Federal 

nº 8.666/93 e posteriores alterações. 

 
b) declaração de que após a emissão do Certificado 

de Registro Cadastral, não ocorreu fato superveniente impeditivo contra sua habilitação, 

conforme Anexo VI. 

 
c) declaração, sob as penalidades cabíveis, de es- 

tar ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente impeditivo da habilita- 

ção, conforme Anexo VII. 

 
d) prova de inexistência de débitos inadimplidos 

perante a Justiça do Trabalho (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas), prova de 

regularidade relativa à Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço (FGTS), prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certidão Negativa 

de Tributos e Contribuições Federais e Certidão Negativa da Dívida Ativa da União), 

Estadual (ICM/ICMS) e Municipal (Certidão Negativa de Débitos Mobiliários) do domicílio 

ou sede do licitante, na forma da Lei, caso as certidões apresentadas durante o 

processo de emissão de Registro Cadastral se encontrem vencidas. 

 
6.2.2.2. Quanto à Qualificação Econômico-Financeira 

 

a) certidão negativa de falência, ou no caso de 

proponente não sujeito à falência, apresentação de certidão negativa de distribuição 

de ação executiva patrimonial expedida pelo Cartório Distribuidor da Comarca sede do 

licitante, sendo consideradas como validadas as emitidas até 60 (sessenta) dias 

anteriores à data de abertura da licitação, caso a certidão apresentada durante o 

processo de emissão de Registro Cadastral se encontre vencida. 

 
b) Demonstrações contábeis do último exercício 

social, já exigíveis e apresentadas na forma da lei, compostas, no mínimo, de Balanço 

Patrimonial e Demonstração de Resultado do Exercício, que comprovem a boa situação 

financeira da empresa, vedada a sua substituição por balancete ou balanço provisório; 
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6.2.2.3. Quanto à Qualificação Técnica 
 

a) atestado(s) expedidos por pessoa jurídica de 

direito público ou privado que comprove que a licitante presta ou prestou serviços 

similares ao objeto licitado, comprovando a execução satisfatória de serviços de gestão 

do processo legislativo, com características e quantidades semelhantes às licitadas, e 

o cumprimento de todos os prazos contratuais. 

 
b) atestado de vistoria técnica, emitido pelos 

Setores de Serviços Gerais e Processamento de Dados e Informática da Câmara Municipal 

de Guarujá, comprovando a verificação das reais condições do local de prestação dos 

serviços, ou declaração afirmando que dispensou a vistoria técnica e que arca com todas 

as consequências advindas deste ato. 

 
6.2.3. Para os Não Cadastrados: 

 

6.2.3.1. Quanto à Habilitação Jurídica. 
 

a) Conforme a sociedade ou empresário individual 

proponente, deverá ser apresentado ato constitutivo, estatuto ou contrato social 

registrados em vigor e alterações subseqüentes devidamente registradas. 

 
b) declaração de que não utiliza mão-de-obra 

infantil, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal de 1988 (Lei 

Federal nº 9.854/1999), conforme Anexo VIII. 

 
c) declaração, sob as penalidades cabíveis, de estar 

ciente da obrigatoriedade de informar fato superveniente impeditivo da habilitação, 

conforme Anexo VII. 

 
6.2.3.2. Quanto à Regularidade Fiscal 

 
a) prova de inscrição no Cadastro Nacional da 

Pessoa Jurídica (CNPJ). 

 

b) prova de inscrição no cadastro de contribuintes 

estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, 

pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto da presente licitação. 

 
c) prova de inexistência de débitos inadimplidos 

perante a Justiça do Trabalho (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas), prova de 
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 regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de 

Serviço (FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais 

instituídos por Lei. 

 
d) prova de regularidade para com as Fazendas 

Federal (Certidão Negativa de Tributos e Contribuições Federais e Certidão Negativa 

da Dívida Ativa da União), Estadual (ICM/ICMS) e Municipal (Certidão Negativa de Débitos 

Mobiliários) do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da 

Lei. 

 
e) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte 

deverão apresentar toda documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade 

fiscal, ainda que apresente alguma restrição. Somente nesse caso, será assegurado o 

prazo de 02 (dois) dias úteis para a regularização da documentação, se o proponente for 

declarado o vencedor do certame, respeitando ao disposto no artigo 43, parágrafos 1º e 

2º da Lei Complementar nº 123/2006. 

 
6.2.3.3. Quanto à Qualificação Econômico-Financeira 

 

a) certidão negativa de falência, ou no caso de 

proponente não sujeito à falência, apresentação de certidão negativa de distribuição 

de ação executiva patrimonial expedida pelo Cartório Distribuidor da Comarca sede do 

licitante, sendo consideradas como validadas as emitidas até 60 (sessenta) dias 

anteriores à data de abertura da licitação. 

 
b) Demonstrações contábeis do último exercício 

social, já exigíveis e apresentadas na forma da lei, compostas, no mínimo, de Balanço 

Patrimonial e Demonstração de Resultado do Exercício, que comprovem a boa situação 

financeira da empresa, vedada a sua substituição por balancete ou balanço provisório; 

 
6.2.3.4. Quanto à Qualificação Técnica 

 

a) atestado(s) expedidos por pessoa jurídica de 

direito público ou privado que comprove que a licitante presta ou prestou serviços 

similares ao objeto licitado, comprovando a execução satisfatória de serviços de gestão 

do processo legislativo, com características e quantidades semelhantes às licitadas, e 

o cumprimento de todos os prazos contratuais. 

 
b) atestado de vistoria técnica, emitido pelo 

Processamento de Dados e Informática da Câmara Municipal de Guarujá, comprovando a 

verificação das reais condições do local de prestação dos serviços, ou declaração 

afirmando que dispensou a vistoria técnica e que arca com todas as consequências advindas 
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 deste ato. 

6.3. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

6.3.1. Os documentos referidos na seção 6.2. do presente 

Edital poderão ser apresentados em original, cópia autenticada ou publicação em Órgão 

da Imprensa Oficial. 

 
6.3.2. A aceitação de certidões, quando emitidas através 

da Internet, ficará condicionada à verificação de sua validade e dispensam autenticação. 

 
6.3.3. Todos os documentos exigidos na seção 6.2. deverão 

ser apresentados dentro do prazo de validade na data prevista para a abertura do envelope 

“A – Proposta Comercial” e, em nenhum caso será concedido prazo para a apresentação de 

documentos que não tiverem sido entregues tempestivamente, ressalvado o previsto na Lei 

Complementar nº 123/2006, bem como não será permitida documentação incompleta, protocolo 

ou quaisquer outras formas de comprovação que não sejam as previstas no presente Edital. 

 
6.3.4. A falsa declaração do proponente implicará na sua 

inabilitação no procedimento licitatório, sem prejuízo das implicações da legislação 

penal. 

 
6.3.5. As licitantes eventualmente cadastradas para 

qualquer das modalidades de licitação existentes, excetuando-se o PREGÃO, deverão 

complementar sua documentação, nos termos da Seção 6.2.3. do Edital. 

 
7. CRITÉRIO DE JULGAMENTO E ADJUDICAÇÃO 

 

7.1. No julgamento das propostas será considerado o cri- 

tério de MENOR PREÇO global, desde que atenda as exigências deste Edital. 

 
7.2. Serão desclassificadas da presente licitação, as 

licitantes que apresentarem documentação incompleta ou com borrões, rasuras, entreli- 

nhas, cancelamento em partes essenciais, sem a devida ressalva. 

 
7.3. O objeto desta licitação será adjudicado à(s) lici- 

tante(s) cuja(s) proposta(s) seja(m) considerada(s) vencedora(s) do certame, sendo 

observado para isso, o procedimento adotado no item 6.1.11. 

 
7.4. Serão desclassificadas as propostas que não atende- 

rem às exigências deste Edital e seus Anexos, bem como aquelas que apresentarem pre- 
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ços excessivos, assim considerados aqueles que estiverem acima do preço de mercado, 

ou manifestamente inexeqüíveis, nos termos do artigo 48, §§ 1º e 2º da Lei Federal 

n.º 8.666/1993, com redação dada pela Lei Federal n.º 9.648/98. 

 
7.5. Havendo discrepância entre valores grafados em al- 

garismo e por extenso, prevalecerá o valor por extenso. 

 
7.6. No caso de empate será assegurado, como critério de 

desempate, preferência de contratação para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, 

em atendimento ao artigo 44 da Lei Complementar nº 123/2006, devendo proceder- se como 

previsto no artigo 45 da mesma Lei. 

 
7.6.1. Ocorrendo o empate, e não havendo entre as li- 

citantes uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o objeto do certame será adju- 

dicado à licitante vencedora de sorteio realizado em ato público, para o qual serão 

convocados os licitantes empatados, nos termos do artigo 45, § 2º da Lei Federal n.º 

8.666/93. 

 
a) A forma como se dará o sorteio será definida pelo 

pregoeiro durante a sessão pública, em momento oportuno, e será esclarecida dentre todos 

os licitantes. 

 
7.7. Não serão considerados motivos para desclassifica- 

ção, simples omissões ou irregularidades materiais (erros datilográficos e de concor- 

dância verbal) da documentação, da proposta comercial e de seus invólucros, desde que 

sejam irrelevantes, não prejudiquem o processamento da licitação e o entendimento da 

proposta, ficando a decisão a critério do pregoeiro. 

 

 
7.8. Serão desclassificadas as propostas comerciais que 

não atenderem às exigências do presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apre- 

sentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento. 

 
8. DA AVALIAÇÃO DO SISTEMA 

 

8.1. A licitante considerada vencedora do certame deverá 

efetuar demonstração do sistema proposto, nas características constantes do Anexo I 

deste Edital, em até 48 horas após a publicação do resultado do julgamento das pro- 
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postas e documentos. 
 

8.2. A demonstração será efetuada em computador de pro- 

priedade da licitante com o sistema já instalado, devendo contemplar a apresentação 

de todas as telas, operação e emissão de todos os itens e relatórios especificados no 

Anexo I deste Edital. Essa demonstração será objeto de julgamento, de forma a compro- 

var o perfeito funcionamento do sistema, tanto no aspecto operacional quanto adminis- 

trativo. 

 
8.4. Será desclassificada a empresa que não apresentar o 

sistema proposto na data e horários definidos ou não atenderem a especificações míni- 

mas especificadas neste Edital. 

 
8.5. Deverá a licitante demonstrar o software nas condi- 

ções estabelecidas neste Edital e seus anexos, afim de que a equipe de apoio, bem co- 

mo o Chefe do Setor de Processamento de Dados e Informática juntamente com usuários 

do Setor de Redação e Atas, possam proceder à análise e julgamento dos mesmos. Somen- 

te após a análise e aprovação do software, o pregoeiro encaminhará o Processo para 

Homologação. 

 
9. DOS RECURSOS 

 

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá mani- 

festar motivadamente a sua intenção de interpor recurso, observando-se o rito previs- 

to no inciso XVIII do artigo 4º da Lei nº 10.520/2002 e artigo 15, incisos XVII e se- 

guintes da Resolução Municipal nº 023/2008, para apresentação das correspondentes ra- 

zões, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razões 

em igual número de dias, que começarão a correr do término do prazo do recorrente, 

sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, não sendo aceitas razões e contrarrazões 

por e-mail ou telefone. 

 
9.2. O acolhimento do recurso importará a invalidação ape- 

nas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

 
9.3. Os autos do processo permanecerão com vista franquea- 

da aos interessados na CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ. 

 
9.4. A falta de manifestação imediata e motivada da lici- 

tante importará a decadência do direito de recurso e a adjudicação do objeto à vence- 

dora. 
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 10. DA HOMOLOGAÇÃO 
 

 

10.1. Concluído o julgamento, e depois de decorrido o pra- 

zo recursal, o processo será remetido ao Presidente da CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ para 

homologação. 

 
11. DA FORMA DE CONTRATAÇÃO 

 

11.1. Para o cumprimento do estipulado nesta licitação, a 

CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ se valerá de nota de empenho e instrumento de contrato. 
 

12. PRAZO E CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DO CONTRATO 
 

12.1. A adjudicatária deverá retirar, assinar e devolver o 

instrumento de contrato, na forma da minuta apresentada no Anexo IX do presente Edi- 

tal, dentro do prazo de 10 (dez) dias úteis, após o ato de convocação realizado pelo 

Presidente do Legislativo, na Diretoria de Finanças da CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, 

no endereço disposto no preâmbulo do presente Edital. 

 
12.2. Decorrido o prazo estipulado no item anterior, se a 

adjudicatária não aceitar, retirar ou devolver o instrumento de contrato no prazo e 

condições estabelecidas, decairá do direito à mesma, sujeitando-se às sanções previs- 

tas no artigo 81 da Lei Federal n.º 8.666/93 e às penalidades aludidas neste Edital, 

sem prejuízo das demais medidas legais cabíveis. 

 
12.3. A CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ poderá exercer pelo 

período de 06 (seis) meses a convocação da adjudicatária para assinatura do contrato, 

em razão do disposto no artigo 42 da Lei Complementar Federal 101/00. Decorrido esse 

período sem que ocorra a convocação prevista no item 11.1. do Edital a CÂMARA MUNICI- 

PAL DE GUARUJÁ fica exonerada da obrigação de contratar a adjudicatária. 

 
13. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

13.1. As despesas decorrentes da contratação, objeto desta 

licitação, correrão à conta dos recursos consignados no orçamento, a cargo da CÂMARA 

MUNICIPAL DE GUARUJÁ, pela dotação orçamentária n.º 01.031.4005.2.001-3.3.90.40.00 – 

Serviços de Tecnologia da Informação e Comunicação – Pessoa Jurídica. 

 
14. DO CONTRATO 

 
14.1. O contrato de prestação dos serviços do objeto da 

presente licitação, obedecerá às condições estabelecidas neste Edital e seus Anexos, 
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 e terá prazo de 12 (doze) meses, iniciando sua vigência na data de sua assinatura, 

prorrogável até o limite de 48 (quarenta e oito) meses. 

 
14.2. No caso de alteração do estatuto ou contrato social 

durante o período em que se procedeu ao certame licitatório, a adjudicatária deverá 

apresentar, no prazo de 3 (três) dias úteis, contados a partir da data de publicação do 

despacho de homologação e adjudicação, cópia do aludido, com as alterações ocorridas, 

bem como, os documentos que comprovem a habilitação de pessoa indicada para assinatura 

do instrumento contratual. 

 
14.3. O prazo para retirada, assinatura e devolução poderá 

ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado pela parte, desde que 

ocorra motivo justificado, aceito pela CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ. 

 
14.4. A CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ publicará o extrato do 

contrato na Imprensa Oficial, nos termos da Lei Federal n.º 8.666/93. 

 
14.5. É facultado à CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, quando o 

convocado não assinar, aceitar ou retirar o instrumento contratual, no prazo e condições 

estabelecidos, convocar os demais proponentes remanescentes a fazê-lo, na ordem de 

classificação, ou revogar a licitação, independentemente da cominação prevista no item 

anterior. 

 
14.6. O proponente que vier a ser contratado, ficará 

obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que 

se fizerem necessários, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado 

do contrato, em observância ao artigo 65, § 1º da Lei Federal n.º 8.666/93. 

 
15. DO RECEBIMENTO 

 

15.1. A licitante vencedora deverá providenciar a 

disponibilização dos serviços no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, após a assinatura 

do contrato. 

 
15.1.1. O recebimento dos serviços dar-se-á mensalmente 

mediante termo circunstanciado do Setor de Processamento de Dados e Informática, após 

a constatação da adequação dos serviços prestados às especificações constantes do 

processo, inclusive quanto a qualidade dos mesmos. 

 
15.2. Constatando que os serviços prestados não atendem as 
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especificações estipuladas neste PREGÃO, ou ainda não atenda a finalidade que deles 

naturalmente se espera, o Setor de Processamento de Dados e Informática expedirá ofício 

à empresa vencedora, comunicando e justificando as razões da recusa e ainda notificando-

a a corrigir ou substituir os serviços dentro do prazo máximo de 5 (cinco) dias. 

 
15.3. Decorrido o prazo estipulado na notificação, sem que 

tenha havido a correção ou substituição do serviço recusado, o Setor de Processamento 

de Dados e Informática dará ciência a Diretoria de Administrativa, a fim de que se 

proceda a abertura de processo de penalidade contra a licitante vencedora, de acordo 

com as normas contidas na Lei Federal n.º 8.666/93 e suas alterações posteriores, 

para aplicação das sanções previstas neste PREGÃO. 

 
16. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

16.1. O licitante que ensejar o retardamento da execução 

do certame, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, 

comportar-se de modo inidôneo, fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal, 

garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedido de licitar e 

contratar com a Administração, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os 

motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 

própria autoridade que aplicou a penalidade. 

 
16.2. Em caso de inexecução parcial ou total das condições 

fixadas nesta licitação, erros ou atraso na prestação dos serviços e quaisquer outras 

irregularidades, a CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ poderá, isolada ou cumulativamente, 

garantida a prévia defesa, aplicar à adjudicatária as seguintes penalidades, nos termos 

do Ato da Presidência nº 003/2003 e Resolução 023/2008; 

 
16.2.1. Advertência; 

 

16.2.2. Multa de 1 % (um por cento) ao dia sobre o valor 

global do contrato pelo atraso na prestação dos serviços para o Legislativo até o limite 

de 20 (vinte) dias, o que ensejará a rescisão do contrato; 

 
16.2.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor global do 

contrato caso a adjudicatária não cumpra com as obrigações assumidas, incluindo-se os 

prazos estabelecidos nos itens 12.1., 14.2., 15.1. e 15.3., salvo por motivo de força 

maior reconhecido pela CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ; 

 
16.2.4. Suspensão temporária para licitar e contratar 
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com a Administração, pelo prazo de até 5 (cinco) anos. 
 

16.2.5. Declaração de inidoneidade para licitar e 

contratar com a Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes 

da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria CÂMARA MUNICIPAL 

DE GUARUJÁ. 

 
16.3. O valor do ajuste a servir de base de cálculo para 

as multas referidas nesta seção será o valor original reajustado pelo Índice de 

Preços ao Consumidor (IPC-FIPE) até a data de aplicação da penalidade. 

 
16.4. Se o pagamento das multas referidas nesta seção não 

for efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data de sua respectiva notificação, 

sua cobrança será efetuada judicialmente. 

 

16.5. As multas são autônomas e a aplicação de uma não 

exclui a outra. 

 
16.6. A aplicação de quaisquer sanções será precedida de 

procedimento em que se garanta a ampla defesa da contratada. 

 

16.7. As multas referidas nesta seção poderão ser 

descontadas no pagamento. 

 
17. DA RESCISÃO CONTRATUAL 

 

17.1. O contrato poderá ser rescindido pela CÂMARA 

MUNICIPAL DE GUARUJÁ, a qualquer tempo, de conformidade com os artigos 77, 78 e 79 da 

Lei Federal n.º 8.666/93. 

 
17.2. A rescisão imediata do contrato caberá, além de outras 

hipóteses legais, independentemente de interpretação judicial ou extrajudicial e sem 

prejuízo de outras penalidades, quando a contratada: 

 

17.2.1. Falir, for objeto de concurso de credores, 

dissolução ou liquidação; 

 
17.2.2. Transferir, no todo ou em parte, as obrigações 

decorrentes desta licitação; 

 
17.2.3. Deixar de cumprir, total ou parcialmente, as 
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obrigações contratuais; 
 

17.2.4. Desatender as determinações do servidor da CÂMARA 

MUNICIPAL DE GUARUJÁ, no exercício de suas atribuições de acompanhamento e fiscalização 

da execução do contrato; 

 

17.2.5. Cometer, reiteradamente, faltas na execução do 

contrato; 

 
17.2.6. For objeto de fusão, cisão ou incorporação que 

prejudique o cumprimento do contrato. 

 
18. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 

18.1. O pagamento será efetuado mensalmente, em até 10 (dez) 

dias após a apresentação da Nota Fiscal da prestação dos serviços à Diretoria de 

Finanças da Câmara Municipal de Guarujá, desde que a adjudicatária tenha apresentado os 

demais documentos necessários. 

 
18.2. Qualquer erro ou omissão ocorridos na documentação 

fiscal será motivo de correção por parte da adjudicatária e haverá, em decorrência, 

suspensão do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente sanado. 

 
19. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

19.1. Esta licitação está sendo realizada na modalidade 

Pregão Presencial e o seu valor estimado é de R$ 105.866,67 (cento e cinco mil oitocentos 

e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos). 

 
19.2. Este PREGÃO deverá ser anulado se ocorrer ilegalida- 

de no seu processamento ou julgamento e poderá ser revogado a juízo exclusivo da CÂ- 

MARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, caso seja julgado inoportuno ou inconveniente ao interesse 

público, devidamente justificado. 

 
19.3. A simples participação dos licitantes, caracterizada 

pelo oferecimento da proposta comercial, implicará a sujeição dos mesmos a todas as 

exigências e condições estabelecidas neste PREGÃO. 

 
19.4. É facultado ao pregoeiro, suspender o andamento do 

certame, para a promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a ins- 

trução do processo. 



20 

 

 

 

Câmara Municipal de Guarujá 
Estado de São Paulo 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 006/2021 
PROCESSO N.º 488/2021 

  
 
 

19.5. Quando os autos estiverem em poder do pregoeiro, os 

licitantes terão direito ao exame imediato dos mesmos, mediante simples requerimento 

por escrito. Para obtenção de cópias dos elementos constantes dos autos e/ou quando os 

mesmos não estiverem em poder da Comissão, os licitantes de- verão protocolar 

requerimento na secretaria desta Casa. 

 

 
19.6. As dúvidas e os casos omissos serão resolvidos pelo 

pregoeiro e submetidos por esta à autoridade superior. 

 

19.7. Das decisões do pregoeiro cabem recursos à autorida- 

de superior, que deverão ser interpostos no prazo de 3 (três) dias úteis. 

 
19.8. Correrão a expensas da licitante vencedora as despe- 

sas de transporte, seguro e outros encargos que venham a recair sobre o objeto con- 

tratado. 

 
19.9. A licitante vencedora também arcará com os tributos 

e impostos que não foram incluídos em sua proposta vencedora, qualquer que seja a sua 

esfera de competência, bem como assume, como exclusivamente seus, os riscos e as des- 

pesas decorrentes do fornecimento de mão-de-obra, necessários à perfeita execução do 

objeto contratado. 

 
19.10. Os danos e prejuízos serão ressarcidos à CÂMARA MU- 

NICIPAL DE GUARUJÁ no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notifi- 

cação administrativa à licitante vencedora, sob pena de multa. 

 
19.11. A CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ não responderá por 

quaisquer ônus, direitos ou obrigações vinculados à Legislação trabalhista, tributá- 

ria, previdenciária ou securitária e decorrentes da execução do presente PREGÃO, cujo 

cumprimento e responsabilidade, cabe exclusivamente à licitante vencedora, bem como a 

responsabilidade sobre quaisquer compromissos assumidos pela licitante vencedora com 

terceiros, ainda que vinculado à execução da presente licitação, bem como, quaisquer 

danos causados a terceiros, em decorrência de ato da licitante, de seus empregados, 

prepostos ou subordinados. 

 
19.12. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato 

superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será auto- 

maticamente transferida para o primeiro dia útil subseqüente, no horário e local es- 
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tabelecidos no preâmbulo deste Edital. 
 

19.13. Quaisquer esclarecimentos relativos ao presente 

PREGÃO deverão ser dirigidos de forma escrita ao  pr eg oe ir o , situada na Avenida 

Leomil, n.º 291, Pitangueiras, Guarujá, Estado de São Paulo. O documento deverá estar 

identificado e assinado pelo responsável e deverá ser protocolado na Seção de Protocolo 

da CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ até o dia 7 de outubro de 2021, no período das 09:00 às 

17:00 horas. 

 
Guarujá, 29 de setembro de 2021. 

 

João Pedro da Silva 

Pregoeiro 
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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 - OBJETO 

O objeto da presente licitação é a contratação de empresa especializada em serviços 

de Sistemas de Gestão de Processo Legislativo Eletrônico. Deverá estar incluso sua 

instalação, licença de uso por tempo determinado, suporte, customização, atualização 

e hospedagem, abrangendo as atividades de migração/conversão, capacitação de usuários 

e suporte técnico presencial, através da disponibilização de funcionário especializado 

para atuar diretamente nas dependências da Câmara Municipal de Guarujá, sempre que 

solicitado, em horário comercial, das 8h30m às 17h30m, conforme especificações e 

condições constantes neste instrumento convocatório e nos anexos.  

2 - JUSTIFICATIVA 

O sistema permite a organização e publicidade das funções desempenhadas na área legislativa. 

A Câmara Municipal de Guarujá conta com um banco de dados digital e necessita de um sistema 

que tenha suporte para tais dados. 

O uso desse sistema proporciona economia de espaço, organização do trâmite dos processos, 

aumento de produtividade e da segurança da informação, facilidade na localização dos 

documentos, entre outros benefícios. O resultado obtido garante significativas melhoras no fluxo 

das informações. 

É interessante ressaltar que o sistema viabiliza uma gestão transparente, ágil e eficiente com 

facilidade de acesso às informações do trâmite processual pelos cidadãos. 

Para que a Câmara Municipal de Guarujá possa usufruir dos benefícios dessas soluções 

informatizadas é primordial que os registros eletrônicos já existentes sejam migrados para os 

novos formatos de processo eletrônico, além de dotá-los de funcionalidade que as adéquem às 

rotinas de trabalho internas, empregando tecnologias mais modernas e ágeis. 

Ressalta-se, por derradeiro, que todos os dados inseridos no sistema de consulta são de 

propriedade da Câmara Municipal de Guarujá, de forma a que, mesmo após o término da 

vigência do contrato firmado com a empresa contratada, lhe seja resguardado o direito aos 

dados inseridos no sistema. 
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3 – DA IMPLANTAÇÃO DOS SISTEMAS, CONVERSÃO DE DADOS E TREINAMENTO DOS 

USUÁRIOS; 

 

1. O processo de disponibilização dos sistemas, nas estações de trabalho, deverá ser efetuado 

de forma padronizada e parametrizada, onde a criação e configuração dos valores de acesso 

aos bancos de dados deverão estar embutidas nas aplicações;  

 

2. O sistema deve permitir a adaptação às necessidades da contratante, por meio de 

parametrizações e/ou customizações;  

 

3. As customizações referentes que trata ao item anterior, deverá seguir as seguintes 

condições: 

 

4. Customizações em funcionalidades já existentes. 

 

5. Customizações referentes a erros de programas, os quais impedem o perfeito 

funcionamento dos sistemas. 

 

6. Customizações referentes a mudanças de legislações que obriguem a mudança de novas 

funcionalidades. 

 

7. Customizações referentes a inclusão de novas funcionalidades. Ex.: Solicitações feitas por 

esta Casa de Leis na implementação de novos recursos que venha mudar o funcionamento 

do sistema. 

 

8. As implementações de novas funcionalidades deverão sempre ser autorizadas juntamente 

com o corpo técnico da Contratante, após análise dos envolvidos e juntamente com a 

empresa licitante para início da solicitação. 

 

9. Funcionamento em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir a, pelo 

menos 100 (cem) estações de trabalho. 

 

10. A contratada deverá disponibilizar suporte presencial na sede da Câmara Municipal de 

Guarujá durante todo o processo de levantamento para migração, customização, 

implantação e outras tarefas que acharem necessárias;  

 

11. Todo o processo de levantamento de requisitos e análise, durante o processo de 

customização, deverá ser feito em conjunto com os funcionários da Câmara Municipal de 

Guarujá, incluindo os técnicos do Departamento de Tecnologia da Informação, para todos 

os itens a serem adaptados pelo licitante;  
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12. Providenciar a conversão dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas 

contratados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptação do formato dos 

dados antigos a serem convertidos e seus relacionamentos;  

 

13. Executar os serviços de migração dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas do 

banco de dados, utilizando os meios disponíveis na Câmara Municipal de Guarujá. A 

Câmara fornecerá acesso ao banco de dados para a migração e/ou conversão dos dados 

antigos. O Banco de dados em questão tem aproximadamente 60 Gb e é composto por 

tabelas de dados e arquivos pdf e docx;  

 

14. Esta implantação exige que sejam realizados treinamentos essenciais à compreensão do 

usuário para a tecnologia que está sendo implantada e facilitar a Gestão da Mudança na 

Câmara Municipal de Guarujá.  

 

15. O treinamento ocorrerá em horário comercial na sede da Câmara Municipal de Guarujá, 

com carga horária de 50 (cinquenta) horas, para todos servidores envolvidos, sendo de 

responsabilidade da contratante a disponibilização do espaço, com mesas e cadeiras, 

acesso à internet; 

 

16. Para os serviços de implantação, conversão e treinamento o prazo contará a partir da 

assinatura do contrato, devendo ser executado dentro de 30 (trinta) dias.  

 

17. Além do treinamento a contratada disponibiliza interface e suporte aos usuários dos 

sistemas. 

 

4 – DA APRESENTAÇÃO  

 

Para aferir o exato cumprimento das condições estabelecidas 

ANEXO – I do presente Termo de Referência e do Edital, a vencedora do certame deverá 

apresentar em equipamento próprio, logo após a finalização do processo licitatório, o 

atendimento de verificação de conformidade com os requisitos estabelecidos no 

instrumento convocatório. 

 

A verificação de atendimento pelo objeto proposto pelas licitantes 

em suas propostas, às condições estabelecidas no Edital e seus anexos, inclusive no que tange 

à integração entre os softwares, se dará via demonstração prática dos mesmos. Poderão as 

licitantes, comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de 

demonstração solicitadas. 
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O atendimento aos requisitos descritos no ANEXO – I será validado 

pela Equipe de Apoio do Pregão, formada por representantes dos departamentos da Câmara 

Municipal de Guarujá.  

 

A demonstração deverá ocorrer em até 5 dias úteis após a sessão do 

pregão. Caso a empresa não atenda a todos os requisitos da especificação técnica será 

automaticamente desclassificada e será convocada a empresa segunda colocada para a 

demonstração e assim sucessivamente. 

 

5. CARACTERIZAÇÃO GERAL  

 

5.1. O sistema pode ser composto por módulos desde que atenda aos requisitos de 

funcionalidades e que estejam no mesmo ambiente tecnológico conforme descrito neste 

anexo e que sejam fornecidos por um único proponente. Em qualquer dos casos os módulos 

devem ser integrados entre si e trocarem informações conforme solicitado neste instrumento. 

 

5.2. O sistema deve atender o controle das funções das áreas legislativas da Câmara Municipal 

de Guarujá como, expediente, protocolo, arquivo, departamento legislativo e outras que 

poderão receber processos legislativos como solicitadas neste Edital e também os requisitos 

técnicos descritos abaixo: 

 

6. AMBIENTE TECNOLÓGICO  

 

6.1. Deverão ser executados no ambiente tecnológico da informação usado, e planejado, 

conforme descrito neste Edital, ao qual estarão perfeitamente compatibilizados, ainda que 

condicionados à instalação, pelo adjudicatário, de sistema básico complementar: 

 

6.2. O sistema operacional utilizado no servidor de dados será a Microsoft Windows 2012 R2 

Server, já instalado. 

 

6.3. Utilizar banco de dados relacional, padrão SQL, com licença de uso gratuita. 

 

6.4. Nas estações de trabalho clientes, o sistema operacional será a Microsoft Windows 7 64 

bits ou superior, padrão tecnológico adotado pela Câmara Municipal de Guarujá;  

 

6.5. Para os módulos WEB, a Câmara Municipal de Guarujá disponibiliza as soluções através 

do mesmo servidor Windows 2012 R2 com Internet Information Services (IIS);  
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6.6. Os navegadores (browsers) compatíveis com as aplicações WEB deverão ser o MS Internet 

Explorer 11, Mozilla Firefox, Google Chrome e suas respectivas versões superiores.  

 

7. BACKUP E RECUPERAÇÃO DE DADOS  

 

7.1. O sistema deverá permitir a realização de backups dos dados de forma on-line (com o 

banco de dados em utilização) através do módulo do sistema utilizado pelo usuário;  

 

7.2. O sistema deverá conter a realização de backups dos dados de forma automática, 

agendadas no servidor de dados conforme estudo de necessidade realizado na implantação 

do sistema;  

 

7.3. As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados 

e não nas aplicações – Front-End, de tal forma que um usuário que acesse o Banco de Dados 

por outras vias não o torne inconsistente.  

 

8. ATUALIZAÇÕES DO SISTEMA  

 

8.1. Deverão ser disponibilizadas as atualizações através da Internet e de forma automatizada, 

deverão ser repassadas automaticamente aos sistemas das estações de trabalho cliente, de 

forma que estes não necessitem a execução das atualizações com o login de Administrador 

local do Windows;  

 

8.2. A atualização deverá ter efeito imediato na funcionalidade, sem a necessidade de reinício 

do sistema operacional da máquina cliente ou do servidor de dados;  

 

8.3. Disponibilizar comunicados na inicialização do sistema aos usuários, após as 

atualizações, informando quais os recursos implementados na nova versão;  

 

8.4. Sempre disponibilizar a versão mais recente do sistema instalado na Câmara Municipal 

de Guarujá;  

 

9. CARACTERIZAÇÃO OPERACIONAL  

 

9.1. Deverá operar por transações (ou formulários ‘on-line’) que, executam ou registram as 

atividades administrativas básicas. Os dados recolhidos em uma transação deverão ficar 

imediatamente disponíveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada 

dado deverá ser recolhido uma única vez, diretamente no órgão onde é gerado. As tarefas 

deverão ser compostas por telas gráficas específicas. Os dados transcritos pelos usuários 

deverão ser imediatamente validados e o efeito da transação deverá ser imediato;  
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9.2. O sistema deverá permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse.  

 

9.3. (Habilitação das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”);  

 

10.SEGURANÇA DE ACESSO E RASTREABILIDADE 

 

10.1. As tarefas deverão ser acessíveis especificamente através de permissão de uso somente a 

usuários autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de segurança deverá 

poder especificar o nível do acesso (somente consulta ou também atualização dos dados);  

 

10.2. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador deverá oferecer mecanismos de segurança 

que impeçam usuários não autorizados de efetuar consultas ou alterações em alguns dados 

de forma seletiva;  

 

10.3. As autorizações ou desautorizações, por usuário, grupo ou tarefa, deverão ser dinâmicas 

e ter efeito imediato;  

 

10.4. O sistema deverá permitir a customização dos menus de acesso às funcionalidades, 

podendo atribuí-los a grupos ou usuários específicos.  

 

10.5. As transações devem ficar registradas permanentemente (LOG) com a indicação do 

usuário, data, hora exata, hostname e endereço IP. O sistema deverá exibir como era a 

informação antes da alteração e como ficou depois, para eventuais necessidades de auditoria 

posterior;  

 

10.6. As Consultas de documentos web deverão ter seus dados hospedados em provedor de 

responsabilidade da Contratada.  

 

11.INTERFACE GRÁFICA 

 

11.1. Para melhorar a assimilação inicial de usuários novatos, as telas das tarefas deverão 

fornecer ajuda automática ao usuário na medida em que ele navega pelos campos do 

formulário, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line’;  

 

12. SUPORTE DO SISTEMA  

 

12.1. O suporte técnico deverá ser por telefone, conexão remota ou deslocamento dos técnicos 

da proponente ao local da prestação dos serviços caso seja possível à solução sem a presença 

ou deslocamento imediato ou agendado do funcionário da entidade à Câmara Municipal de 
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Guarujá, conforme necessário;  

 

12.2. A contratada deverá disponibilizar suporte presencial na sede da Câmara Municipal de 

Guarujá durante todo o processo de levantamento para migração, customização, 

implantação e outras tarefas que acharem necessárias;  

 

12.3. Manutenção periódica in loco pelo menos a cada 3 meses, para possíveis correções ou 

alterações necessárias;  

 

12.4. Tickets (suporte): permite ao usuário emitir tickets descrevendo sugestões e problemas 

relacionados ao sistema diretamente ao suporte da empresa e acompanhar o status, o 

andamento e o prazo de conclusão do ticket. 

 

13.REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS  

 

13.1. Permitir a visualização dos relatórios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados 

em disco, em formatos como PDF, XLSX e DOCX ou outros, que permitam serem visualizados 

posteriormente ou impressos, além de permitir a seleção e configuração da impressora local 

ou de rede disponível;  

 

13.2. O sistema deverá conter uma funcionalidade específica para importação e exportação de 

arquivos texto, sem a necessidade de aplicativos de terceiros. Esta ferramenta será 

responsável por extrair e carregar informações para o banco de dados da aplicação, através 

de uma interface amigável de operação;  

 

13.3. As pesquisas deverão ser por todos os campos que são apresentados no formulário, 

podendo informar um ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatidão, no 

início ou qualquer parte do valor informado, seleção de registros não coincidentes com os 

valores pesquisados e ordenação do resultado dos registros por qualquer campo disponível 

na listagem;  

 

13.4. Seguir os padrões internacionais de desenvolvimento. 

 

13.5. Quanto a acessibilidade: 

 

13.5.1. Os módulos web de consultas externas e o de tramitação eletrônica deverão ser 

plataforma web e seguir os padrões W3C, HTML5 / CSS e WCAG2; 

 

13.5.2. Deverá ser desenvolvido seguindo os princípios de acessibilidade preconizados pela 

Lei federal de acessibilidade (Lei no. 10 098, de 19 de dezembro de 2000), que estabelece 
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normas gerais e critérios básicos para a promoção da acessibilidade das pessoas com 

deficiência ou com mobilidade reduzida e dá outras providências. 

 

13.5.3. Deverá contar com teclas de acesso para navegação em todo conteúdo. Este recurso 

permite acesso a todas as informações do site através do teclado, desta forma, a 

combinação de teclas definida no sistema faz com que pessoas com deficiência (visuais 

ou motoras) tenham acesso rápido às principais áreas deste portal; 

 

13.5.4. Deverá possuir controle do contraste da página, este recurso possibilita uma 

melhor visualização do conteúdo para pessoas com deficiência visual e/ou com baixa 

visão. 

 

13.5.5. Deverá possuir botões que controlam o tamanho das letras, este recurso possibilita 

a melhoria na leitura de grandes blocos de texto na tela do computador; 

 

13.5.6. Deverá utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolução 

automaticamente, podendo ser utilizado em PCs, Notebooks, Tablets ou 

Smartphones; 

 

14. DESCRIÇÃO DO SISTEMA  

 

14.1. Para a Câmara Municipal de Guarujá, o sistema deve conter as seguintes especificações 

técnicas: 

 

14.2.  Cadastros:  

 

14.2.1. Cadastro de Comissões: Registro de dados pertinentes às comissões internas 

permanentes e temporárias da Câmara Municipal, contendo os seguintes campos: tipo de 

Comissão (permanente ou temporária) sigla, nome, atribuição, observações, situação, 

membros e seus cargos/funções, prazo de vigência, matérias de sua autoria e relatórios 

de trabalho;  

 

14.2.2. Cadastro das Bancadas: Registro de dados pertinentes às bancadas, contendo os 

seguintes campos: membros e respectivos cargos/funções (lideranças e membros), 

situação, matérias de sua autoria, data da eleição, período de mandato, observações;  

 

14.2.3. Cadastro de Mesa: registro de dados pertinentes à Mesa Diretora, contendo os 

seguintes campos: membros e seus respectivos cargos/funções, situação, data da eleição, 

período de mandato, matérias de sua autoria, observações;  
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14.2.4. Cadastro de Legislaturas: registro de dados pertinentes às legislaturas, contendo 

os seguintes campos: número da legislatura, data de início e de término do mandato, 

membros (Vereadores, Comissões, Mesa Diretora, Prefeito, Bancadas), matérias de sua 

autoria, número de votos, data de posse e titularidade (posse direta ou através de 

suplência);  

 

14.2.5. Cadastro do Vereador: registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo os 

seguintes campos: nome oficial, apelido (nome parlamentar), partido, votação, nome dos 

assessores, legislaturas, matérias de sua autoria, cargo(s) /função (ões) ocupados nas 

comissões internas da Câmara e na Mesa Diretora, currículo (trajetória política), 

telefones, profissão, local de trabalho, e-mail, site, data de nascimento, grau de instrução 

e formação, estado civil, nº da cédula de identidade (RG), nº de inscrição no CPF/MF;  

 

14.2.6. Cadastro de Prefeito: registro de dados pertinentes ao Prefeito Municipal, 

contendo os seguintes campos: nome oficial, apelido político (nome parlamentar), partido, 

matérias de sua autoria, votação, mandatos, telefones, profissão, local de trabalho, e-

mail, site, data de nascimento, grau de instrução e formação, estado civil, nº da cédula 

de identidade (RG), nº de inscrição no CPF/MF;  

 

14.2.7. Correspondentes (Cadastro de entidades diversas) com possibilidade de 

impressão de relações, etiquetas e envelopes para mala-direta. Também deve conter 

catálogo de logradouros para consulta de CEP com preenchimento automático dos 

campos de endereço.  

 

14.2.8. Órgãos Internos (Cadastro dos Setores Administrativos da Câmara Municipal); 

 

14.2.9. Funcionários: cadastro com nome, setor e cargo. 

 

15. Matérias  

 

15.1.  Cadastramento de documentos e sub documentos dos mais diversos tipos;  

15.2. Campos disponíveis: número, assunto, data, autoria, tema, quórum, regime de tramitação 

e observações; 

15.3. Opção para inclusão de diversos autores em um mesmo documento, escolhendo se são 

Autor, Coautor, Relator, Membro etc. 

15.4. Permitir alterar a situação e exclusões de cadastros de diversos documentos de uma só 

vez; 

15.5. Permitir a geração de ofícios em lote automaticamente para encaminhamento de 

proposituras lidas e aprovadas na sessão para os destinatários externos à Câmara 
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Municipal de Guarujá, todos os dados devem ser importados do sistema e gerado 

automaticamente através de um documento pré-definido.  

 

16. Legislação  

 

16.1. Cadastro de toda a Legislação com opção de ser vinculada à outra que sofreu as 

alterações, inclusive entre tipos diferentes de normas, permitindo navegar entre as leis 

relacionadas;  

16.2. Opção para destaque das principais normas, tanto de esfera municipal, como de esfera 

estadual ou federal; 

16.3. Classificação de acordo com o tema (assunto), situação atual (vigência), publicação na 

imprensa oficial (data, veículo e página), possibilidade de visualização do processo 

completo (em detalhes) que deu origem a esta norma; 

16.4. Possibilidade do sistema gerar o texto da Norma em formato compilado utilizando as 

regras da Lei Complementar 95/2011, semelhante ao formato da legislação Federal, a 

partir do cadastramento dos artigos, capítulos e título. Disponibilizar opção para o usuário 

indicar as alterações, inclusões e revogações que houveram na norma informando tipo de 

alteração e a norma que a alterou. O texto modificado deve ser gerado automaticamente 

para visualização como página de internet contendo links relacionando as normas. 

 

17. Sessões  

 

17.1. Pauta, deve permitir ao usuário do sistema configurar a partir do tipo de documento da 

Sessão, tipo de propositura ou correspondência, sua situação e o trâmite, informando o 

envio da matéria para a Sessão e também gerar automaticamente os documentos que 

compõe a Pauta (Ordem do dia e Expediente), também permitir a alteração em tempo de 

execução da Sessão;  

17.2. Gestão de frequência, inclusive sendo informadas mais de uma vez durante a sessão; 

17.3. Disponibilizar a pauta eletronicamente através de intranet e internet.  

17.4. Registrar a presença do vereador na Tribuna com opção para digitação do que foi falado; 

17.5. Resumo de todas as sessões cadastradas e informações vinculadas à sessão em uma 

página de detalhes com o hiperlinks de cada documento vinculado;  

17.6. Ata deve gerar o texto de forma corrida e automática, buscando todos os documentos e 

resultados das votações. Também deverá oferecer a possibilidade de modificação do 

layout da ata para o usuário escolher como essas informações colhidas no sistema 

deverão ser apresentadas;   

 

18. Votação 

 

18.1. Permitir identificar o tipo de votação (nominal, simbólica, secreta, quórum, etc.) e 
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quantidades de votos totais e nominais e apresentar o resultado final;  

18.2. Registrar a presença do vereador na Tribuna e criar o resumo do uso;  

18.3. Permitir votação em lote de documentos na mesma sessão, ou seja, colocando o mesmo 

resultado para vários documentos ao mesmo tempo;  

18.4. Sistema deverá fornecer interface de integração com o Painel Eletrônico de Votação, 

através da geração e processamento de arquivos no formato XML (eXtensible Markup 

Language). 

18.5. O Sistema deverá exportar a lista dos vereadores que participarão da sessão plenária da 

Câmara. Esta lista deverá conter somente os vereadores em exercício na seleção 

automática e permitir também a seleção manual dos vereadores a serem exportados. 

As matérias a serem discutidas e votadas deverão ser exportadas a partir das matérias 

que fazem parte do documento da sessão, ou seja, as matérias que compõem a ordem do 

dia. Esta seleção deve permitir filtros por situação, regime, quórum, autoria, ementa, 

intervalos de data, número e ano. 

18.5.1. Os arquivos exportados devem ser gravados em local específico, definido na 

configuração geral do Sistema, permitindo assim o processamento automático no Painel 

Eletrônico de Votação. 

18.5.2. A importação dos dados resultantes do processo eletrônico da sessão, gerados pelo 

Painel Eletrônico de Votação se dará de forma automática, ou seja, sem a intervenção dos 

usuários do Sistema. 

18.5.3. Os arquivos gravados em localização específica definida na configuração do 

sistema, serão importados imediatamente após serem gerados, disponibilizando os dados 

para consulta e/ou edição no Sistema. 

18.5.4. Os arquivos XML devem conter todas as frequências dos vereadores durante a 

sessão, resultado e votos nominais das votações realizadas para cada matéria; 

 

19. Modelos  

 

19.1. Possibilidade de criar e disponibilizar textos pré-formatados para utilização posterior na 

elaboração de matérias e outros tipos de documentos, permitindo assim a padronização;  

19.2. Possibilidade de utilizar os campos cadastrados no sistema para preenchimento 

automático destes modelos através de variáveis posicionadas nos lugares escolhidos pelo 

usuário que irá elaborar o modelo.  

 

20. Protocolo  

 

20.1. Permitir a protocolização de todos os documentos e permitir que o usuário tenha acesso 

aos detalhes do trâmite da matéria protocolada;  

20.2. Permitir que os Vereadores elaborem os documentos, com acesso restrito, e enviem via 

internet.  
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20.2.1. O sistema deverá gerar numerações automáticas e lançar a informação no arquivo 

texto.  

20.2.2. Deverá permitir o envio de múltiplos anexos em formatos diversos. Ex: docx, jpg, 

xlsx, pdf. 

20.2.3. Permitir o recebimento dos documentos pela secretaria e análise de seu teor antes 

do protocolo. 

20.2.4. O Sistema deverá a partir do arquivo anexado em formato docx, convertê-lo para 

pdf, carimbá-lo com as numerações recebidas e solicitar a senha para assiná-lo 

digitalmente para posterior envio ao Departamento de Protocolo. 

 

21. Trâmite das Matérias  

 

21.1. Permitir cadastrar um trâmite a partir dos seguintes campos: Remetente, Destinatário, 

Data de envio, Data de prazo, Objetivo, Resultado e Complemento. 

21.2.  Controlar o prazo dos trâmites, informando a data de envio, prazo de permanência e 

saída do documento. O cálculo da Data Prazo deverá ocorrer de forma automática, 

informando apenas a quantidade de dias e serão úteis ou corridos. Caso sejam úteis, o 

sistema deverá pular finais de semana, feriados, pontos facultativos e recessos;  

21.3.  Permitir a geração de novos documentos a partir do cadastramento de um trâmite ou o 

vínculo de um documento já cadastrado no sistema ao trâmite de outro. Exemplo: vincular 

um ofício ao trâmite de um Projeto;  

21.4. Permitir o trâmite de um documento a vários destinatários, gerando automaticamente o 

trâmite para os destinatários selecionados; 

21.5. Permitir de diversos documentos a um mesmo destinatário, gerando automaticamente 

os trâmites para o destinatário selecionado;  

21.6. Permitir trâmite de documentos em separado ou em conjunto com o documento 

principal do processo ao qual está vinculado. Exemplo: a Emenda ao Projeto de Lei poderá 

ter o trâmite dela ou fazer parte do trâmite do projeto; 

21.7. Permitir o direcionamento de trâmites das matérias a partir das regras predefinidas onde 

estarão vinculados ao destinatário do envio e aos possíveis resultados. Exemplo: se um 

documento for encaminhado para uma comissão com o objetivo de exarar parecer, só 

poderá constar no resultado se o mesmo é favorável ou contrário e para qual destinatário 

poderá ser encaminhado a seguir; 

 

22. Pesquisas e Impressão  

 

22.1. Permitir pesquisa e impressão por tipo de documento, número, palavras (ementa e texto), 

período de datas, autor, processo, situação, podendo combinar mais de um campo 

também. Oferecer consulta por palavras baseadas em “expressão”, com ou sem caracteres 

especiais (“ç”, “~”, apóstrofos e outros), parte da palavra, plural e singular. 
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22.2. Gestão de prazos de documentos em trâmite que possibilite ao usuário saber quais são 

os prazos vencidos e os a vencer, utilizando como filtro os campos: tipo de documento, 

período de vencimento e destino de tramite. Caso o trâmite já tenha resposta, o 

documento não deve aparecer no relatório. 

22.3. Quantidades de documentos apresentadas por autor, ano e tipo de documento.  

22.4. Relação por Desempenho de autor, exibindo a quantidade de matérias aprovadas, 

retiradas, arquivadas, etc. 

22.5. Relação agrupada por documento e por autor. 

22.6. Relação de processo por período, listando todos os documentos que geraram processos, 

ordenando por número. 

22.7. Visualização de todo o histórico de trâmite de processo, em uma só página, inclusive suas 

emendas, pareceres, autógrafo, protocolo, lei e outros cadastros relacionados. 

22.8. Emissão de Etiquetas de Processos a partir do cadastro, listando os dados principais da 

Propositura, tais como: número, data, processo, assunto e autor. 

22.9. Emissão de relatório de documentos que entraram na sessão organizado por tipo de 

documento e autor, exibindo seu número, ementa e situação; 

22.10. Visualização e impressão de todos os detalhes de um processo, ex: cadastro principal, 

tramites, dados de outros documentos que fazem parte do processo, votações, etc. 

22.11. Permitir a visualização dos relatórios em tela, bem como possibilitar que sejam 

gravados em disco, em formatos como PDF, XLS e DOCX ou outros, que permitam 

visualização posterior ou impressão, além de permitir a seleção e configuração da 

impressora local ou de rede disponível; 

22.12. Os relatórios deverão permitir a inclusão do brasão da Câmara Municipal;  

22.13. As pesquisas deverão ser por todos os campos que são apresentados no formulário, 

podendo informar 01(um) ou mais campos, por valor ou por faixa, consulta com exatidão, 

no início ou qualquer parte do valor informado, seleção de registros não coincidentes com 

os valores pesquisados e ordenação do resultado dos registros por qualquer campo 

disponível na listagem;  

 

 

 

23. Digitalização e geração de Documentos  

 

23.1. Este módulo deverá ser desktop (instalado no PC) devido a sua integração com scanners, 

editor de texto e tokens para assinatura digital; 

23.2. Permitir a inclusão de diversos documentos em anexo, nos formatos mais utilizados no 

mercado atual como: PDF, DOC, DOCX, HTML, XLS, XLSX, JPG, etc.;  

23.3. Deve conter suporte à Assinatura Digital em todas as funções que forem cabíveis de 

aplicação desta funcionalidade. Gerar assinatura eletrônica para documentos do formato 

pdf utilizando a certificação digital tipo A3 (Smart card ou token) como raiz certificadora 
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ICP-BRASIL no momento em que o usuário achar oportuno, eliminando, desta forma, a 

impressão dos mesmos em papel. 

23.4. O sistema deverá contar com a opção de certificar documentos em lote. Podendo 

selecionar diversos documentos certificando-os de uma só vez. 

23.5. Possibilitar a emissão de Certificados Digitais do tipo A1, fora da hierarquia e da raiz 

certificadora da ICP-BRASIL, destinados aos funcionários internos, que possibilite o uso 

de assinatura digital em documentos com trâmite interno somente; 

23.6. Comunicar com a Autoridade Certificadora do Tempo (ACT), instalado no Brasil e que 

seguem as políticas da AC-Raiz ICP-Brasil para obtenção de Carimbos do Tempo, ou seja, 

um conjunto de atributos fornecidos pela parte confiável do tempo que, associado a uma 

assinatura digital, confere provar a sua existência em determinado período; 

23.7. Possibilidade de gerar automaticamente um único arquivo pdf com todos os arquivos 

textos de um processo, montando-o em ordem cronológica de data de inclusão no sistema. 

Exemplo: primeiro o Projeto de Lei, depois os pareceres, emendas, autógrafo, ofício e Lei. 

O sistema deverá gerar um relatório para cada trâmite que houver em formato pdf 

assinado digitalmente e inseri-lo junto no processo também obedecendo a ordem 

cronológica.  

23.8. Gerar um código para cada documento certificado e disponibilizar pesquisa via Internet 

para confirmação de sua autenticidade; 

23.9. Gerar código de barra bidimensional (QR Code) para os documentos certificados; 

23.10. Gerar os textos para edição a partir do editor MS Word em formato docx de forma 

integrada, sem downloads ou uploads para edição; 

23.11. Fornecer suporte a digitalização de documentos em formato pdf informando o scanner a 

resolução e cor que deverá ser escaneada a imagem e salvando o arquivo 

automaticamente em seu banco de dados  indexando-o ao cadastro do processo; 

23.12. O sistema deverá realizar a indexação dos arquivos para consulta textual (o sistema 

deverá capturar o texto dos arquivos PDF digitalizados como imagem a partir da 

tecnologia OCR de forma automática e integrada ao sistema) tornando-os pesquisáveis; 

23.13. Inclusão ou exclusão de páginas de documentos em formato PDF, conforme o 

andamento dos processos pela casa; 

23.14. O sistema deverá comunicar com um scanner para digitalização de documentos em 

formato pdf e com impressoras térmicas para impressão de etiquetas; 

23.15. Permitir a inclusão em lote de arquivos externos, desde que estejam nomeados com 

seu número individualmente para que o sistema consiga identificar e indexar 

automaticamente estes arquivos ao seu cadastro; 

23.16. Permitir que o usuário do sistema publique textos ou dados cadastrais na consulta do 

site no momento que achar mais oportuno. Permitir publicar diversos documentos de 

uma só vez; 

23.17. O sistema deverá possibilitar a conversão de arquivos docx para pdf ou html para 

posterior publicação dos arquivos para consulta pelo site. 
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24. Registro de Arquivo  

 

24.1. Permitir o registro por número de Caixa, data de arquivamento, localização (corredor, 

armário, prateleira), conteúdo, e opção para adicionar nas caixas documentos já 

cadastrados no sistema com vínculo direto para visualização dos dados do documento e 

detalhes do processo; 

24.2. Permitir o cadastramento das caixas de documentos, contendo os campos: número de 

caixa, data de arquivamento, localização (corredor, armário, prateleira) e conteúdo 

(assunto).  

24.3. Permitir que a numeração da caixa seja por setor ou não; 

24.4. O sistema deverá ter opção de inclusão de documentos em lote nas caixas. Podendo-se 

incluir por exemplo todos os requerimentos de um ano na mesma caixa de uma só vez; 

24.5. O sistema deverá imprimir listagem com todas as caixas arquivadas em um certo ano; 

24.6. Possuir opção para adicionar nas caixas documentos já cadastrados no sistema com 

vínculo direto para visualização dos dados do documento e detalhes do processo; 

 

24.6.1. Tabela de temporalidade: 

 

24.6.2. Todos os documentos cadastrados no sistema deverão ser Classificados por 

Função, Sub-função, Espécie Documental e Tipos de Documentos. 

24.6.3. Os Tipos de Documentos deverão conter o prazo de guarda temporária e permanente. 

24.6.4. O  sistema deverá informar, através de relatório, quais os documentos que 

devem ser descartados baseado na data de arquivamento e prazo de guarda. 

24.6.4. Também deverá gerar o Edital relacionando os documentos que deverão ser 

descartados, conforme modelo utilizado pela Câmara. No momento do descarte o 

sistema deverá registrar a data da ocorrência. 

 

25. Consultas Externas  

 

25.1. Disponibilizar as proposituras e todo o seu processo (trâmites, pareceres, votações, 

emendas, autógrafos, etc.) para consulta pelo site da Câmara Municipal de Guarujá;  

25.2. Disponibilizar a Legislação Municipal e suas alterações;  

25.3. Disponibilizar as Sessões realizadas, com hiperlink para o seu conteúdo;  

25.4. Disponibilizar consulta por número, ano, data, bem como por intervalo de números, ano 

e data (período), assunto (ementa e texto), autor, processo, tipo de documento (ou 

múltiplos tipos), protocolo e tema. 

 

26. Documentos Administrativos  
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26.1. O sistema deve permitir e gerenciar as Correspondências Recebidas, Atos da Mesa, Atos 

da Presidência, Circular, Comunicação, Imprensa, Instrução, Ofícios, Ordem de Serviços, 

Pedidos de Informações, Memorandos e outros serviços, além de permitir o 

cadastramento de outros documentos relacionados.  

26.2. Possibilidade de gerar numeração de processo específica para processos administrativos 

(deverá ser diferente da numeração dos processos legislativos). 

 

27. Tramitação Eletrônica 

 

27.1. Possibilidade de se cadastrar documentos a partir de seu número, data, processo, tipo de 

documento, autor e anexos (textos) 

27.2. Consulta de Documentos, utilizando os campos: número, data, remetente, espécie de 

documento e assunto (busca em texto); 

27.3. Opção de publicação de documentos pelo site da Câmara no momento que o usuário 

achar oportuno; 

27.4. Controle de tramitação de documentos, vinculada a de Protocolo, com informações sobre 

o encaminhamento realizado (remetente, destinatário, data envio, despacho, data e hora 

de recebimento e opção para anexar arquivos). 

27.5. Segurança na tramitação: somente o destinatário do trâmite, poderá dar o despacho ao 

trâmite e encaminhar para um novo usuário; 

27.6. Consulta de documentos sigilosos diferenciada, onde o usuário terá acesso somente aos 

documentos que sejam de sua autoria ou que tramitaram por ele; 

27.7. Layout de telas semelhante a um e-mail, onde o usuário visualiza os documentos 

encaminhados a ele em sua Caixa de Entrada e os enviados por ele nos Itens Enviados;  

27.8. Impressão do resultado da busca realizada e forma de relatório. 

 

28. Integração entre Câmara e Prefeitura 

 

28.1. Disponibilização de sistema para envio de documentos entre a Câmara e a Prefeitura. O 

Sistema deverá conter opção para selecionar documentos já cadastrados e enviá-los para 

a Prefeitura via internet, onde a Prefeitura poderá fazer o recebimento dos dados básicos 

do documento (Ex: número, data, autor e assunto) e de seu texto. Os documentos em 

questão são: Autógrafos, Requerimentos e Indicações. 

28.2. A Prefeitura também poderá enviar os Projetos, Respostas de Indicações e Requerimentos 

à Câmara constando seu texto e cadastro básico.  

28.3. Após o recebimento na Prefeitura ou na Câmara, o sistema deverá informar a data e hora 

de recebimento e o número de protocolo. 

  

29. Aplicativo para Smartphone e Tablet. 
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29.1. O aplicativo deverá ser disponibilizado para os dispositivos que executam os sistemas 

operacionais Android (versão mínima 5.0) e iOS (versão mínima 10), em suas respectivas 

lojas de distribuição, sem custo para o usuário que realizar a instalação do mesmo; 

29.2. Deverá conter uma tela inicial, com o brasão e nome Câmara Municipal de Guarujá, 

atalhos de acesso rápido às principais funções do aplicativo (Ordem do Dia, Votações, 

Frequência nas Sessões, Vereadores, Proposituras, etc.); 

29.3. Permitir a busca de Proposituras por palavra, número, período de apresentação e situação 

do documento. Também deverá trazer em seu resultado os campos citados acima e o texto 

em formato .pdf, .doc, .docx ou .html; 

29.4. Exibir a tramitação completa de uma determinada propositura, listando os campos: 

remente, destinatário, objetivo da tramitação, data de envio, prazo de resposta, data de 

resposta, resultado da tramitação, links para os documentos vinculados à tramitação, 

bem como complemento/observações; 

29.5. Permitir a visualização das Pautas da Ordem do Dia mais recentes, exibindo os campos: 

número da sessão, tipo da sessão, data e hora da reunião e observações, com link direto 

para os documentos que fazem parte da mesma e acesso ao seu texto e tramitação. 

Permitir também a pesquisa por número, ano, tipo da sessão, período da sessão (data 

inicial e final);  

29.6. Permitir a visualização das Atas mais recentes, exibindo os campos: número e tipo da 

sessão, data e hora da reunião e observações, com opção para acesso ao arquivo de texto 

(.pdf, .doc, .docx ou html). Disponibilizar tela de consulta com filtro por número, ano, tipo 

da sessão, período da sessão (data inicial e final); 

29.7. Permitir a visualização da listagem de Frequência de Vereadores mais recentes, com as 

presenças, ausências, falta justificadas, licenças,  exibindo a data/hora, número e tipo 

da sessão. Permitir também a aplicação de filtro por número, ano, tipo da sessão, período 

da sessão (data inicial e final) e vereador; 

29.8. Permitir a visualização das Votações mais recentes das matérias, exibindo as matérias 

votadas, tipo de votação, fase, quórum e resultado da votação, totalizando os votos a 

favor, contrários, ausentes, abstenção e o voto nominal de cada vereador. Deverá ser 

possível a aplicação de filtros usando os campos número, ano, tipo da sessão, período da 

sessão (data inicial e final); 

29.9. Exibir a listagem dos Vereadores em exercício, exibindo o nome, partido, e-mail, telefone, 

links para proposituras apresentadas, frequência nas sessões e votos nominais; 

 

30. Integração com Sistema de Controle Interno 

 

30.1. O Sistema em questão deverá enviar informações em formato XML para o Sistema de 

Controle Interno utilizado pela Contratante. As informações a serem enviadas serão 

definidas após a contratação. 
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31 – Possibilidade de integração com o novo Módulo Gestão de Processos e Protocolo 

Eletrônico e com o Sistema de Gestão de Documentos Eletrônicos (GDE): 

 

O sistema tem como objetivo controlar todo o andamento de processos eletrônicos e físicos, 

desde sua abertura até seu encerramento, armazenando todas as informações referentes a cada 

passagem entre os setores / órgãos / departamentos com sua respectiva data, horário e 

recebimento. Deverá possuir recurso para inclusão de um parecer sobre o arquivamento, para 

facilitar o acesso ao processo no futuro. 

 

Item Qtde. Descrição do objeto Unidade 

01 12 

 

Licença de uso Sistema de Gestão do Processo 

Legislativo Eletrônico, incluindo suporte, 

atualizações e hospedagem de dados. 

 

Mês 

02 01 

 

Implantação dos sistemas, conversão de dados, 

treinamento dos usuários e customizações. 

 

Única 

 

 

Guarujá, em 20 de agosto de 2021. 

 

 

 

Gustavo Furtado Fernandes 

Diretoria de Finanças 

 

 

Alberto Queiroz Silva 

Diretoria Administrativa 
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ANEXO II 

MODELO PARA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL 
 

À CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Ref. Processo: ___/____ 

Pregão: n.º ___/_____ 

 
RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA 

CNPJ 00.000.000/0000-00 

Endereço completo 

CEP. 

Telefones e/ou fax 

e-mail 

 

Item Qtde. 
Descrição do objeto 

Unidade 
Valor 

unitário 

Valor 

Total 

01 12 

 

Licença de uso Sistema de Gestão do 

Processo Legislativo Eletrônico, incluindo 

suporte, atualizações e hospedagem de 

dados. 

 

Mês 

  

02 01 

 

Implantação dos sistemas, conversão de 

dados, treinamento dos usuários e 

customizações. 

 

Única 

  

 
VALOR TOTAL GLOBAL: R$ 0,00 (...). 

OBSERVAÇÕES: 

1 - Declaro que os serviços ofertados obedecem a todas as condições estabelecidas no 

ANEXO I do Pregão nº ____/________, responsabilizando-se a licitante, pela veracidade 

des- ta informação; 

 
2 - Declaro que aceito todas as disposições contidas no Edital do referido Pregão e 

seus Anexos; 
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3 - Declaro que os preços contidos na proposta comercial incluem todos os custos e 

despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, taxa de administração, materiais, 

serviços, encargos sociais trabalhistas, seguros, fretes, embalagens, lucros e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos. 

 
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL: dias. 

Obs.: (mínimo de 60 dias, a contar da data prevista para a entrega dos envelopes) 
 

xxxxxxxxxx, de de ______. 
 
 
 

Assinatura e identificação do proponente ou de seu representante legal. 



42 

 

 

 

Câmara Municipal de Guarujá 
Estado de São Paulo 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 006/2021 
PROCESSO N.º 488/2021 

 

ANEXO III 

A 

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Pregão Presencial nº ___/____ 

Processo nº ____/_______ 

 
CARTA DE CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL 

 
 
 

Em cumprimento às exigências do Edital do Pregão nº 

XXX/2013,   credenciamos   junto   a   Câmara   Municipal   de   Guarujá,   o(a) Sr(a).

  , portador da cédula de identi- 

dade R.G. nº , Órgão Expeditor   , inscrito no 

CPF/MF      sob      o      nº  , domiciliado a 

   ao qual outorgamos poderes específi- 

cos para formulação de lances verbais e para prática de todos os demais atos ineren- 

tes ao certame em referência. 

 

Sendo só o que apresentamos para o momento, subscrevemo- 

nos, 

 
Atenciosamente, 

 
 
 

 
Data e local 

 
 
 

Nome da empresa e assinatura do responsável legal e seu respectivo cargo e nº de do- 

cumento. 

 
 

OBS.: Este documento deverá ser redigido em papel timbrado da Licitante. 
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ANEXO IV 

 

A 

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Pregão Presencial nº ___/____ 

Processo nº ____/_______ 

 
 
 
 

DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 
 
 
 

 
Vimos pela presente apresentar a V. Sª., nossa documenta- 

ção referente à licitação em epígrafe e declaramos que atendemos todos os requisitos 

de Habilitação, sob as penas da Lei, especialmente a prevista pelo artigo 7º da Lei 

Federal 10.520/02, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissões 

que tiverem sido cometidos quando da preparação da mesma, não havendo fato impeditivo 

à nossa habilitação. 

 
 
 
 

 
Data e local 

 
 
 

Nome da empresa e assinatura do representante legal 
 

OBS.: Este documento deverá ser redigido em papel timbrado da Licitante. 
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ANEXO V 

 

A 

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Pregão Presencial nº ___/____ 

Processo nº ____/_______ 

 
 
 
 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

(Lei Complementar 123/06) 
 
 
 
 
 
 
 

A Empresa  , 

CNPJ/MF nº , com sede à      

  , por seu representante legal, DECLARA, para os fins de 

direito, e sob as penas do artigo 299 do Código Penal, que se enquadra na situação de 

microempresa (ou empresa de pequeno porte), nos termos da Lei Complementar 123/06, 

bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento 

desta situação. 

 
 
 
 

Guarujá, de de ______. 
 
 
 
 
 
 
 

 
(nome completo, cargo ou função e assinatura do representante legal ) 
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ANEXO VI 

 

A 

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Pregão Presencial nº ___/____ 

Processo nº ____/_______ 

 
 
 
 

DECLARAÇÃO 
 
 
 
 
 

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome 

da pessoa jurídica), interessada em participar do PREGÃO N.º ____/_______, da Câmara 

Municipal de Guarujá, DECLARO, sob as penas da lei, de que após a emissão do Certifica- 

do de Registro Cadastral, não ocorreu fato superveniente impeditivo contra sua habi- 

litação. 

 
 

Guarujá, de                  de    
 
 
 
 
 
 
 
 

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina) 
 

OBS.: Este documento deverá ser redigido em papel timbrado da Licitante. 
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ANEXO VII 

 

A 

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Pregão Presencial nº ___/____ 

Processo nº ____/_______ 

 

 
DECLARAÇÃO 

 
 
 

 
Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome 

da pessoa jurídica), interessada em participar do PREGÃO N.º ____/_______, da Câmara 

Mu- nicipal de Guarujá, DECLARO, sob as penas da lei, de estar ciente da obrigatoriedade 

de informar fato superveniente impeditivo da habilitação. 

 
 

Guarujá, de    de       
 
 
 
 
 
 
 
 

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina) 
 

OBS.: Este documento deverá ser redigido em papel timbrado da Licitante. 
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ANEXO VIII 
 
 
 

A 

CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ 

Pregão Presencial nº ___/____ 

Processo nº ____/_______ 

 

DECLARAÇÃO 
 
 
 

Eu,  , representante legal da 

empresa , interessada em participar do processo licitatório aci- 

ma epigrafado, da  , DECLARO, sob as penas da lei que, a 

  , não descumpre as proibições quanto à utilização de mão- de-

obra infantil, menor de 16 anos, bem como não emprega menores de 18 anos em traba- lho 

noturno, perigoso ou insalubre, encontrando-se em situação regular perante o Mi- 

nistério do Trabalho, conforme o disposto no Inciso XXXIII do artigo 7º da Constitui- 

ção Federal. 

 
 
 
 

Data e local 
 

 

(Carimbo da firma, nome e cargo da pessoa que assina) 
 

OBS.: Este documento deverá ser redigido em papel timbrado da Licitante. 
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ANEXO IX 

MINUTA DO CONTRATO 

 
CONTRATO SOB O N.º      , QUE FAZEM ENTRE SÍ A CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ E A      . 

 

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ, inscrita no CNPJ sob n° 

48.703.045/0001-59, com sede nesta cidade de Guarujá, Estado de São Paulo, à Avenida 

Leomil, nº 291, Pitangueiras, neste ato representada pelo seu Presidente,     , doravante 

denominada CONTRATANTE, de outro lado a Empresa ...(nome da 

empresa)........................., pessoa jurídica de direito privado, inscrita no 

CNPJ/MF sob o nº ....(n. do CNPJ/MF)..................., com sede ... (endere- 

ço).........................., na cidade ..(cidade)........, adiante denominada CON- 

TRATADA, neste ato representada pelo Sr. (Nome do representante legal), brasileiro, 

(estado civil), portador do RG nº .....(n. do RG).................., SSP/UF e CPF/MF 

nº ..(número do CPF)............, residente e domiciliado na Rua 

..(endereço).................., nº .........., (cidade) e (UF), perante as testemu- 

nhas abaixo firmadas, pactuam o presente contrato cuja celebração foi autorizada por 

despacho no Processo n.º ____/________ e que se regerá pela Lei Federal n.º 8.666/93, 

atendidas as cláusulas e condições que se anunciam a seguir: 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 

 

O objeto da presente licitação é a contratação de empresa especializada em serviços 

de Sistemas de Gestão de Processo Legislativo Eletrônico. Deverá estar incluso sua 

instalação, licença de uso por tempo determinado, suporte, customização, atualização 

e hospedagem, abrangendo as atividades de migração/conversão, capacitação de usuários 

e suporte técnico presencial, através da disponibilização de funcionário especializado 

para atuar diretamente nas dependências da Câmara Municipal de Guarujá, sempre que 

solicitado, em horário comercial, das 8h30m às 17h30m, conforme especificações e 

condições constantes neste instrumento convocatório e nos anexos.  

 
CLÁUSULA SEGUNDA - DO VALOR 

 

Os valores a serem cobrados pela prestação dos serviços 

são os seguintes: 
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Item Qtde. 
Descrição do objeto 

Unidade 
Valor 

unitário 

Valor 

Total 

01 12 

 

Licença de uso Sistema de Gestão do 

Processo Legislativo Eletrônico, incluindo 

suporte, atualizações e hospedagem de 

dados. 

 

Mês 

  

02 01 

 

Implantação dos sistemas, conversão de 

dados, treinamento dos usuários e 

customizações. 

 

Única 

  

 

 

O valor global do contrato é de R$ 0,00 (...). 
 

CLÁUSULA TERCEIRA - DO PRAZO 
 

O prazo para a prestação do objeto avençado é de 12 (doze) 

meses, a contar da assinatura do contrato, prorrogável até o limite de 48 (quarenta e 

oito) meses. 

 
Em caso de prorrogação, o valor poderá ser corrigido pelo 

Índice de Preços ao Consumidor (IPC – FIPE) ou qualquer outro que vier a ser pactuado 

entre as partes, se menor. 

 
A renovação do termo contratual respectivo sempre será 

precedida de pesquisa para verificar se as condições oferecidas pela licitante con- 

tratada continuam vantajosas para a Câmara Municipal de Guarujá. 

 
A contratada interessada na renovação do termo contratual 

respectivo deverá comprovar idoneidade fiscal e financeira, mediante a apresentação 

dos seguintes documentos: 

 
1) Inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça 

do Trabalho (Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas); 

 
2) Regularidade relativa à Seguridade Social (INSS) e ao 

Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS); 
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3) Regularidade para com as Fazendas Federal (Certidão Ne- 

gativa da Dívida Ativa da União), Estadual (Certidão Negativa da Dívida Ativa do Es- 

tado) e Municipal (Certidão Negativa da Dívida Ativa do Município) do domicílio ou sede 

da contratada, bem como do município de Guarujá; 

 
4) Inexistência de ação falimentar e de ação executiva pa- 

trimonial (Certidão Negativa do Cartório Distribuidor Cívil da Comarca da sede da 

contratante). 

 
CLÁUSULA QUARTA - DA DESPESA 

As despesas decorrentes da contratação objeto deste ins- 

trumento de contrato correrão à conta dos recursos consignados no orçamento, a cargo da 

CONTRATANTE, pela dotação orçamentária n.º 01.031.4005.2.001-3.3.90.40.00 – Serviços de 

Tecnologia da Informação e Comunicação - Pessoa Jurídica. 

 
Deverá manter-se inalterada a equação financeira do pre- 

sente Contrato, sendo vedada à possibilidade de reajuste contratual antes do período 

mínimo de 12 (doze) meses, nos termos da Lei Federal nº 10.192/01. 

 
 

CLÁUSULA QUINTA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Além das demais disposições contidas neste contrato, cons- 

tituirão ainda obrigações da CONTRATADA: 

 
a) prestar exclusivamente os serviços de instalação, e ou 

implantação, bem com a migração de todos os dados existentes no atual Sistema de Ges- 

tão do Processo Legislativo; 

 
b) prestar e manter o objeto deste contrato, de acordo com 

todas as exigências legais e as especificações técnicas pertinentes à sua respectiva 

execução; 

 
c) executar os serviços de instalação, e ou implantação, bem 

com a migração de todos os dados existentes no atual Sistema de Gestão do Proces- so 

Legislativo no prazo máximo de 30 (trinta) dias; 

 
d) realizar manutenção corretiva, sempre que necessária, 

do Sistema de Gestão do Processo Legislativo, no prazo máximo de 1 (um) dia útil; 

 
e) realizar manutenção preventiva, bimestralmente, do Sis- 
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tema de Gestão do Processo Legislativo, a qual poderá ser dispensada a critério do 

Chefe do Setor de Processamento de Dados e Informática; 

 
f) fornecer, mobilizar, desmobilizar e supervisionar, di- 

retamente, todos os recursos humanos, materiais e técnicos necessários ao perfeito 

cumprimento das obrigações aqui assumidas, utilizando sob sua integral e exclusiva 

responsabilidade, somente, pessoal, contratualmente, subordinado e vinculado a ela, 

ora CONTRATADA; 

 
g) não ceder, transferir ou terceirizar, inteira ou parci- 

almente, os direitos e obrigações deste contrato ou os dele resultantes, sem prévia e 

formal anuência da CONTRATANTE; 

 
n) manter o sistema nos padrões exigidos pela CONTRATANTE 

no Edital e seus anexos e, ainda, atualizado em relação à legislação, quando altera- 

das, objetivando o atendimento a mesma, sob pena de aplicação de multa por descumpri- 

mento contratual; 

 
o) realizar o treinamento de todos os funcionários, através 

de equipes específicas, após a emissão da Ordem de Serviço pelo Setor de Processamento 

de Dados e Informática; 

 
i) realizar treinamento obrigatório de todos os funcioná- 

rios, após a conclusão da instalação e/ou implantação e da migração de todos os dados, 

bem como das atualizações objeto deste contrato; 

 
m) observar a elaboração de todos os documentos constantes 

do objeto deste contrato conforme os layout’s a serem definidos pelos os usuários; 

 
o) emitir, após o atendimento, relatório da manutenção 

corretiva, devendo constar, obrigatoriamente, número de controle, data, descrição do 

serviço realizado, objeto da manutenção, assinatura do responsável e ciência do fun- 

cionário da CONTRATANTE; 

 
p) realizar cópia de segurança bimestral e, sempre antes 

da realização das manutenções corretivas do objeto deste contrato; 
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q) arcar com todos os custos e despesas diretas e indire- 

tas, tributos incidentes, taxa de administração, materiais, mão-de-obra (especializa- 

da ou não), máquinas, ferramentas, equipamentos, transportes em geral, seguro dos 

funcionários e contra terceiros, encargos sociais trabalhistas, contribuições de 

qualquer natureza, lucros e quaisquer outras despesas que se apresentarem e que a 

qualquer título se façam necessárias ao cumprimento integral do contrato; 

 
r) responder por qualquer prejuízo que seus empregados ou 

prepostos causarem ao patrimônio da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de ação ou 

omissão culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizações cabí- 

veis e assumindo o ônus decorrente; 

 
s) comunicar à CONTRATANTE por escrito, no prazo de 3 (três) 

dias úteis, quaisquer alterações ocorridas no contrato social, durante o prazo de 

vigência do contrato, bem como apresentar documentos comprobatórios; 

 
t) sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalização por 

parte do servidor da CONTRATANTE encarregado de acompanhar a execução do contrato, 

prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as reclama- 

ções formuladas; 

 
u) a CONTRATADA se obriga a executar a prestação de servi- 

ços de acordo com os prazos estipulados. 

 
CLÁUSULA SEXTA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Constituem obrigações da CONTRATANTE: 
 

a) cumprir pontualmente com todas as obrigações financei- 

ras para com a CONTRATADA, de acordo com as condições estipuladas neste instrumento; 

 
b) realizar os pedidos de manutenção corretiva e as auto- 

rizações de serviços, preferencialmente, por meio eletrônico, pelo Setor responsável, 

constando, indicando o software, resumo do problema, horário, data e nome do respon- 

sável; 

 
c) comunicar à CONTRATADA toda e qualquer ocorrência rela- 

cionada com a execução do contrato; 

 

d) designar servidor para acompanhar a execução do contra- 

to; 
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e) rejeitar, no todo ou em parte, os serviços prestados em 

desacordo com o contrato; 

 

f) fornecer a qualquer tempo e com máximo de presteza, me- 

diante solicitação escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir dúvidas e 

orientá-la em todos os casos omissos; 

 
g) fiscalizar a prestação dos serviços, exigindo o cumpri- 

mento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as cláusulas 

contratuais e os termos de sua proposta, inclusive, quanto à continuidade de presta- 

ção dos serviços que, ressalvados os casos de força maior, justificados e aceitos pe- 

la Câmara Municipal de Guarujá, não deverão ser interrompidos. 

 
h) assegurar-se da boa qualidade dos serviços prestados, 

verificando sempre o seu bom desempenho; 

 
CLÁUSULA SÉTIMA - DO PAGAMENTO 

De acordo com o objeto do Contrato, previsto na Clausula 

Primeira, o pagamento será feito à CONTRATADA em 12 (doze) parcelas mensais, em até 

10 (dez) dias após a apresentação da Nota Fiscal, à Diretoria de Finanças da CÂMARA 

MUNICIPAL DE GUARUJÁ, desde que a CONTRATADA tenha apresentado os demais documentos 

solicitados e executado satisfatoriamente os serviços contratados. 

 
A primeira parcela será paga somente após a instalação e/ou 

implantação, treinamento e conversão de dados objeto deste contrato 

 
§ 1º - A CONTRATADA também arcará com os tributos e impos- 

tos que não foram incluídos em sua proposta vencedora, qualquer que seja a sua esfera 

de competência. 

 
§ 2º - Correrão por conta da CONTRATADA as despesas de 

transportes, seguros e outros encargos que venham a recair sobre o objeto contratado. 

 
A nota fiscal não aprovada pela CONTRATANTE será devolvida à 

CONTRATADA para as necessárias correções, com as informações que motivaram sua re- 

jeição, contando-se o prazo de pagamento da data de sua reapresentação. 

 
CLÁUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES 

O descumprimento, total ou parcial, de obrigações ora es- 

tabelecidas, sujeitará, a CONTRATADA às sanções previstas  na Lei Federal n.º 
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8.666/93, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo, nos termos do 

Ato da Presidência n.º 003/2003. 

 
Poderão ser aplicadas, segundo a gravidade da falta come- 

tida, uma ou mais das seguintes penalidades, a juízo da CONTRATANTE: 

 
a) advertência; 

 

b) multa de 1 % (um por cento) ao dia sobre o valor global 

do contrato pelo atraso na prestação dos serviços até o limite de 20 (vinte) dias, o 

que ensejará a rescisão do contrato; 

 
c) multa de 10% (dez por cento) do valor global do contra- 

to caso a adjudicatária não cumpra com as obrigações assumidas, incluindo-se os pra- 

zos estabelecidos nos itens 12.1., 14.2., 15.1. e 15.3., do Edital de Licitação, sal- 

vo por motivo de força maior reconhecido pela CONTRATANTE; 

 
d) suspensão temporária para licitar e contratar com a 

Administração, pelo prazo de até 5 (cinco) anos; 

 
e) declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a 

Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até 

que seja promovida a reabilitação perante a própria CÂMARA MUNICIPAL DE GUARUJÁ; 

 
§ 1º - As multas referidas nesta cláusula poderão ser des- 

contadas no pagamento ou cobradas judicialmente. 

 
§ 2º - As multas previstas nesta cláusula não têm valor 

compensatório e o seu pagamento não eximirá a CONTRATADA da responsabilidade de per- 

das e danos decorrentes das infrações cometidas. 

 
CLÁUSULA NONA - DA VIGÊNCIA 

A vigência do presente Contrato iniciar-se-á a partir da 

data de sua assinatura, cuja eficácia se dará com a publicação na Imprensa Oficial. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA - DA PUBLICAÇÃO 

A CONTRATANTE publicará o extrato do Contrato na Imprensa 

Oficial, nos termos da Lei Federal n.º 8.666/93. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DOS ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES 

O proponente que vier a ser contratado, ficará obrigado a 
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aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem 

necessários, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contra- 

to, em observância ao artigo 65, § 1º da Lei Federal n.º 8.666/93. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA RESCISÃO 

A CONTRATANTE poderá rescindir administrativamente o pre- 

sente contrato nas hipóteses previstas no artigo 78, incisos I a XII, da Lei Federal 

n.º 8.666/93, sem que caiba à CONTRATADA direito a qualquer indenização, sem prejuízo 

das penalidades pertinentes. 

 
À CONTRATANTE é assegurado, no interesse público, o direi- 

to de exigir que a CONTRATADA em qualquer hipótese de rescisão ou na falta de prorro- 

gação do contrato, continue a execução do serviço, nas mesmas condições contratuais, 

durante um período de até 90 (noventa) dias, a fim de evitar a brusca interrupção na 

prestação dos serviços. 

 
Parágrafo único – É vedada a CONTRATANTE utilizar-se do 

período supra como interstício entre o término de um contrato e sua eventual prorro- 

gação. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA 

 

O presente contrato não poderá ser objeto de cessão ou 

transferência, no todo ou em parte. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DA HABILITAÇÃO E QUALIFICAÇÃO 

 

A CONTRATADA manterá durante toda a execução do contrato 

as condições de habilitação e qualificação que lhe foram exigidas na licitação. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES 

 

A CONTRATADA assume, como exclusivamente seus, os riscos e 

as despesas decorrentes da prestação dos serviços. 

 
§ 1º - Os danos e prejuízos serão ressarcidos à CONTRATAN- 

TE no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notificação administra- 

tiva à CONTRATADA, sob pena de multa. 

 
§ 2º - A CONTRATANTE não responderá por quaisquer ônus, 

direitos ou obrigações vinculados à Legislação trabalhista, tributária, previdenciá- 
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ria ou securitária e decorrentes da execução do presente contrato, cujo cumprimento e 

responsabilidade, cabe exclusivamente à CONTRATADA. 

 
§ 3º - A CONTRATANTE não se responsabilizará por quaisquer 

compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculado à execução 

do presente contrato, bem como qualquer dano causado a terceiros em decorrência, de 

ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DOS TRIBUTOS E DESPESAS 

 

Constituirá encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de 

tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalização deste contrato 

e da execução de seu objeto. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA - DAS ALTERAÇÕES 

 

Qualquer alteração deste Contrato só poderá ser efetuada 

mediante Termo Aditivo. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA - DO FORO 
 

O foro do presente contrato será o da Comarca de Guarujá- 

SP, excluído qualquer outro. 

 
E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, foi 

lavrado o presente contrato em 3 (três) vias de igual teor, que, depois de lido e achado 

conforme, é assinado pelas contratantes e por duas testemunhas que a tudo as- sistiram 

obrigando-se por si, seus sucessores ou herdeiros. 

 
Guarujá, em _____ de ________________ de ______. 

 

José Nilton Lima de Oliveira 

Presidente 
 
 
 

 
XXXXXXXXXXXXXXXX 

Contratada 


