Camara Municipal de Guaruja

Superintendéncia de Planejamento

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIETO

Contratagao de empresa para, em remessa unica e integral, prestar servigos de
aquisicdo e gerenciamento de viagens corporativas (passagem aérea nacional, seguro em
viagem, reserva de hotéis nacional, transfer/taxi), para os agentes autorizados pela Camara
Municipal de Guaruja, conforme as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO

A contratacdo de prestacdo de servicos de agéncia de viagens corporativas
pretendida, é necessdrio para o atendimento da viagem SAO PAULO X BRASILIA X SAO
PAULO, para que os agentes nominados na Resolu¢do n° 007/2025, a saber: Vereadores:
Aparecido dos Santos, Pedro Domingos do Santos, Carlos Eduardo Vargas da Silva, Adriana
Soares Araujo Machado e Sirana Bosonkian, sob a presidéncia do primeiro, para em missao
parlamentar, participar e representar este Legislativo no Congresso Nacional — Praga dos Trés
Poderes, Brasilia/DF, da XXIV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais, no periodo de
22 a 25 de abril de 2025.

A escolha da contratacdo da empresa de viagens, justifica-se também pelos
ganhos relacionados aos servicos prestados que compdem a gestdo de viagens: agilidade,
seguran¢a do passageiro e melhores praticas no que tange ao custo beneficio, devido a
forma de remuneracgao da agéncia para a modalidade taxa fixa por transacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Homologado o procedimento de contratacdo, a Camara Municipal de Guaruja
autorizard o inicio da prestacdo dos servicos, que deverdo respeitar todas as condicoes,
prazos e locais estabelecidos neste Termo de Referéncia, incluindo: a remogao, reparagao,
correcao ou refazimento de servigos considerados inadequados.

O faturamento sera realizado pela CONTRATADA apenas apds a prestacdo integral
dos servicos, e a respectiva liquidacao e pagamento serdo efetuados pela Camara Municipal
de Guaruja apenas apds o recebimento definitivo do objeto executado, também de acordo
com as condicbes deste Termo de Referéncia.
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Camara Municipal de Guaruja

Superintendéncia de Planejamento

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 NATUREZA DO OBJETO

O objeto possui natureza comum, cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagées usuais de mercado.

Além disso, as especificacbes e caracteristicas técnicas, e os padrbes de
desempenho e qualidade do objeto, atendem de forma restrita a suas caracteristicas
essenciais, ndo se caracterizando superior ao necessario para a satisfacdo das necessidades
da Camara, motivo pelo qual ndo sdo considerados bens de luxo, em respeito ao artigo 20 da
Lei Federal 14.133/2021 e ao artigo 57 da Resolu¢do 002/2024 deste Legislativo Municipal.

4.2 ESPECIFICACOES E CARACTERISTICAS TECNICAS DO OBJETO

UNIDADE QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO
DE MEDIDA TOTAL

Passagem aérea nacional, que devera contemplar
a cotacdo, reserva, emissdo, cancelamento, .
1 N ) i Unidade 5
remarcacdo e reembolsos de bilhetes aéreos de

qgualquer natureza.

Hospedagem nacional, que devera contemplar
cotacdo de precos, reserva, emissao de vouchers,
cancelamento e alteracdo de periodo de
hospedagem em hotéis, independentemente de
haver concomitante fornecimento de passagens .
2 . o . Unidade 5
aéreas, privilegiando as melhores condi¢des nas
contratacdes. A hospedagem se dard por meio de
um quarto duplo e um quarto triplo, e o hotel
devera estar geograficamente localizado préximo

a praga dos trés poderes.

Transfer / taxi, que compreende os servicos de
locomogdo de passageiros, conexdes entre
aeroportos e despacho aéreo e terrestre de .
3 o Unidade 1
materiais em embarque/desembarque nos
percursos, datas e horarios estabelecidos pela

Camara.

Autenticar documento em https://guaruja.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310030003600370034003A00540052004100, Documento assinado digitalmente

TerriBRREAiteheih dpkighnd 9532 98-




Camara Municipal de Guaruja

Superintendéncia de Planejamento

UNIDADE QUANTIDADE

ITEM ESPECIFICACAO
DE MEDIDA TOTAL
Seguro viagem, que compreende cotacdo,
emissdo, contratacdo de seguro assisténcia em
4 viagem, mediante a emissdo de apdlice que Unidade 5

contemple os riscos de acidente pessoal e
tratamento de saude.

Taxa fixa por transagao ou comissao, que registra

s o valor das despesas com comissdes e corretagens Unidad 1
_ nidade

decorrentes de servicos prestados por empresas

de intermediacdo e representacdo comercial.

4.3 CoNTEUDO DA PROPOSTA

A proposta compreendera a descricao dos servicos ofertados, seu preco unitario
e seu preco total.

Além disso, devera ser compativel com o Termo de Referéncia, bem como conter
as especificagdes dos servicos de forma clara, descrevendo detalhadamente os elementos
gue o compdem, possibilitando de forma inequivoca, a identificacdo e constatacdo de suas
caracteristicas.

Por fim, no preco ofertado deverdao estar incluidos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive frete, impostos, taxas, obrigacdes sindicais e trabalhistas previstas em
convencdo coletiva de trabalho e outras despesas que incidam ou venham incidir na
execucao do objeto.

4.4 HaBILITACAO
Em qualquer caso, deverao ser comprovadas:

® a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

e a regularidade relativa a Seguridade Social, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

Nos termos do artigo 70, inciso Ill, da Lei Federal 14.133/2021, caso a
contratacdo ultrapasse o valor de um quarto do limite para dispensa de licitacdo, deverao ser
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Superintendéncia de Planejamento

comprovadas também:

e a regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

® a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

e a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e aregularidade perante a Justica do Trabalho;
e o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

Além das comprovagdes citadas acima, outros documentos de habilitacdo
poderdo ser exigidos e definidos em edital ou instrumento convocatdrio equivalente.

4.5 GARANTIA

N3do havera a exigéncia da garantia tratada no artigo 96 da Lei Federal n¢
14.133/2021.

4.6 EXIGENCIA DE AMOSTRA, EXAME DE CONFORMIDADE E PROVA DE CONCEITO

N3o havera a exigéncia de amostra, exame de conformidade, nem prova de
conceito tratados no §32 do artigo 17; no inciso Il do artigo 41; e no §29 do artigo 42, todos
da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.7 VVEDAGAO DE MARCAS OU PRODUTOS

N3o haverd veda¢dao a nenhuma marca ou produto ofertado, tendo em vista a
auséncia de processo administrativo que comprove que marcas ou produtos adquiridos e
utilizados anteriormente pela Administracdo, ndo atenderam a requisitos indispensaveis ao
pleno adimplemento de obrigacGes contratuais, nos termos do inciso Il do artigo 41 da Lei
Federal n2 14.133/2021.
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Superintendéncia de Planejamento

4.8 VISTORIA TECNICA

N3do serd oportunizada realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

4.9 SUBCONTRATAGAO

O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
o objeto contratual.

4.10 VEDACAO A PARTICIPACAO DE CONSORCIOS DE EMPRESAS

Serd vedada a participacdo de consorcios de empresas, com base nas seguintes
justificativas.

Historicamente, as licitacbes para contratacao do objeto em tela realizadas por
este Legislativo, ndo registrou a participacdo de nenhum consdrcio, tdo somente empresas
individuais, o que demonstra que a formacdo de consdrcios ndo é uma pratica comum
dentre os prestadores do servico que se pretende contratar.

Em um aspecto ndo muito diferente, a complexidade e homogeneidade do
objeto nao justifica a formagdao de um consdércio de empresas, tendo em vista que uma Unica
empresa pode facilmente executar todo o escopo contratual.

Além disso, a gestdo e o controle das obrigacGes contratuais sdo mais eficientes
qguando ha um unico responsavel juridico e operacional. Consércios, por sua natureza,
fragmentam a responsabilidade dos contratados, o que pode gerar dificuldades na execucao
contratual, no cumprimento de prazos e na aplicagdao de san¢des.

Nesse mesmo sentido, a gestdo de contratos com consdrcios geralmente
demanda maior esforco administrativo para fiscalizar o cumprimento de obrigacbes
trabalhistas, previdenciarias e tributdrias de multiplas empresas. Em um contrato com um
Unico prestador, o processo é mais agil e eficiente.

Diante do exposto, a vedag¢do a participagdo de consdrcios para a contratagdo do
presente objeto vai ao encontro dos principios da motivagdo, razoabilidade, eficacia e
eficiéncia, sem trazer prejuizo aos demais principios, notadamente aos da legalidade,
competitividade e economicidade.
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5.1 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARUJA

A Camara Municipal de Guaruja ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da legislacdo vigente e demais
normas pertinentes, sdo obrigacdes da Camara Municipal de Guaruja:

a. Autorizar o inicio da prestacao dos servicos;

b. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato e seus anexos;

c. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia
ou rejeita-lo, no todo ou em parte, quando executado fora da especificacdo ou
com inadequacoes;

d. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa executar o
objeto contratual, de acordo com as determinacdes deste Termo de
Referéncia;

e. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas e em prazo a ser fixado,
certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

f. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacbes pela CONTRATADA, por meio de servidores publicos
especificamente designados;

g. Comunicar a CONTRATADA para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto
a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o artigo 143 da Lei Federal
14.133/2021;

h. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execug¢ao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Contrato e no Termo de
Referéncia.
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i. Apurar ocorréncias, realizar diligéncias e aplicar as san¢des administrativas,
guando se fizerem necessarias.

j- Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da CONTRATADA, tais como:

1. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;

2. Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago
pela CONTRATADA;

3. Estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionadrio da
CONTRATADA;

4. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos
salarios pagos;

5. Demandar a funcionario da CONTRATADA a execucdo de tarefas fora
do escopo do objeto da contratacdo; e

6. Prever exigéncias que constituam intervengdao indevida da
Administracdo na gestdo interna da CONTRATADA.

k. Cientificar o representante judicial da Camara Municipal de Guaruja para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA;

I.  Explicitamente emitir decisdo, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data do
protocolo, sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do Contrato, incluindo eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio
econOmico-financeiro, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste;

m. Notificar os eventuais emitentes de garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais;

n. Comunicar a CONTRATADA, na hipdtese de posterior alteracdo de projeto pela
Camara Municipal de Guaruja, no caso do artigo 93, §29, da Lei Federal
14.133/2021;

o. Fornecer, por escrito, as informagdes necessdrias para o desenvolvimento do
objeto contratual;
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5.2 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes resultantes das especificacdes técnicas definidas no item 4

deste Termo de Referéncia, da aplicacdo da legislacdo vigente, e das demais normas

pertinentes, a CONTRATADA assume como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando ainda, as obrigacGes a seguir

dispostas:

Indicar preposto aceito pela CONTRATANTE para representa-la na execugdo do
contrato/instrumento analogo, cuja indicacdo podera ser recusada pela
CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo a CONTRATADA
designar outro para o exercicio da atividade;

Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato, ou autoridade que os substituam, e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo
contratual;

Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal ou gestor do contrato, ou
autoridade que os substituam, qualquer fato extraordindrio ou anormal que
ocorrer na execucao do objeto contratado, para ado¢ao das medidas cabiveis.

Comunicar a CONTRATANTE, tempestivamente e observada a urgéncia da
situagao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
da execugao do objeto contratual, bem como os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo, nao
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para qualificacdo e
habilitacdo, responsabilizando-se por manter todos os requisitos técnicos,
habilitatdrios e legais indispensaveis a execucao do objeto e exigidos durante
o procedimento de contratacao;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pela CONTRATANTE, o objeto contratual em que
se verificarem falhas, vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdo
contratual;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal 8.078/1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE ou terceiros, ndo
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pela CONTRATANTE, que ficara autorizada a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do objeto, desde que
devidamente comprovados, como também por todos encargos sociais,
trabalhistas, fiscais, comerciais, bem como pelos relativos as entidades de
classes e outros que porventura venham a ser criados pelos Governos Federal,
Estadual e/ou Municipal.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contrata¢do, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no artigo 124, 11, d, da Lei Federal 14.133/2021;

N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente da CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal 14.133/2021;

Vedar a utilizacdo, na execucgdo contratual, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou func¢do de confianga no
ambito da CONTRATANTE;

Paralisar, por determinacao da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacGes, parametros e rotinas dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condigOes de seguranga, higiene e disciplina;

Conduzir os trabalhos em conformidade com as recomendacgdes técnicas dos
orgdos regulatdrios, como por exemplo: do Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia - INMETRO; da Agéncia Nacional de Vigilancia

Autenticar documento em https://guaruja.camarasempapel.com.br/autenticidade

com o identificador 310030003600370034003A00540052004100, Documento assinado digitalmente

TerniSWRIRE Alteheih IP4Bind 332



Camara Municipal de Guaruja

Superintendéncia de Planejamento

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Sanitaria - ANVISA; da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT; do
Conselho Nacional do Meio Ambiente - CONAMA,; e outros;

Executar o objeto dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos trabalhos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

Responsabilizar-se pela execuc¢do integral do objeto, devendo garantir sua
qualidade, e nunca transferir a outrem, no todo ou em parte, qualquer
responsabilidade;

Submeter, previamente e por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovagao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacoes técnicas do Termo de Referéncia;

Submeter, previamente e por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacdo, solicitacdo de retirada de quaisquer materiais, bens e
equipamentos de suas dependéncias, bem como proceder a sua devolugao,
no prazo fixado;

Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da CONTRATANTE;

N3ao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, observada a legislacdo pertinente;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

condi¢cdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e
bem-estar no trabalho;

Alocar os empregados necessdrios ao bom andamento da execucdo
contratual, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

Disponibilizar, a seus empregados, uniformes e crachds de identificacao, sem
repassar a eles quaisquer custos, certificando-se de que os uniformes e
crachds estdo sendo devidamente utilizados durante a execuc¢do do objeto
contratual;

Cumprir todas as normas de Saude e Seguranca do Trabalho previstas na
legislacdo e demais normativas, incluindo, mas ndo se limitando, ao
fornecimento de Equipamentos de Protec¢do Individuais e Coletivos a seus
funciondrios, certificando-se de que estado sendo utilizados adequadamente;

Atender as solicitacdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em
que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao
contratual;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da CONTRATANTE, inclusive quanto a prevencdo de incéndios, bem como a
respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao;

Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia
e assédio no ambiente de trabalho.

Apresentar Nota Fiscal, ou instrumento de cobranca equivalente, relativa aos
servigos prestados, expressando os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como: prazo de validade; data da emissao; dados do contrato
ou instrumento andlogo e da Camara Municipal de Guarujd; periodo
respectivo de execu¢dao do contrato ou instrumento analogo; valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
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5.3 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES PERTINENTES A LEl GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes pertinentes a Lei Geral de Protecdo de

Dados Pessoais, independentemente de declaracdo ou de aceitagcdo expressa, assumindo

como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes de seu perfeito cumprimento,

observando ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

1.

Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), adotando medidas
eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucao
deste contrato;

. Os dados obtidos somente poderdao ser utilizados para as finalidades que

justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do artigo 62 da
Lei Federal 13.709/2018;

. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses

permitidas em Lei;

. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos

os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pela
CONTRATADA;

. Terminado o tratamento dos dados nos termos do artigo 15 da Lei Federal

13.709/2018, é dever da CONTRATADA elimina-los, com excec¢do das hipdteses do
artigo 16 da mesma Lei Federal, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacées
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes;

. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei Federal 13.709/2018;

. A CONTRATADA devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento

dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia;

. A CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa

cldusula, devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados;

. A CONTRATADA deverd prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel

justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da Lei Federal 13.709/2018, inclusive quanto a eventual descarte
realizado;
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10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados, conforme artigo 37 da Lei Federal 13.709/2018, com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissoes, desvios ou abusos;

11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela CONTRATANTE nas
hipoteses previstas na Lei Federal 13.709/2018;

12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela Autoridade Competente, em
especial a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacGes, editadas na forma da Lei Federal 13.709/2018;

13. Os contratos e convénios de que trata o §12 do artigo 26 da Lei Federal
13.709/2018 deverdo ser comunicados a Autoridade Nacional.

5.4 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal 14.133/2021, a CONTRATADA que:

a. Der causa a inexecugdo parcial do contrato/instrumento anélogo;

b. Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato/instrumento andlogo que cause grave
dano a CONTRATANTE ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c. Der causa a inexecucgdo total do contrato/instrumento analogo;

d. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do
contrato/instrumento analogo;

f. Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato/instrumento analogo;
g. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei Federal 12.846/2013.

Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:
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a. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do
contrato/instrumento analogo, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” das infracOes dispostas acima, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

c. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
()

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” das infra¢des dispostas acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

d. Multa moratdria, cujo percentual sera definido a depender da gravidade da infracdo
administrativa, podendo variar de 0,1% (um décimo por cento) a 0,5% (cinco
décimos por cento) do valor da contratacdo, por dia de atraso, até o limite de 30
(trinta) dias. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a CONTRATANTE a
promover a extingdo do contrato/instrumento andlogo por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas;

e. Multa compensatodria, cujo percentual sera definido a depender da gravidade da
infracdo administrativa, podendo variar de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato/instrumento analogo.

A aplicacdo das sangdes previstas no contrato/instrumento analogo ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE.

Todas as sangGes previstas no contrato/instrumento analogo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da eventual garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela Autoridade Competente.

A aplicacdo das sancGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do artigo 158 da Lei Federal 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:
a. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b. As peculiaridades do caso concreto;
c. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d. Os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacGes dos 6rgdos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagcdo de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

A CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163 da Lei Federal 14.133/2021.

Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagGes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pela CONTRATANTE decorrentes deste mesmo
contrato/instrumento analogo ou de outros que a CONTRATADA possua com a
CONTRATANTE.

5.5 EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato/instrumento analogo sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as
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partes.

Se as obrigacdes nao forem cumpridas, a CONTRATANTE providenciara a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato/instrumento analogo.

Quando a ndo conclusdo do contrato/instrumento analogo referida no item anterior decorrer
de culpa da CONTRATADA:

a. Ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancoes
administrativas; e

b. Poderda a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato/instrumento analogo e,
nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo
contratual.

O contrato/instrumento analogo podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei Federal 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei Federal 14.133/2021.

A alteragcdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA nao
ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato/instrumento
analogo.

Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteracdo subjetiva.

O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:
a. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
c. Indenizagdes e multas.

A extingdo do contrato/instrumento analogo ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indeniza¢do por meio
de termo indenizatério.

O contrato/instrumento analogo podera ser extinto:

a. Caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econOmica, financeira, trabalhista ou civii com dirigente da
CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitacao
ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestio do
contrato/instrumento analogo, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
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em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

b. Caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sdcio
com poder de direcao, familiar de detentor de cargo em comissdo ou funcdo de
confianca que atue na darea responsavel pela demanda ou contratacdo ou de
autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito da CONTRATANTE.

5.6 FATURAMENTO E RECEBIMENTO

Como ndo se trata de servico em carater continuado, ndo havera a necessidade
de designacdo de um fiscal para o acompanhamento da execucdo contratual, ficando essa
responsabilidade por conta do préprio requisitante do objeto, no caso em tela, o Secretdrio
Geral.

Apds a execucdo integral da prestacdo de servico autorizada, a CONTRATADA
encaminhara Nota Fiscal, ou instrumento de cobranca equivalente, a Superintendéncia
Financeira.

Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente, mediante termo
detalhado expedido pelo Secretadrio Geral, apds verificacdo da qualidade, quantidade, preco
unitario e preco total.

Em seguida, serao recebidos definitivamente, em termo detalhado expedido pela
Presidéncia, apods verificacdo da qualidade, quantidade, preco unitdrio e prego total.

Os servigos prestados poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser removidos, reparados, corrigidos,
refeitos ou substituidos em prazo razoavel, a ser estabelecido pela Camara Municipal de
Guaruja, sem prejuizo da aplica¢cdo das penalidades cabiveis.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n?
14.133/2021, comunicando-se a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente no que pertine a parcela incontroversa da execugdao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

Para fins de recebimento, serdo observadas as condicdes de regularidade fiscal
da CONTRATADA, além das demais exigéncias habilitatérias e legais.

5.7 LiQUIDACAO E PAGAMENTO

A liquidacdo da despesa serda efetuada em até 10 (dez) dias Uteis apds o
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recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, nos termos do inciso |
do artigo 113 da Resolugdo 002/2024 deste Legislativo Municipal.

Para fins de liquidacdo, sera verificado se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: prazo de validade; data da emissdo; dados do contrato e da Camara
Municipal de Guaruja; periodo respectivo de execuc¢do do contrato; valor a pagar; e eventual
destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até
gue a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a Camara Municipal de Guaruja.

Deverd haver redimensionamento, retencdo ou glosa na liquidacao, proporcional
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancGes cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA ndo produziu os resultados, deixou de executar, ou ndo executou com a
qualidade minima exigida o objeto contratual.

O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds a efetiva liquidagao
da despesa, nos termos do inciso Il do artigo 113 da Resolugdo 002/2024 deste Legislativo
Municipal. Serd considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada na fonte, a retencdo tributdria prevista na
legislagao aplicavel, independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, de
modo que prevalecam os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.8 VIGENCIA E PRORROGACAO

O prazo predeterminado para que todo o escopo do objeto seja executado é até
o dia 18 de abril de 2025, na forma do artigo 105 da Lei Federal 14.133/2021.

Como se trata de prestacdo de servico por escopo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nao
for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, conforme artigo 111 da Lei Federal 14.133/2021, sem prejuizo a
aplicacdo de eventuais sangdes.
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. FORMA E CRITERIOS DA SELECAO DO FORNECEDOR

|

Em momento oportuno da fase preparatdria do procedimento licitatério, e
conforme as atribui¢des estabelecidas pela Resolugdo 026/2023 deste Legislativo Municipal,
o Departamento de Compras e Licitagdes determinara a forma e critérios da selecao do
fornecedor, incluindo a modalidade, o critério de julgamento das propostas e o modo de
disputa a serem adotados, tais informacdes constarao nos autos do Processo Licitatorio e no
eventual Instrumento Convocatério publicado.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Em momento oportuno da fase preparatéria do procedimento licitatério, e
conforme as atribui¢cdes estabelecidas pela Resolu¢do 026/2023 deste Legislativo Municipal,
o valor estimado da contratacdo serd levantado pela Divisdo de Pesquisa Mercadolégica da
Camara Municipal de Guaruja, nos termos do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021 e do
Capitulo VI do Titulo Il da Resolu¢do 002/2024 deste Legislativo Municipal, tal informagao
constard nos autos do Processo Licitatério e no eventual Instrumento Convocatério
publicado.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Em momento oportuno da fase preparatdria do procedimento licitatério, e
conforme as atribuicdes estabelecidas pela Resolucdo 026/2023 deste Legislativo Municipal,
a Superintendéncia Financeira da Casa informard se a presente contratagdo encontra
respaldo em dotagdo orcamentdria para suprir a despesa, inscrita sob a rubrica, a ser
especificada pelo Departamento de Contabilidade, tal informacdo constard nos autos do
Processo Licitatorio e no eventual Instrumento Convocatério publicado.
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9.  RESPONSAVEIS

9.1 AREA TECNICA

Responsdveis pela fundamentacdo da necessidade, pela justificativa da contratacdo, pela
definicdo dos requisitos minimos obrigatorios da contratacdo e pela descricio das
especificacoes técnicas e quantitativos do objeto.

Mario Lucio da Conceigdo Caio Machado Nunes
Presidente Secretdrio Geral

3 de abril de 2025.

9.2 AREA DE PLANEJAMENTO

Responsaveis por receber as especificacdes do objeto e organiza-las em tépicos pertinentes,
de modo a estabelecer uma padronizacdo entre os Termos de Referéncia elaborados pelas
diferentes Areas Técnicas deste Legislativo.

Vanessa Guimaraes Jodo Pedro da Silva
Superintendente de Planejamento Chefe da Divisao de Elaboragao de
ETPs e TRs

3 de abril de 2025.
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